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রাজধানী উˑয়ন কҸȟপɻ 
www.rajukdhaka.gov.bd 

 

                     ǯসবা ɛদান ɛিতͶিত (Citizen’s Charter) 
 
 

১. িভশন (Vision) ও িমশন (Mission): 

িভশন (Vision): রাজউক এর আওতাধীন এলাকায় পিরকি˾ত ও ǯটকসই নগরায়ন এবং বাসেযাΌ আবাসন িনি̃তকরণ |  
 

িমশন (Mission): অӂেমািদত মহাপিরক˾না এবং িবΑমান আইন ও িবিধ-িবধােনর আেলােক ǯটকসই উˑয়ন কায ȟɈম পিরচালনা, ӟ̎ উˑয়ন   

                             Εব̝াপনা ও ӟশাসন িনি̃তকরেনর মাΒেম মহানগরীর সকেলর জΓ িনরাপদ ও সাɢয়ী আবাসন িনি̃তকরণ এবং বতȟমান ও  

                             ভিবΜৎ ɛজে˒র জΓ বাসেযাΌ, ҽেয ȟাগ সহনশীল নগরী িবিনম ȟাণ।  
 

২. ɛিতͶত ǯসবাসӒহ: 

২.১) নাগিরক ǯসবা: 

২.২) ɛািত̎ািনক ǯসবা: 

২.৩) অভɇˉরীণ ǯসবা: 
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২.১) নাগিরক ǯসবা: 

এে̙ট ও ӏিম শাখা-১: 

Ɉম ǯসবার নাম ǯসবা ɛদান পʺিত ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ এবং 
ɛাি˖̝ান 

ǯসবাӒΙ এবং পিরেশাধ 
পʺিত 

ǯসবা ɛদােনর 
সময়সীমা 

দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা              
(নাম, পদিব, ǯফান ও ইেমইল) 

১. উʯরািধকার 
Ӡেɖ নামজারী 

(ক) উপপিরচালক (এে̙ট ও 
ӏিম)  বরাবর আেবদনপɖ 
ɛাি˖র পর আেবদেনর 
িবষয়ɪ িনি̃তকরেণর 
িনিমʯ উʯরািধকারীগণেক 
অɖ অিফেস উপি̝ত হেয় 
হািজরা ɛদােনর পɖ ǯɛরণ 
করা হয়। 
 
(খ) পরবত̭েত 
উʯরািধকারীগণ হািজরা 
িদেয় আেবদেনর িবষয়ɪ 
িনি̃ত করেল তা নিথেত 
উপ̝াপন করা হয় এবং 
উপপিরচালক (এে̙ট ও 
ӏিম) মেহাদেয়র অӂেমাদন 
ǯশেষ নামজারীর ɛেয়াজনীয় 
িফ জমাদােনর পɖ ɛদান 
করা হয়। 
 
(গ) িফ জমা দােনর 
পɖাӂযায়ী িফ জমা হেল 
Қড়াˉ পɖ ɛদান করা হয়। 
 

১.ӓҶɇর সনদপɖ (িসɪ 
কেপ ȟােরশন/ǯপৗরসভা/ǯরিজ̘াড ȟ 
ডাɳার কҸȟক ɛদʯ), 
২.ওয়ািরশান সনদপɖ (ওয়াড ȟ 
কিমশনার/ সংি̈̌ ইউিপ ǯচয়ারΖান 
কҸȟক ɛদʯ) 
৩.সাকেশসন সাɪ ȟিফেকট (আদালত 
কҸȟক ɛদʯ) 
৪. ০১ (এক) কিপ সতɇািয়ত ছিব, 
৫.নӑনা ǯমাতােবক ৩০০/- টাকার নন 
ҟিডিশয়াল ̌ɇাে˫ অʊীকারনামা। 
৬.এনআইিড। 

নামজারী িফ (আবািসক) 
˚ট :- ১০,০০০/- 
˝ɇাট :- ৭,০০০/- 
নামজারী িফ (বািণিজɇক /িশ˾) 
˚ট :- ২৫,০০০/- 
˝ɇাট :- ১৫,০০০/- 
(রাজউেকর অӂেমাদন পাওয়ার পর 
ǯপ- অড ȟার এর মাΒেম সংি̈̌ 
Εাংেক জমা িদেত হয়।) 

১৫ কায ȟিদবস  
 
 

ǯমাঃ িলটন সরকার 
উপপিরচালক (এে̙ট) 
ǯফান: ০১৭৫৬৭৮৭৫০০ 
 

২. হ̜াˉর/দান 
(ǯহবা)/ 
ব˂নӠেɖ 
নামজারী 

১.ǯরিজি̘ҍত হ̜াˉর/দান 
(ǯহবা)/ব˂ননামা দিলেলর নকল কিপ, 
২.৩০০+৩০০=৬০০/-টাকার নন 
ҟিডিশয়াল ̌ɇাে˫ স˫ািদত 
অʊীকারনামা ও ҙিɳনামা, 
৩.০১(এক) কিপ সতɇািয়ত ছিব। 
এনআইিড। 

নামজারী িফ (আবািসক) 
˚ট :- ১০,০০০/- 
˝ɇাট :- ৭,০০০/- 
নামজারী িফ (বািণিজɇক /িশ˾) 
˚ট :- ২৫,০০০/- 
˝ɇাট :- ১৫,০০০/- 
অӂেমাদন পাওয়ার পর ǯচয়ারΖান, 
রাজউক বরাবর ǯপ-অড ȟার এর 
মাΒেম সংি̈̌ Εাংেক জমা িদেত 
হয়। 

৭ কায ȟিদবস 
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Ɉম ǯসবার নাম ǯসবা ɛদান পʺিত ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ এবং 
ɛাি˖̝ান 

ǯসবাӒΙ এবং পিরেশাধ 
পʺিত 

ǯসবা ɛদােনর 
সময়সীমা 

দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা              
(নাম, পদিব, ǯফান ও ইেমইল) 

৩. ˚ট হ̜াˉর/ 
দানপɖ/ ǯহবা 
দিলল/ব˂ন 
দিলল ǯরিজি̋ȟ 
অӂমিত 

(ক) আেবদনপɖ ɛাি˖র পর 
আেবদেনর িবষয়ɪ 
িনি̃তকরেণর িনিমʯ দাতা 
ও Ɋহীতােক অɖ অিফেস 
উপি̝ত হেয় হািজরা 
ɛদােনর পɖ ǯɛরণ করা হয়। 
 
(খ) পরবত̭েত দাতা ও 
Ɋহীতা হািজরা িদেয় 
আেবদেনর িবষয়ɪ িনি̃ত 
করেল তা নিথেত উপ̝াপন 
করা হয় এবং সদΝ (এে̙ট 
ও ӏিম) মেহাদেয়র (ɛেযাজɇ 
ǯɻেɖ ǯচয়ারΖান 
মেহাদেয়র) অӂেমাদন ǯশেষ 
দাতােক ɛেয়াজনীয় িফ 
জমাদােনর পɖ ɛদান করা 
হয়। 
 
(গ) িফ জমা দােনর 
পɖাӂযায়ী িফ জমা হেল 
দাতা ও Ɋহীতােক আেবদেনর 
িবষেয় Қড়াˉ পɖ ɛদান করা 
হয়। 

১.দাতা/Ɋহীতার সতɇািয়ত ছিব 
২.আেবদনপেɖ দাতা কҸȟক Ɋহীতার 
·াɻর সতɇায়ন 
৩.ইমারেতর নকশার কিপ (যিদ থােক) 
৪.িলজ দিলল/নামজারী পেɖর 
সতɇািয়ত কিপ 
৫.সংি̈̌ ˚ট/˝ɇাট বːক থাকেল 
সংি̈̌ Εাংক হেত ঋণ পিরেশােধর 
ছাড়পɖ/অনাপিʯ বা ǯরেহন দিলল 
/দায়েমাচন দিলল। 
৬.অ̲েপ˓ী সাɪ ȟিফেকট (২০০৮ িবিধ 
ǯমাতােবক)। 
৭.নামজারী জমা ভােগর ɛ̜াবপɖ, 
খাজনা রিশদ (হালসন) ও িডিসআর। 

হ̜াˉর িফ 
১। ̶লশান/বনানী/বািরধারা আ/এ 
ɛিত কাঠা- ২,০০,০০০/-। 
(ইমারতসহ) 
ɛিত কাঠা ২,২০,০০০/-( খািল) 
২। বাʡা /ΚামӅর 
কদমতলী/ǯগ˅ািরয়া 
আইিজ বাগান ӆনব ȟাসন এলাকা 
১ম বার :- 
(ক) ɛিত কাঠা টাকা-৩০,০০০/- 
ইমারতসহ 
(খ) ɛিত কাঠা টাকা-৫০,০০০/- 
খািল ˚ট 
২য় বার :- 
(ক) ɛিত কাঠা টাকা- ৮০,০০০/- 
ইমারতসহ 
(খ) ɛিত কাঠা টাকা- -১,০০,০০০/- 
খািল ˚ট 
৩। সকল বািণিজɇক ˚ট 
(ক) িনধ ȟািরত ӒেΙর উপর ১০% 
(ইমারতসহ) 
(ক) িনধ ȟািরত ӒেΙর উপর ১০% + 
ɛিত কাঠা ২০,০০০/-(খািল) 
৪। ΚামӅর কদমতলী িশ˾ এলাকা 
(ক) ɛিত কাঠা টাকা- ৩২,০০০/- 
ইমারতসহ 
(খ) ɛিত কাঠা টাকা- ৫২,০০০/- 
খািল ˚ট 
৫। ǯপা̜েগালা িশ˾ এলাকা 

২৭ কায ȟিদবস ǯমাঃ িলটন সরকার 
উপপিরচালক (এে̙ট) 
ǯফান: ০১৭৫৬৭৮৭৫০০ 
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Ɉম ǯসবার নাম ǯসবা ɛদান পʺিত ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ এবং 
ɛাি˖̝ান 

ǯসবাӒΙ এবং পিরেশাধ 
পʺিত 

ǯসবা ɛদােনর 
সময়সীমা 

দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা              
(নাম, পদিব, ǯফান ও ইেমইল) 

( ক) ɛিত কাঠা টাকা- ৪০,০০০/- 
ইমারতসহ 
(খ) ɛিত কাঠা টাকা- ৬০,০০০/- 
খািল ˚ট 
৬। ড̲েম˂শন িফ :- 
(ক ) ˚ট :- ɛিত কাঠা ২,০০০/- 
৮। ˚ট ও ইমারেতর হ̜াˉর িফ 
ҶলনাӒলকভােব 
ǯযটা ǯবশী হেব। ǯসটার হ̜াˉর িফ 
আদায় 
ǯযাΌ। 
৯। ব˂ননামা দিলল ǯরিজি̘র 
ǯɻেɖ হ̜াˉর িফ ɛেযাজɇ নয়। 
১০। দানপɖ/ǯহবা িবষয়ক দিলল 
ǯরিজি̘র ǯɻেɖ হ̜াˉর িফ 
ɛেযাজɇ নয় (ɛেযাজɇ ǯɻেɖ) 
রাজউেকর অӂেমাদন পাওয়ার পর 
ǯচয়ারΖান, রাজউক বরাবের ǯপ-
অড ȟার এর মাΒেম সংিশ̌ Εাংেক 
পিরেশাধ করেত হেব।  

৪. ˝ɇাট 
হ̜াˉর/দানপ
ɖ/ ব˂েনর 
অӂমিত 

(ক) আেবদনপɖ ɛাি˖র পর 
আেবদেনর িবষয়ɪ 
িনি̃তকরেণর িনিমʯ দাতা 
ও Ɋহীতােক অɖ অিফেস 
উপি̝ত হেয় হািজরা 
ɛদােনর পɖ ǯɛরণ করা হয়। 
 
(খ) পরবত̭েত দাতা ও 
Ɋহীতা হািজরা িদেয় 

(ক) দাতা/Ɋহীতার ১(এক) কিপ 
সতɇািয়ত ছিব 
(খ) আেবদনপেɖ দাতা কҸȟক Ɋহীতার 
·াɻর সতɇায়ন 
(গ) ইমারেতর নকশার কিপ (যিদ 
থােক), 
(ঘ) িলজ দিলল/নামজারীপেɖর 
সতɇািয়ত কিপ, 
(ঙ) সংি̈̌ ˚ট/˝ɇাট বːক থাকেল 

১। ইমারেতর (˝ɇাট) হ̜াˉর িফ :- 
(ক) আবািসক ɛিত বগ ȟӈট ১০০/- 
(খ) বািণিজɇক/িশ˾ ɛিত বগ ȟӈট 
২০০/- 
২। ড̲েম˂শন িফ (˝ɇাট) :- 
˝ɇাট ɛিত ১০০/- বগ ȟӈট এর 
জΓ ১০০/- ও খি˅ত অংেশর জΓ 
১০০/-  
৩। ব˂ননামা দিলল ǯরিজি̘র 

২৭ কায ȟিদবস ǯমাঃ িলটন সরকার 
উপপিরচালক (এে̙ট) 
ǯফান: ০১৭৫৬৭৮৭৫০০ 
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Ɉম ǯসবার নাম ǯসবা ɛদান পʺিত ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ এবং 
ɛাি˖̝ান 

ǯসবাӒΙ এবং পিরেশাধ 
পʺিত 

ǯসবা ɛদােনর 
সময়সীমা 

দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা              
(নাম, পদিব, ǯফান ও ইেমইল) 

আেবদেনর িবষয়ɪ িনি̃ত 
করেল তা নিথেত উপ̝াপন 
করা হয় এবং সদΝ (এে̙ট 
ও ӏিম) মেহাদেয়র (ɛেযাজɇ 
ǯɻেɖ ǯচয়ারΖান 
মেহাদেয়র) অӂেমাদন ǯশেষ 
দাতােক ɛেয়াজনীয় িফ 
জমাদােনর পɖ ɛদান করা 
হয়। 
 
(গ) িফ জমা দােনর 
পɖাӂযায়ী িফ জমা হেল 
দাতা ও Ɋহীতােক আেবদেনর 
িবষেয় Қড়াˉ পɖ ɛদান করা 
হয়। 

সংি̈̌ Εাংক হেত ঋণ পিরেশােধর 
ছাড়পɖ/অনাপিʯ বা ǯরেহন দিলল/ 
দায়েমাচন দিলল। 
(চ) এনআইিড 
(ছ) ɪন ও ΍াɼ িরট ȟান 
(জ) অ̲েপ˓ী সনদ (২০০৮ িবিধ 
ǯমাতােবক) 
(ঝ) নামজারীর জমা ভােগর ɛ̜াবপɖ, 
খাজনা রিশদ (হালনাগাদ), িডিসআর 

ǯɻেɖ হ̜াˉর িফ পিরেশাধেযাগ 
নয়। 
৪। দানপɖ/ǯহবা িবষয়ক দিলল 
ǯরিজি̘র ǯɻেɖ হ̜াˉর িফ 
ɛেযাজɇ নয়( ɛেযাজɇ ǯɻেɖ) 
রাজউেকর অӂেমাদন পাওয়ার পর 
ǯচয়ারΖান,রাজউক বরাবের ǯপ-
অড ȟার এর মাΒেম জনতা Εাংক 
িলঃ রাজউক ভবন শাখায় জমা 
িদেত হয়। 

৫. আম-
ǯমাɳারনামা 
অӂেমাদন/আ
মেমাɳারনামা 
অӂমিত/বািত
ল (˚ট/˝ɇাট) 

(ক) আেবদনপɖ ɛাি˖র পর 
আেবদেনর িবষয়ɪ 
িনি̃তকরেণর িনিমʯ দাতা 
ও Ɋহীতােক অɖ অিফেস 
উপি̝ত হেয় হািজরা 
ɛদােনর পɖ ǯɛরণ করা হয়। 
 
(খ) পরবত̭েত দাতা ও 
Ɋহীতা হািজরা িদেয় 
আেবদেনর িবষয়ɪ িনি̃ত 
করেল তা নিথেত উপ̝াপন 
করা হয় এবং সদΝ (এে̙ট 
ও ӏিম) মেহাদেয়র (ɛেযাজɇ 
ǯɻেɖ ǯচয়ারΖান 

(ক) দাতা/Ɋহীতার ১(এক) কিপ 
সতɇািয়ত ছিব 
(খ) আেবদনপেɖ দাতা কҸȟক Ɋহীতার 
·াɻর সতɇায়ন 
(গ) ইমারেতর নকশার কিপ (যিদ 
থােক), 
(ঘ) িলজ দিলল/নামজারীপেɖর 
সতɇািয়ত কিপ 
(ঙ) সংি̈̌ ˚ট/˝ɇাট বːক থাকেল 
সংি̈̌ Εাংক হেত ঋণ পিরেশােধর 
ছাড়পɖ/অনাপিʯ বা ǯরেহন দিলল/ 
দায়েমাচন দিলল, 
(চ) আম-ǯমাɳারনামা দিলেলর Ӓল 
কিপ/ নকল কিপ, 

আম-ǯমাɳারনামা িফ (˚ট) :- 
(ক) ̶লশান /বনানী/বািরধারা 
আ/এ- ɛিত কাঠা ৫,০০০/- 
(খ) বাʡা/ǯগ˅ািরয়া/আইিজ বাগান- 
ɛিত কাঠা ২,৫০০/- 
(গ) সকল িশ˾ এলাকা- ɛিত কাঠা 
২,০০০/- 
আম-ǯমাɳারনামা 
অӂেমাদন/বািতল িফ (˝ɇাট) :- 
(ক) আবািসক ɛিত বগ ȟӈট ১০/- 
(খ) বািণিজɇক/ িশ˾ ইমারত- ɛিত 
বগ ȟӈট ২০/- 
(ঘ) Ӆনঃ আম-ǯমাɳারনামা 
অӂেমাদেনর ǯɻেɖ ি͏̶ন হাের িফ 

২০ কায ȟিদবস ǯমাঃ িলটন সরকার 
উপপিরচালক (এে̙ট) 
ǯফান: ০১৭৫৬৭৮৭৫০০ 
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Ɉম ǯসবার নাম ǯসবা ɛদান পʺিত ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ এবং 
ɛাি˖̝ান 

ǯসবাӒΙ এবং পিরেশাধ 
পʺিত 

ǯসবা ɛদােনর 
সময়সীমা 

দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা              
(নাম, পদিব, ǯফান ও ইেমইল) 

মেহাদেয়র) অӂেমাদন ǯশেষ 
দাতােক ɛেয়াজনীয় িফ 
জমাদােনর পɖ ɛদান করা 
হয়। 
 
(গ) িফ জমা দােনর 
পɖাӂযায়ী িফ জমা হেল 
দাতা ও Ɋহীতােক আেবদেনর 
িবষেয় Қড়াˉ পɖ ɛদান করা 
হয়। 

(ছ) আম-ǯমাɳার Ɋহীতা ǯকা˫ানী 
হেল ǯকা˫ানীর ǯমেমাের˅াম এ˅ 
আɪ ȟেকলস অফ এɇােসািসেয়শন, 
সাɪ ȟিফেকট ইন কেপ ȟােরশন এবং ǯবাড ȟ 
সভার িসʺাˉ। 
(জ) এনআইিড ফেটাকিপ। 

আদায় ǯযাΌ। রাজউেকর অӂেমাদন 
পাওয়ার পর ǯচয়ারΖান,রাজউক 
বরাবের ǯপ-অড ȟার এর মাΒেম 
জনতা Εাংক িলঃ রাজউক ভবন 
শাখায় জমা িদেত হয়। 

৬. ইমারত 
িনম ȟােণর 
নকশা 
অӂেমাদেনর 
ছাড়পɖ 

আেবদনপɖ ɛাি˖র ǯɛিɻেত 
উপপিরচালক (এে̙ট ও 
ӏিম) এর অӂেমাদনɈেম 
নকশা অӂেমাদেনর 
ছাড়পেɖর পɖ ইӟɇ করা হয়। 

(ক) িনম ȟাণ অӂেমাদন ফরম ӆরণসহ 
সাদা কাগেজ আেবদন। 
(খ) ১(এক) কিপ সতɇািয়ত ছিব ও 
িনিম ȟতΕ ইমারেতর নকশা। 
(গ) ৩০/৬/২০৭ তািরখ পয ȟ̄  সািভȟস 
চাজȟ পিরেশােধর রিসদ (যিদ থােক) 
(ঘ) এনআইিড ফেটাকিপ। 

৩০/৬/২০০৭ তািরখ পয ȟ̄  সািভȟস 
চাজȟ পিরেশাধ করেত হেব (ɛচিলত 
হাের) রাজউেকর অӂেমাদন 
পাওয়ার পর ǯচয়ারΖান,রাজউক 
বরাবের ǯপ-অড ȟার এর মাΒেম 
অথবা নগদ জনতা 
/ǯসানালী/অɊনী Εাংক িলঃ 
রাজউক ভবন শাখায় জমা িদেত 
হয়। 

৫ কায ȟিদবস ǯমাঃ িলটন সরকার 
উপপিরচালক (এে̙ট) 
ǯফান: ০১৭৫৬৭৮৭৫০০ 
 

৭. আবািসক 
/বািণিজɇক 
ঋণ  

(ক) আবািসক ˝ɇাট সংɈাˉ 
আেবদনপɖ ɛাি˖র ǯɛিɻেত 
উপপিরচালক (এে̙ট ও 
ӏিম) অӂেমাদনɈেম ঋণ 
Ɋহেণর অӂমিত পɖ ইӟɇ 
করা হয়। 
 (খ) আবািসক ˚ট সংɈাˉ 
আেবদনপɖ ɛাি˖র ǯɛিɻেত 
পিরচালক (এে̙ট ও ӏিম) 
এর অӂেমাদনɈেম ঋণ 

(ক) সাদা কাগেজ আেবদন 
(খ) ১(এক) কিপ সতɇািয়ত ছিব (গ) 
৩০০/- টাকার নন ҟিডিসয়াল ̌ɇাে˫ 
সংি̈̌ িলজ Ɋহীতা কҸȟক স˫ািদত 
অʊীকারনামা (২ɪ) ও ঋণ দাতা 
ɛিত̎ােনর অʊীকারনামা (HBFC 
এর ǯɻেɖ ɛেযাজɇ নয়) ১ɪ। 
(ঘ) আবািসক ˚ট বːক ǯরেখ 
বািণিজɇক ঋণ Ɋহেণর ǯɻেɖ ˚েট 
ইমারত থাকা বাΒতাӒলক। 

বেকয়া ǯকান িফ /চাজȟ থাকেল তা 
পিরেশাধ করেত হয়।  

১৫ কায ȟিদবস ǯমাঃ িলটন সরকার 
উপপিরচালক (এে̙ট) 
ǯফান: ০১৭৫৬৭৮৭৫০০  
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Ɉম ǯসবার নাম ǯসবা ɛদান পʺিত ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ এবং 
ɛাি˖̝ান 

ǯসবাӒΙ এবং পিরেশাধ 
পʺিত 

ǯসবা ɛদােনর 
সময়সীমা 

দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা              
(নাম, পদিব, ǯফান ও ইেমইল) 

Ɋহেণর অӂমিত পɖ ইӟɇ 
করা হয়। 
(গ) বািনিজɇক ˝ɇাট/ ˚ট 
সংɈাˉ আেবদনপɖ ɛাি˖র 
ǯɛিɻেত সদΝ (এে̙ট ও 
ӏিম) এর অӂেমাদনɈেম ঋণ 
Ɋহেণর অӂমিত পɖ ইӟɇ 
করা হয়।  

৮. উʯরাধীকার 
Ӡেɖ 
সংেশািধত 
বরাʸপɖ  

(ক) আেবদনপɖ ɛাি˖র পর 
আেবদেনর িবষয়ɪ 
িনি̃তকরেণর িনিমʯ 
উʯরাধীকারীগণেক অɖ 
অিফেস উপি̝ত হেয় হািজরা 
ɛদােনর পɖ ǯɛরণ করা হয়। 
 
(খ) পরবত̭েত 
উʯরাধীকারীগণ হািজরা িদেয় 
আেবদেনর িবষয়ɪ িনি̃ত 
করেল তা নিথেত উপ̝াপন 
করা হয় এবং ǯচয়ারΖান 
মেহাদেয়র অӂেমাদন ǯশেষ 
ɛেয়াজনীয় িফ জমাদােনর 
পɖ ɛদান করা হয়। 
(গ) িফ জমা দােনর 
পɖাӂযায়ী িফ জমা হেল 
Қড়াˉ পɖ ɛদান করা হয়। 

(ক) ӓҶɇর সনদপɖ (ঢাকা িসɪ 
কেপ ȟােরশন/ ǯরিজ̙াড ȟ ডাɳার কҸȟক 
ɛদʯ), 
(খ) ওয়ািরশান সনদপɖ (ওয়াড ȟ 
কিমশনার/ সংি̈̌ ইউিপ ǯচয়ারΖান 
ɛদʯ) 
(গ) সাকেশসন সাɪ ȟিফেকট (উপӔ ȟɳ 
আদালত কҸȟক ɛদʯ) 
(ঘ) ১(এক) কিপ সতɇািয়ত ছিব, 
(ঙ) নӑনা ǯমাতােবক ৩০০/- টাকার 
̌ɇাে˫ অʊীকারনামা  
(চ) জামানত/িকি̜ পিরেশােধর 
রিসেদর ফেটাকিপ 
(ছ) সামিয়ক/Қড়াˉপেɖর সতɇািয়ত 
কিপ। 

বেকয়া ǯকান িফ /চাজȟ থাকেল তা 
পিরেশাধ করেত হয়। 

১৫ কায ȟিদবস ǯমাঃ িলটন সরকার 
উপপিরচালক (এে̙ট) 
ǯফান: ০১৭৫৬৭৮৭৫০০  

৯. জামানত 
ǯফরত 
 

আেবদনপɖ ɛাি˖র ǯɛিɻেত 
রাজউক ǯচয়ারΖান এর  
অӂেমাদনɈেম জামানত 

জামানত রিসেদর Ӓল কিপসহ সাদা 
কাগেজ আেবদন ও সতɇািয়ত ছিব। 

 ৮ কায ȟিদবস ǯমাঃ িলটন সরকার 
উপপিরচালক (এে̙ট) 
ǯফান: ০১৭৫৬৭৮৭৫০০ 
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Ɉম ǯসবার নাম ǯসবা ɛদান পʺিত ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ এবং 
ɛাি˖̝ান 

ǯসবাӒΙ এবং পিরেশাধ 
পʺিত 

ǯসবা ɛদােনর 
সময়সীমা 

দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা              
(নাম, পদিব, ǯফান ও ইেমইল) 

  ǯফরত এর পɖ ইӟɇ করা হয়।  
১০. 
 

আবািসক 
ǯথেক অ-
আবািসক / 
বািনিজɇক 
Ͱপাˉিরত ˚ট 
̶লশান, 
বনানী ও 
বািরধারা ǯক 
ˣক, ǯজ ˣক 
Εিতত 

আেবদনপɖ ɛাি˖র ǯɛিɻেত 
রাজউক ǯচয়ারΖান এর 
অӂেমাদনɈেম বািনিজɇক 
Ͱপাˉিরত পɖ ইӟɇ করা হয়। 

(ক) সাদা কাগেজ আেবদনপɖ। 
(খ) ১(এক) কিপ সতɇািয়ত ছিব। 
(গ) এনআইিড কােড ȟর সতɇািয়ত 
ফেটাকিপ। 
(ঘ) অΓাΓ সকল ɛেয়াজনীয় 
কাগজপেɖর ফেটাকিপ। 

(ক) ɛিত কাঠা ১,০০,০০,০০০/- 
(খ) ɛিত কাঠা ৫০,০০,০০/- 
(বািরধারা ǯজ ˣক) 
(গ) ɛিত কাঠা ৩০,০০,০০০/- 
(বনানী ১১নং ǯরাড) 
(ঘ) িনধ ȟািরত ӒেΙর উপর ৫% 
(ইমারতসহ) 
(ঙ) িনধ ȟািরত ӒেΙর উপর ৫% + 
ɛিত কাঠা ২০,০০০/-(খািল) 

 ǯমাঃ িলটন সরকার 
উপপিরচালক (এে̙ট) 
ǯফান: ০১৭৫৬৭৮৭৫০০ 
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এে̙ট ও ӏিম-৩ শাখা, রাজউক এেনɼ ভবন, ঢাকা। 
 

Ɉ
ম 

ǯসবার নাম ǯসবা ɛদান পʺিত ɛেয়াজনী কাগজপɖ এবং ɛাি˖̝ান ǯসবাӒΙ এবং পিরেশাধ পʺিত ǯসবা 
ɛদােনর 

সময়সীমা 

দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা              
(নাম, পদিব, ǯফান ও 

ইেমইল) 
১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ 

১. ˚েটর দখল 
Ɋহণ 

১। আেবদনকারীর 
িনকট হেত সরাসির 
ɛা˖ আেবদন যাচাই 
বাছাই ӆব ȟক ˚ট/˝ɇাট 
হ̜াˉেরর নীিতমালা 
অӂযায়ী ɛিɈয়াকরণ; 
২। অӂমিত ɛদানপɖ 
সরকাির 
ডােক/সরাসির 
আেবদনকারীর িনকট 
ǯɛরণ। 

১.পিɖকায় ɛকািশত িবʗি˖ ǯমাতােবক 
িনধ ȟািরত তািরেখ ও সমেয় ɛেয়াজনীয় 
কাগজপɖসহ সেরজিমেন উপি̝ত হেয় 
িনজ অথবা িলিখত ɻমতা ɛা˖ ɛিতিনিধ 
(আম-ǯমাɳার) সেরজিমেন উপি̝ত হেয় 
৪ (চার) কিপ জিরপ কিপেত ·াɻর কের 
˚েটর দখল Ɋহণ করেত পােরন। 
২. সরজিমেন ˚েটর দখল Ӌেঝ ǯনওয়ার 
পর অিফেস দখলপɖ ɛদােনর জΓ 
িনে˒াɳ কাগজপɖ দািখল করেত হেবঃ 
ক. িকি̜সӒহ পিরেশােধর রিশদ 
(সতɇািয়ত), 
খ. ǯভাটার আইিড /পাসেপাট ȟ/জ˒ িনবːন 
এর সতɇািয়ত কিপ, 
গ. ·ামী/̛ীর িপতার নামসহ নােমর 
ɛমাণক িহেসেব 
পাসেপাট ȟ/কািবননামা/এস.এস.িস সনদ 
(সতɇািয়ত)। 
৩. সংি̈̌ এলাকা দখল উপেযাগী 
ǯঘাষনার ӆেব ȟ ǯকান বরাʸ Ɋিহতা বা তার 

˚েটর দখল Ɋহেণর ӆেব ȟ সকল িকি̜ পিরেশাধ 
করেত হেব। 

৭ (সাত) 
কায ȟিদবস 

১। হািবӋর রহমান 
উপপিরচালক (এে̙ট) 
ǯফান: ০১৭৩০১৭৩৯৯৫ 
 
২। নােয়ব আলী শরীফ 
 উপপিরচালক (এে̙ট) 
ǯফান: ০১৭৭৭৭৭৫৫০২ 
 
৩। ǯমাঃ আিত̲র রহমান 
উপপিরচালক (এǯ̙ট) 
ǯফান: ০১৭১৬৬১৩৮৭৪ 
 
৪। Ӆˑা শবনম খˍকার 
 উপপিরচালক (এে̙ট) 
ǯফান: ০১৮৭৯৯৯৫৪৫৪ 
 
৫। ǯমাঃ ইফেতখাͰল 
ইসলাম 
উপপিরচালক (এে̙ট) 
ǯফান: ০১৭১৬৫৯৮৭১১ 
 
৬। ǯমাঃ মাজহাͰল ইসলাম 
উপপিরচালক (এে̙ট) 
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আম-ǯমাɳার ˚টɪ ǯয অব̝ায় আেছ ǯস 
অব̝ার দখল Ɋহণ করেত ইЌক হন 
তাহেল িনে˒াɳ কাগজপɖ আেবদেনর 
সিহত করেত হেব: 
ক. সাদা কাগেজ আেবদন, 
খ. রাজউেকর ফরেমট ǯমাতােবক ৩০০-/ 
̌ɇাে˫ স˫ািদত অʊীকারনামা, 
গ. িকি̜সӒহ পিরেশােধর রিশদ 
(সতɇািয়ত), 
ঘ. পাসেপাট ȟ/ǯভাটার আইিডর’র কিপ 
(সতɇািয়ত),  
ঙ. ·ামী/̛ীর নােমর ɛমাণক িহেসেব 
·ামী/̛ীর জ˒ 
িনবːন/পাসেপাট ȟ/কািবননামা/এস এস িস 
সনদ(সতɇািয়ত), 

ǯফান: ০১৭৩২৬৮১৬৩০ 
 

২. ˚েটর লীজ 
দিলল ǯরিজি̋ 
করণ 

ক। আেবদনকারীর 
িনকট হেত সরাসির 
ɛা˖ আেবদন যাচাই 
বাছাই ӆব ȟক নিথেত 
উপ̝াপন করা হয়। 
অতপর ǯচয়ারΖান 
মেহাদয় কҸȟক 
অӂেমািদত হেল 
ɛেয়াজনীয় িফ 
জমাদােনর পɖ ǯɛরণ 
করা হয়।  
খ। িফ জমাদােনর পɖ  

১. সাদা কাগেজ আেবদন, 
২. ০৮ (আট) কিপ সতɇািয়ত ছািব এবং 
ছিবর িপছেন িনজ কҸȟক ·াɻিরত। 
৩. ০৩ (িতন) কিপ লীজ দিলল বই ও উহা 
Ɉেয়র Εাংক রিশেদর Ӓল কিপ। 
৪. ০৫ (পাϔ) কিপ আংিশক সাইট ˚ɇান ও 
উহা Ɉেয়র Εাংক রিশেদর Ӓল কিপ। 
৫. সামিয়ক ও ҙড়াˉ বরাʸপɖ এবং 
িকি̜সӒহ পিরেশােধর Εাংক রিশেদর 
ফেটাকিপ (সতɇািয়ত)। 
৬. লীজ দিলেলর শতȟ ɛিতপালন সংɈাˉ 
৩০০/- টাকার ̌ɇাে˫ ǯনাটারীҍত 

ড̲েমে˂শন িফঃ কাঠা ɛিত টাঃ ২.০০০/- এবং  
উˑয়ন িফঃ  
৩ কাঠার জΓ কাঠা ɛিত টাঃ ২৫,০০০/-, 
৫ কাঠার জΓ কাঠা ɛিত টাঃ ৩০,০০০/-, 
৭.৫ কাঠার জΓ কাঠা ɛিত টাঃ ৪০,০০০/-, 
১০ কাঠার জΓ কাঠা ɛিত টাঃ ৫০,০০০/-।  
উপেরাɳ উˑয়ন িফ ʹҿমাɖ ২০১০ সােলর ӆেব ȟ 
বরাʸҍত ˚েটর জΓ পিরেশাধ করেত হেব)। 
রাজউেকর অӂেমাদন পাওয়ার পর ǯচয়ারΖান, 
রাজউক বরাবের ǯপ-অড ȟার এর মাΒেম 
ǯসানালী/জনতা/অɊনী Εাংক িলঃ, রাজউক ভবন 
শাখায় জমা িদেত হেব। 

৩০ কায ȟ 
িদবস 

১। হািবӋর রহমান 
উপপিরচালক (এে̙ট) 
ǯফান: ০১৭৩০১৭৩৯৯৫ 
 
২। নােয়ব আলী শরীফ 
 উপপিরচালক (এে̙ট) 
ǯফান: ০১৭৭৭৭৭৫৫০২ 
 
৩। ǯমাঃ আিত̲র রহমান 
উপপিরচালক (এে̙ট) 
ǯফান: ০১৭১৬৬১৩৮৭৪ 
 
৪। Ӆˑা শবনম খˍকার 
 উপপিরচালক (এে̙ট) 
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অӂযায়ী সংি̈̌ 
Εাংেক িফ জমা িদেয় 
ǯচয়ারΖান মেহাদেয়র 
·াɻেরর তািরখ 
ǯথেক পরবত̭ ০৩ 
(িতন) মােসর মেΒ 
Ɋহীতােক ǯরিজি̘ 
স˫ˑ করেত হেব। 

হলফনামা। ǯফান: ০১৮৭৯৯৯৫৪৫৪ 
 
৫। ǯমাঃ ইফেতখাͰল 
ইসলাম 
উপপিরচালক (এে̙ট) 
ǯফান: ০১৭১৬৫৯৮৭১১ 
 
৬। ǯমাঃ মাজহাͰল ইসলাম 
উপপিরচালক (এে̙ট) 
ǯফান: ০১৭৩২৬৮১৬৩০ 

৩. ˚ট হ̜াˉর/ 
িবɈেয়র 
অӂমিত 

(ক) আেবদনপɖ 
ɛাি˖র পর আেবদেনর 
িবষয়ɪ 
িনি̃তকরেণর 
িনিমʯ দাতা ও 
Ɋহীতােক অɖ অিফেস 
উপি̝ত হেয় হািজরা 
ɛদােনর পɖ ǯɛরণ 
করা হয়। 
 
(খ) পরবত̭েত দাতা 
ও Ɋহীতা হািজরা 
িদেয় আেবদেনর 
িবষয়ɪ িনি̃ত 
করেল তা নিথেত 
উপ̝াপন করা হয় 
এবং সদΝ (এে̙ট ও 
ӏিম) মেহাদেয়র 
(ɛেযাজɇ ǯɻেɖ 
ǯচয়ারΖান 
মেহাদেয়র) 

১.  সাদা কাগেজ আেবদন। 
২.  দাতা ও Ɋিহতার ২ (Ҽই) কিপ 
সতɇািয়ত ছিব। 
৩. আেবদনপেɖ দাতা কҸȟক Ɋিহতার 
নӑনা ·ɻর সতɇায়ন এবং Ɋিহতার 
ছিবেত দাতা কҸȟক সতɇায়ন করেত হেব। 
৪. িলজ দিলল/নামজারী পেɖর সতɇািয়ত 
কিপ। 
৫. ইমারেতর নকশার কিপ (যিদ থােক)। 
৬. ˚টɪ বːক থাকেল সংি̈̌ Εাংক 
হেত ঋণ পিরেশােধর ছাড়পɖ/অনাপিও বা 
ǯরেহন দিলল/দায়েমাচন দিলল। 
৭. হ̜াˉর Ɋহীতা ǯকা˫ানীর 
ǯমেমােরডাম এ˅ আɪ ȟেকলস অফ 
এɇােসািসেয়শন, সাɪ ȟিফেকট অব ইন 
কেপ ȟােরশন এবং ǯবাড ȟ সভার িসʺাˉ। 
   ˚ট হ̜াˉেরর/িবɈেয়র িবষয় িনি̃ত 
করার লেɻɇ হািজরা ɛদােনর সময় 
জাতীয় পিরচয়পɖ/পাসেপােট ȟর Ӓলকিপসহ 

হ̜াˉর িফঃ 
১. খািল ˚ট ɛিত কাঠা টাঃ ৫০,০০০/- 
২. ইমারত ɛিত কাঠা টাঃ ৩০,০০০/- 
৩. ড̲েমে˂শন িফ কাঠা ɛিত টাঃ ২,০০০/- 

২৭ কায ȟ 
িদবস 

১। হািবӋর রহমান 
উপপিরচালক (এে̙ট) 
ǯফান: ০১৭৩০১৭৩৯৯৫ 

 
২। নােয়ব আলী শরীফ 
 উপপিরচালক (এে̙ট) 
ǯফান: ০১৭৭৭৭৭৫৫০২ 

 
৩। ǯমাঃ আিত̲র রহমান 
উপপিরচালক (এে̙ট) 
ǯফান: ০১৭১৬৬১৩৮৭৪ 

 
৪। Ӆˑা শবনম খˍকার 
 উপপিরচালক (এে̙ট) 
ǯফান: ০১৮৭৯৯৯৫৪৫৪ 

 
৫। ǯমাঃ ইফেতখাͰল 
ইসলাম 
উপপিরচালক (এে̙ট) 
ǯফান: ০১৭১৬৫৯৮৭১১ 
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অӂেমাদন ǯশেষ 
দাতােক ɛেয়াজনীয় 
িফ জমাদােনর পɖ 
ɛদান করা হয়। 
 
(গ) িফ জমা দােনর 
পɖাӂযায়ী িফ জমা 
হেল দাতা ও 
Ɋহীতােক আেবদেনর 
িবষেয় Қড়াˉ পɖ 
ɛদান করা হয়। ২। 
অӂমিত ɛদানপɖ 
সরকাির 
ডােক/সরাসির 
আেবদনকারীর িনকট 
ǯɛরণ। 

˚ট সংɈাˉ সকল Ӓলকাগজপɖ ɛদশ ȟন  
করেত হেব। 

৬। ǯমাঃ মাজহাͰল ইসলাম 
উপপিরচালক (এে̙ট) 
ǯফান: ০১৭৩২৬৮১৬৩০ 

৪. লীজ দিলল 
ǯরিজি̋র পর 
ǯহবা/দােনর 
সমথ ȟেন 
ǯঘাষণাপɖ 
দিলল 
ǯরিজি̋র 
অӂমিত 

ক। আেবদনকারীর 
িনকট হেত সরাসির 
ɛা˖ আেবদন যাচাই 
বাছাই ӆব ȟক নিথেত 
উপ̝াপন করা হয়। 
অতপর ǯচয়ারΖান 
মেহাদয় কҸȟক 
অӂেমািদত হেল 
ɛেয়াজনীয় িফ 
জমাদােনর পɖ ǯɛরণ 
করা হয়।  
খ। িফ জমাদােনর পɖ  

১. সাদা কাগেজ আেবদন। 
২. দাতা ও Ɋিহতার ২ (Ҽই) কিপ 
সতɇািয়ত ছিব। 
৩. আেবদনপেɖ দাতা কҸȟক  Ɋিহতার 
নӑনা ·াɻর সতɇায়ন এবং Ɋিহতার 
ছিবেত দাতা কҸȟক সতɇায়ন করেত হেব।  
৪. ইমারেতর নকশার কিপ ( যিদ থােক)। 
৫. দিলল/নামজারী পেɖর সতɇািয়ত কিপ।  
৬. ˚টɪ বːক থাকেল সংিল̌ Εাংক 
হেত ঋণ পিরেশােধর ছাড়পɖ/অনাপিও বা 
ǯরেহন দিলল/দায়েমাচন দিলল।  
˚ট ǯহবা/দােনর িবষয় িনি̃ত করার 

১.ড̲েম˂শন িফ কাঠা ɛিত টাঃ ২,০০০/- 
িব.ɘঃ- 
(১) িবɈয়/দান করার অӂমিত পɖ জারীর ৯০ 
(ন͡ই) িদেনর মেΒ ǯরিজি̘ অিফেস দিলল 
ǯরিজি̘ করেত হেব; 
দাদা/দাদী, নানা/নানী কҸȟক নাতীেক, 
িপতা/মাতা কҸȟক সˉান, ·ামী ̛ীেক এবং 
তােদর মেΒ পার̡িরক দান বা ǯহবার ǯɻেɖ 
ǯকান হ̜াˉর ɛেযাজɇ হেব না। অΓেদর ǯবলায় 
হ̜াˉর িফ ɛেযাজɇ হেব। 

২৭ কায ȟ 
িদবস 

১। হািবӋর রহমান 
উপপিরচালক (এে̙ট) 
ǯফান: ০১৭৩০১৭৩৯৯৫ 

 
২। নােয়ব আলী শরীফ 
 উপপিরচালক (এে̙ট) 
ǯফান: ০১৭৭৭৭৭৫৫০২ 

 
৩। ǯমাঃ আিত̲র রহমান 
উপপিরচালক (এে̙ট) 
ǯফান: ০১৭১৬৬১৩৮৭৪ 

 
৪। Ӆˑা শবনম খˍকার 
 উপপিরচালক (এে̙ট) 
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অӂযায়ী সংি̈̌ 
Εাংেক িফ জমা িদেয় 
ǯচয়ারΖান মেহাদেয়র 
·াɻেরর তািরখ 
ǯথেক পরবত̭ ০৩ 
(িতন) মােসর মেΒ 
Ɋহীতােক ǯরিজি̘ 
স˫ˑ করেত হেব। 

লেɻɇ হািজরা ɛদােনর সময় জাতীয় 
পিরচয়পɖ/পাসেপােট ȟর Ӓলকিপসহ ˚ট 
সংɈাˉ সকল Ӓলকাগজপɖ ɛদশ ȟন   
করেত হেব। 

ǯফান: ০১৮৭৯৯৯৫৪৫৪ 
 

৫। ǯমাঃ ইফেতখাͰল 
ইসলাম 
উপপিরচালক (এে̙ট) 
ǯফান: ০১৭১৬৫৯৮৭১১ 
 
৬। ǯমাঃ মাজহাͰল ইসলাম 
উপপিরচালক (এে̙ট) 
ǯফান: ০১৭৩২৬৮১৬৩০ 

৫. ˚েটর লীজ 
দিলল 
ǯরিজ̋ার ӆেব ȟ 
বরাʸ Ɋিহতার 
ӓҶɇেত 
উওরাধীকার 
Ӡেɖ 
সংেশািধত 
বরাʸপɖ 
জারী 

ক। আেবদনকারীর 
িনকট হেত সরাসির 
ɛা˖ আেবদন যাচাই 
বাছাই ӆব ȟক নিথেত 
উপ̝াপন করা হয়। 
অতপর ǯচয়ারΖান 
মেহাদয় কҸȟক 
অӂেমািদত হেল 
ɛেয়াজনীয় িফ 
জমাদােনর পɖ ǯɛরণ 
করা হয়।  
খ। িফ জমাদােনর পɖ  
অӂযায়ী সংি̈̌ 
Εাংেক িফ জমা িদেয় 
ǯচয়ারΖান মেহাদেয়র 
·াɻেরর তািরখ 
ǯথেক পরবত̭ ০৩ 
(িতন) মােসর মেΒ 
Ɋহীতােক ǯরিজি̘ 

১. সাদা কাগেজ আেবদন।  
২. ওয়ািরশগেনর ২ (Ҽই) কিপ কের 
সতɇািয়ত ছিব। 
৩. বরাʸ Ɋিহতার ӓҶɇর সনদপɖ (ӓত 
িনবːনপɖ  এবং ঢাকা িসɪ 
কেপ ȟােরশন/ǯরিজ̋াড ȟ ডাɳার কҸȟক ɛদও 
)। 
৪. ওয়ািরশান সনদপɖ (̝ায়ী ɬকানার 
সােথ সংি̈̌ ইউিপ ǯচয়ারΖান কҸȟক 
ɛদও/ওয়াড ȟ কিমশনার ɛদʯ)। 
৫. সংিল̌ ǯকাট ȟ কҸȟক ɛদও সাকেশসন 
সাɪ ȟিফেকট এর সিহেমাহরҍত নকল।  
৬. লীজ দিলেলর শতȟপালন িবষয়ক  
৩০০/- টাকার নন- ҟিডিশয়াল ̌ɇাে˫ 
অʊীকারনামা। 
৭. ওয়ািরশগেণর  জাতীয় পিরচয়পɖ 
(ǯভাটার আইিড)/ জ˒ সনদ/পাসেপাট ȟ এর 
সতɇািয়ত কিপ। 
৮. জামানত/িকি̜ সӒহ পিরেশােধর 
রিসেদর সতɇািয়ত কিপ। 
৯. সামিরক/Қড়াˉ বরাʺ পেɖর সতɇািয়ত 

১.ড̲মে˂শন িফ কাঠা ɛিত টাঃ ২,০০০/- 
 
বরাʸ Ɋিহতার ӓҶɇ হেল ১ (এক) মােসর মেΒ 
রাজউকেক অবিহত করেত হেব এবং ˚েটর 
িবপরীেত ǯকান বেকয়া িফ/ চাজȟ থাকেল তা 
িনধ ȟািরত সমেয় পিরেশাধ করেত হেব 

১৫ কায ȟ 
িদবস 

১। হািবӋর রহমান 
উপপিরচালক (এে̙ট) 
ǯফান: ০১৭৩০১৭৩৯৯৫ 

 
২। নােয়ব আলী শরীফ 
 উপপিরচালক (এে̙ট) 
ǯফান: ০১৭৭৭৭৭৫৫০২ 

 
৩। ǯমাঃ আিত̲র রহমান 
উপপিরচালক (এে̙ট) 
ǯফান: ০১৭১৬৬১৩৮৭৪ 

 
৪। Ӆˑা শবনম খˍকার 
 উপপিরচালক (এে̙ট) 
ǯফান: ০১৮৭৯৯৯৫৪৫৪ 

 
৫। ǯমাঃ ইফেতখাͰল 
ইসলাম 
উপপিরচালক (এে̙ট) 
ǯফান: ০১৭১৬৫৯৮৭১১ 
 



14 
 

স˫ˑ করেত হেব। 
 

কিপ।  
˚েটর উওরাধীকার িবষয় িনি̃ত করার 
লেɻɇ হািজরা ɛদােনর সময় জাতীয় 
পিরচয়পɖ/পাসেপােট ȟর Ӓলকিপসহ ˚ট 
সংɈাˉ সকল Ӓলকাগজপɖ ɛদশ ȟন   
করেত হেব। 

৬। ǯমাঃ মাজহাͰল ইসলাম 
উপপিরচালক (এে̙ট) 
ǯফান: ০১৭৩২৬৮১৬৩০ 

 

৬. ˚েটর লীজ 
দিলল 
ǯরিজ̋ার পর 
লীজ Ɋহীতার 
ӓҶɇেত 
উওরািধকার 
Ӡেɖ নামজারী 

ক। আেবদনকারীর 
িনকট হেত সরাসির 
ɛা˖ আেবদন যাচাই 
বাছাই ӆব ȟক নিথেত 
উপ̝াপন করা হয়। 
অতপর ǯচয়ারΖান 
মেহাদয় কҸȟক 
অӂেমািদত হেল 
ɛেয়াজনীয় িফ 
জমাদােনর পɖ ǯɛরণ 
করা হয়।  
খ। িফ জমাদােনর পɖ  
অӂযায়ী সংি̈̌ 
Εাংেক িফ জমা িদেয় 
ǯচয়ারΖান মেহাদেয়র 
·াɻেরর তািরখ 
ǯথেক পরবত̭ ০৩ 
(িতন) মােসর মেΒ 
Ɋহীতােক ǯরিজি̘ 
স˫ˑ করেত হেব। 

১.  সাদা কাগেজ আেবদন।  
২. ওয়ািরশগেনর ২ (Ҽই) কিপ কের 
সতɇািয়ত ছিব। 
৩. বরাʸ Ɋিহতার ӓҶɇর সনদপɖ (ӓত 
িনবːনপɖ  এবং ঢাকা িসɪ 
কেপ ȟােরশন/ǯরিজ̋াড ȟ ডাɳার কҸȟক ɛদও  
৪. ওয়ািরশান সনদপɖ (̝ায়ী ɬকানার 
সােথ সংি̈̌ ইউিপ ǯচয়ারΖান কҸȟক 
ɛদও/ওয়াড ȟ কিমশনার ɛদʯ)। 
৫. সংি̈̌ ǯকাট ȟ কҸȟক ɛদও সাকেসশন 
সাɪ ȟিফেকট এর সিহেমাহরҍত নকল।  
৬. লীজ দিলেলর শতȟপালন িবষয়ক  
৩০০/- টাকার নন- ҟিডিশয়াল ̌ɇাে˫ 
অʊীকারনামা। 
৭. ওয়ািরশগেনর  জাতীয় পিরচয়পɖ 
(ǯভাটার আইিড)/ জ˒ সনদ/পাসেপাট ȟ এর 
সতɇািয়ত কিপ। 
˚েটর উওরাধীকার িবষয় িনি̃ত করার 
লেɻɇ হািজরা ɛদােনর সময় জাতীয় 
পিরচয়পɖ/পাসেপােট ȟর Ӓলকিপসহ ˚ট 
সংɈাˉ সকল Ӓলকাগজপɖ ɛদশ ȟন   
করেত হেব। 

নামজারী িফঃ ǯয ǯকান ˚েটর জΓ ১০,০০০/-, 
রাজউেকর অӂেমাদন পাওয়ার পর ǯচয়ারΖান, 
রাজউক বরাবের ǯপ-অড ȟার এর মাΒেম 
ǯসানালী/জনতা/অɊনী Εাংক িলঃ, রাজউক ভবন 
শাখায় জমা িদেত হেব। 

১৫ কায ȟ 
িদবস  

১। হািবӋর রহমান 
উপপিরচালক (এে̙ট) 
ǯফান: ০১৭৩০১৭৩৯৯৫ 

 
২। নােয়ব আলী শরীফ 
 উপপিরচালক (এে̙ট) 
ǯফান: ০১৭৭৭৭৭৫৫০২ 

 
৩। ǯমাঃ আিত̲র রহমান 
উপপিরচালক (এে̙ট) 
ǯফান: ০১৭১৬৬১৩৮৭৪ 

 
৪। Ӆˑা শবনম খˍকার 
 উপপিরচালক (এে̙ট) 
ǯফান: ০১৮৭৯৯৯৫৪৫৪ 

 
৫। ǯমাঃ ইফেতখাͰল 
ইসলাম 
উপপিরচালক (এে̙ট) 
ǯফান: ০১৭১৬৫৯৮৭১১ 
 
৬। ǯমাঃ মাজহাͰল ইসলাম 
উপপিরচালক (এে̙ট) 
ǯফান: ০১৭৩২৬৮১৬৩০ 
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৭. হ̜াˉর/ ǯহবা 
Ӡেɖ নামজারী 

১। আেবদনকারীর 
িনকট হেত সরাসির 
ɛা˖ আেবদন যাচাই 
বাছাই ӆব ȟক ˚ট/˝ɇাট 
হ̜াˉেরর নীিতমালা 
অӂযায়ী ɛিɈয়াকরণ; 
২। অӂমিত ɛদানপɖ 
সরকাির 
ডােক/সরাসির 
আেবদনকারীর িনকট 
ǯɛরণ। 

১. সাদা কাগেজ আেবদন। 
২. হ̜াˉর Ɋহীতার ১ (এক) কিপ 
সতɇািয়ত ছিব। 
৩. নӑনা ǯমাতােবক ৩০০/- টাকা ӒেΙর 
নন ҟিডিশয়াল ̌ɇাে˫ স̡ািদত 
অʊীকারনামা। 
৪. নӑনা ǯমাতােবক ৩০০/- টাকা ӒেΙর 
নন ҟিডিশয়াল ̌ɇাে˫ স̡ািদত 
ҙিɳপɖ। 
৫. ǯরিজি̋ҍত হ̜াˉর/ǯহবা (দান) 
দিলেলর সিহ ǯমাহরҍত নকল। 
৬. সংি̈̌ সহকারী কিমশনার (ӏিম) এর 
অিফস কҸȟক ɛদও নামজারী, হালনাগাদ 
খাজনা, িডিসআর সতɇািয়ত ফেটাকিপ। 

নামজারী িফ : টাকা ১০,০০০/- 
িব.ɘঃ- 
১.িবɈয়/দান করার অӂমিত পɖ জারীর ৯০ 
(ন͡ই) িদেনর মেΒ ǯরিজি̘ অিফেস দিলল 
ǯরিজি̘ করেত হেব; 
দাদা/দাদী, নানা/নানী কҸȟক নাতীেক, 
িপতা/মাতা কতȟক সˉান, ·ামী ̛ীেক এবং 
তােদর মেΒ পার̡িরক দান বা ǯহবার ǯɻেɖ 
ǯকান হ̜াˉর ɛেযাজɇ হেব না। অΓেদর ǯবলায় 
হ̜াˉর িফ ɛেযাজɇ হেব। 

৭ (সাত)  
কায ȟ িদবস 

১। হািবӋর রহমান 
উপপিরচালক (এে̙ট) 
ǯফান: ০১৭৩০১৭৩৯৯৫ 

 
২। নােয়ব আলী শরীফ 
 উপপিরচালক (এে̙ট) 
ǯফান: ০১৭৭৭৭৭৫৫০২ 

 
৩। ǯমাঃ আিত̲র রহমান 
উপপিরচালক (এে̙ট) 
ǯফান: ০১৭১৬৬১৩৮৭৪ 

 
৪। Ӆˑা শবনম খˍকার 
 উপপিরচালক (এে̙ট) 
ǯফান: ০১৮৭৯৯৯৫৪৫৪ 

 
৫। ǯমাঃ ইফেতখাͰল 
ইসলাম 
উপপিরচালক (এে̙ট) 
ǯফান: ০১৭১৬৫৯৮৭১১ 
 
৬। ǯমাঃ মাজহাͰল ইসলাম 
উপপিরচালক (এে̙ট) 
ǯফান: ০১৭৩২৬৮১৬৩০ 

৮. ˚েটর আম 
ǯমাɳারনামা 
অӂেমাদন/ 
বািতল 

(ক) আেবদনপɖ 
ɛাি˖র পর আেবদেনর 
িবষয়ɪ 
িনি̃তকরেণর 
িনিমʯ দাতা ও 
Ɋহীতােক অɖ অিফেস 
উপি̝ত হেয় হািজরা 

১. সাদা কাগেজ আেবদন।  
২. দাতা ও Ɋিহতার ২ (Ҽই) কিপ 
সতɇািয়ত ছিব।  
৩. আম-ǯমাɳার দিলেলর সিহ ǯমাহরҍত 
নকল কিপ। 
৪. আম-ǯমাɳার Ɋহীতা ǯকা˫ানীর 

(ক) আম-ǯমাɳারনামা অӂেমাদন িফঃ ɛিত 
কাঠা ২,০০০/- 
(খ) Ӆনঃ আম- ǯমাɳারনামা অӂেমাদেনর ǯɻেɖ 
ি͏̶ণ হাের িক পিরেশাধ করেত হেব। 
 
 

২০ কায ȟ 
িদবস 

১। হািবӋর রহমান 
উপপিরচালক (এে̙ট) 
ǯফান: ০১৭৩০১৭৩৯৯৫ 

 
২। নােয়ব আলী শরীফ 
 উপপিরচালক (এে̙ট) 
ǯফান: ০১৭৭৭৭৭৫৫০২ 
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ɛদােনর পɖ ǯɛরণ 
করা হয়। 
 
(খ) পরবত̭েত দাতা 
ও Ɋহীতা হািজরা 
িদেয় আেবদেনর 
িবষয়ɪ িনি̃ত 
করেল তা নিথেত 
উপ̝াপন করা হয় 
এবং সদΝ (এে̙ট ও 
ӏিম) মেহাদেয়র 
(ɛেযাজɇ ǯɻেɖ 
ǯচয়ারΖান 
মেহাদেয়র) 
অӂেমাদন ǯশেষ 
দাতােক ɛেয়াজনীয় 
িফ জমাদােনর পɖ 
ɛদান করা হয়। 
 
(গ) িফ জমা দােনর 
পɖাӂযায়ী িফ জমা 
হেল দাতা ও 
Ɋহীতােক আেবদেনর 
িবষেয় Қড়াˉ পɖ 
ɛদান করা হয়। 

ǯমেমােরডাম এ˅ আɪ ȟেকলস অফ 
এɇােসািসেয়শন, সাɪ ȟিফেকট অব ইন 
কেপ ȟােরশন এবং ǯবাড ȟ  িসʺাˉ। 
৫. িনধ ȟািরত নӑনা ǯমাতােবক দাতা ও 
Ɋহীতা কҸȟক স˫িদত ৩০০/- টাকার 
নন- ҟিডিশয়াল ̌ɇাে˫ স˫ািদত 
ǯনাটারীҍত হালফনামা। 
৬. লীজ দিলল ǯরিজ̋ার পেব ȟ আম- 
ǯমাɳার ǯɻেɖ ˚েটর সকল ӒΙ 
কাগজপেɖ সতɇািয়ত কিপ। 
৭. সংি̈̌ ˚ট বːক থাকেল সংি̈̌ 
Εাংক হেত ঋণ পিরেশােধ 
ছাড়পɖ/অনাপিʯ বা ǯরেহন 
দিলল/দায়েমাচন দিলল। 
৮. আেবদনপেɖ দাতা কҸȟক Ɋহীতার 
নӑনা ·াɻর এবং ɛিহতার ছিবেত দাতা 
কҸȟক সতɇায়ন করেত হেব। 
˚েটর আম ǯমাɳারনামা অӂেমাদন/ 
বািতল িবষয় িনি̃ত করার লেɻɇ 
হািজরা ɛদােনর সময় জাতীয় 
পিরচয়পɖ/পাসেপােট ȟর Ӓলকিপসহ ˚ট 
সংɈাˉ সকল Ӓলকাগজপɖ ɛদশ ȟন   
করেত হেব। 

 
 
** রাজউেকরর অӂেমাদন পাওয়ার ও 
ǯচয়ারΖান, রাজউক বরাবের ǯপ-অড ȟার এর 
মাΒেম ǯসানালী/জনতা/অɊনী Εাংক িলঃ, 
রাজউক ভবন শাখায় জমা িদেত হেব। 

 
 
 
৩। ǯমাঃ আিত̲র রহমান 
উপপিরচালক (এে̙ট) 
ǯফান: ০১৭১৬৬১৩৮৭৪ 

 
৪। Ӆˑা শবনম খˍকার 
 উপপিরচালক (এে̙ট) 
ǯফান: ০১৮৭৯৯৯৫৪৫৪ 

 
৫। ǯমাঃ ইফেতখাͰল 
ইসলাম 
উপপিরচালক (এে̙ট) 
ǯফান: ০১৭১৬৫৯৮৭১১ 
 
৬। ǯমাঃ মাজহাͰল ইসলাম 
উপপিরচালক (এে̙ট) 
ǯফান: ০১৭৩২৬৮১৬৩০ 

 

৯. ইমারেতর 
নকশা 
অӂেমাদেনর 
ছাড়পɖ 

 ১। আেবদনকারীর 
িনকট হেত সরাসির 
ɛা˖ আেবদন যাচাই 
বাছাই ӆব ȟক ˚ট/˝ɇাট 

১. সাদা কাগেজ আেবদন ও লীজ Ɋিহতার 
১ (এক) কিপ সতɇািয়ত ছিবসহ 
উপপিরচালক(এে̙ট ও ӏিম ৩) শাখায় 
দিখল করেত হেব। 

 ০৮ কায ȟ 
িদবস 

১। হািবӋর রহমান 
উপপিরচালক (এে̙ট) 
ǯফান: ০১৭৩০১৭৩৯৯৫ 

 
২। নােয়ব আলী শরীফ 
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হ̜াˉেরর নীিতমালা 
অӂযায়ী ɛিɈয়াকরণ; 
২। অӂমিত ɛদানপɖ 
সরকাির 
ডােক/সরাসির 
আেবদনকারীর িনকট 
ǯɛরণ। 

 উপপিরচালক (এে̙ট) 
ǯফান: ০১৭৭৭৭৭৫৫০২ 

 
৩। ǯমাঃ আিত̲র রহমান 
উপপিরচালক (এে̙ট) 
ǯফান: ০১৭১৬৬১৩৮৭৪ 

 
৪। Ӆˑা শবনম খˍকার 
 উপপিরচালক (এে̙ট) 
ǯফান: ০১৮৭৯৯৯৫৪৫৪ 

 
৫। ǯমাঃ ইফেতখাͰল 
ইসলাম 
উপপিরচালক (এে̙ট) 
ǯফান: ০১৭১৬৫৯৮৭১১ 
 
৬। ǯমাঃ মাজহাͰল ইসলাম 
উপপিরচালক (এে̙ট) 
ǯফান: ০১৭৩২৬৮১৬৩০ 

১০. ঋন Ɋহেনর 
অӂমিত/ 
ছাড়পɖ 

ক। পিরচালক (এে̙ট 
ও ӏিম) বরাবর 
সংি̈̌সহ আেবদন 
দািখল করার পের 
নিথেত উপ̝াপন করা 
হয়। 
খ। অত:পর নিথ 
যাচাইয়ােˉ সɬক 
পাওয়া ǯগেল 
পিরচালক পয ȟােয় 
অӂেমাদেনর পের 

১. িক উেʸেΚ ঋণ Ɋহেণর আেবদন তা 
সমি̌ক কের সাদা কাগেজর আেবদন পɖ 
দািখল করেত হেব| 
২. লীজ Ɋিহতা/আম-ǯমাɳােরর ০১ (এক) 
কিপ সতɇািয়ত ছিব।  
৩. রাজউেকর িনধ ȟািরত ছেকর অӂকরেণ 
৩০০/- টাকার ̌ɇাে˫ িনজ কҸȟক 
স˫ািদত অʊীকারনামা এবং সংি̈̌ 
Εাংক কҸȟক স˫ািদত অʊীকারনামা। 
৪. ইেতাӆেব ȟθ ঋণ ɛদােনর অӂমিত ɛদান 
করা হেয় থাকেল তা পিরেশােধর 

  ১০ কায ȟ 
িদবস 

১। হািবӋর রহমান 
উপপিরচালক (এে̙ট) 
ǯফান: ০১৭৩০১৭৩৯৯৫ 

 
২। নােয়ব আলী শরীফ 
 উপপিরচালক (এে̙ট) 
ǯফান: ০১৭৭৭৭৭৫৫০২ 

 
৩। ǯমাঃ আিত̲র রহমান 
উপপিরচালক (এে̙ট) 
ǯফান: ০১৭১৬৬১৩৮৭৪ 
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Қড়াˉ পɖ ɛদান করা 
হয়। 

ছাড়পɖ/ǯরেহন দিলল/দায়ӑɳ 
সনদ/অনাপিʯ 

৪। Ӆˑা শবনম খˍকার 
 উপপিরচালক (এে̙ট) 
ǯফান: ০১৮৭৯৯৯৫৪৫৪ 

 
৫। ǯমাঃ ইফেতখাͰল 
ইসলাম 
উপপিরচালক (এে̙ট) 
ǯফান: ০১৭১৬৫৯৮৭১১ 
 
৬। ǯমাঃ মাজহাͰল ইসলাম 
উপপিরচালক (এে̙ট) 
ǯফান: ০১৭৩২৬৮১৬৩০ 

১১. ˚েটর ǯকান 
Ӓল কাগজ/ 
ড̲েম˂স 
হাড়ােনা ǯগেল 
সতɇািয়ত 
কিপ সরবরাহ 

(ক) আেবদনপɖ 
ɛাি˖র পর আেবদেনর 
িবষয়ɪ 
িনি̃তকরেণর 
িনিমʯ Ɋহীতােক অɖ 
অিফেস উপি̝ত হেয় 
হািজরা ɛদােনর পɖ 
ǯɛরণ করা হয়। 
 
(খ) পরবত̭েত Ɋহীতা 
হািজরা িদেয় 
আেবদেনর িবষয়ɪ 
িনি̃ত করেল তা 
নিথেত উপ̝াপন করা 
হয় এবং সদΝ 
(এে̙ট ও ӏিম) 
মেহাদেয়র (ɛেযাজɇ 
ǯɻেɖ ǯচয়ারΖান 
মেহাদেয়র) 

১. সাদা কাগেজ আেবদন। 
২. ২ (Ҽই) কিপ সতɇািয়ত ছিব। 
৩. সংি̈̎ থানার িজিড এি˂র কিপ। 
৪. Ҽইɪ জাতীয় পিɖকায় হারােনার 
িবʗি˖র কিপ। 
৫. রাজউেকর িনধ ȟািরত ছেকর অӂকরেণ 
৩০০/- টাকা ӒেΙর ҟিডিশয়াল ̋ɇাে˫ 
অʊীকারনামা। 

১. ড̲েমে˂শন িফ কাঠা ɛিত টাঃ ২,০০০/-  ২০ কায ȟ 
িদবস  

১। হািবӋর রহমান 
উপপিরচালক (এে̙ট) 
ǯফান: ০১৭৩০১৭৩৯৯৫ 

 
২। নােয়ব আলী শরীফ 
 উপপিরচালক (এে̙ট) 
ǯফান: ০১৭৭৭৭৭৫৫০২ 

 
৩। ǯমাঃ আিত̲র রহমান 
উপপিরচালক (এে̙ট) 
ǯফান: ০১৭১৬৬১৩৮৭৪ 

 
৪। Ӆˑা শবনম খˍকার 
 উপপিরচালক (এে̙ট) 
ǯফান: ০১৮৭৯৯৯৫৪৫৪ 

 
৫। ǯমাঃ ইফেতখাͰল 
ইসলাম 
উপপিরচালক (এে̙ট) 
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অӂেমাদন ǯশেষ 
Ɋহীতােক ɛেয়াজনীয় 
িফ জমাদােনর পɖ 
ɛদান করা হয়। 
 
(গ) িফ জমা দােনর 
পɖাӂযায়ী িফ জমা 
হেল Ɋহীতােক 
আেবদেনর িবষেয় 
Қড়াˉ পɖ ɛদান করা 
হয়। 

ǯফান: ০১৭১৬৫৯৮৭১১ 
 
৬। ǯমাঃ মাজহাͰল ইসলাম 
উপপিরচালক (এে̙ট) 
ǯফান: ০১৭৩২৬৮১৬৩০ 

 

১২. জামানত 
ǯফরত 

আেবদনপɖ ɛাি˖র 
ǯɛিɻেত রাজউক 
ǯচয়ারΖান এর  
অӂেমাদনɈেম 
জামানত ǯফরত এর 
পɖ ইӟɇ করা হয়। 

১. জামানত রিসেদর Ӓল কিপসহ 
রাজউেকর ছাপােনা ǯɛসɈাইব ফরেম 
আেবদনপɖ ও সতɇািয়ত ছিব। 
২. জামানত হারােনার ǯɻেɖ Ҽইɪ জাতীয় 
পিɖকায় হাড়ােনা িবʗি˖র কিপ, 
রাজউেকর িনধ ȟািরত ছেকর অӂকরেন 
৩০০/- টাকা ӒেΙর নন –ҟিডিশয়াল 
̌ে˫ অʊীকারনামা। 

 ০৮ কায ȟ 
িদবস 

১। হািবӋর রহমান 
উপপিরচালক (এে̙ট) 
ǯফান: ০১৭৩০১৭৩৯৯৫ 

 
২। নােয়ব আলী শরীফ 
 উপপিরচালক (এে̙ট) 
ǯফান: ০১৭৭৭৭৭৫৫০২ 

 
৩। ǯমাঃ আিত̲র রহমান 
উপপিরচালক (এে̙ট) 
ǯফান: ০১৭১৬৬১৩৮৭৪ 

 
৪। Ӆˑা শবনম খˍকার 
 উপপিরচালক (এে̙ট) 
ǯফান: ০১৮৭৯৯৯৫৪৫৪ 

 
৫। ǯমাঃ ইফেতখাͰল 
ইসলাম 
উপপিরচালক (এে̙ট) 
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ǯফান: ০১৭১৬৫৯৮৭১১ 
 
৬। ǯমাঃ মাজহাͰল ইসলাম 
উপপিরচালক (এে̙ট) 
ǯফান: ০১৭৩২৬৮১৬৩০ 

১৩ ӆব ȟাচল  পািন 
সংেযাগ ɛদান 

সরাসির এবং 
ওেয়বসাইেটর 

মাΒেম। 

আেবদনকারী এবং ˚েটর Ӓল মািলেকর 
জাতীয় পিরচয়পেɖর ফেটাকিপ, Қড়াˉ 
বরাʸপɖ, দখল হ̜াˉর কিপ, পাওয়ার 
অব এটিন ȟ (যিদ থােক), ˚েটর মািলকানা 
িবষয়ক অΓাΓ দিললািদ। 

 

ɛক˾ পিরচালেকর কায ȟালয়, ӆব ȟাচল পািন 
সরবরাহ িপিপিপ ɛক˾, রাজউক, ঢাকা, 
ওেয়বসাইটঃ 
http://rajukpws.com হট 
লাইন নͯরঃ +৮৮০৯৬১০৯৭০০৯৭ অথবা 
ӆব ȟাচল ০৪ নং ǯসɰের রাজউক সাইট 
অিফেস ɛেজɰ ǯকা˫ানী ইউনাইেটড 
ǯডলেকাট ওয়াটার িলিমেটড এর 
ɛিতিনিধর িনকট। 

আবািসক সংেযােগর ǯɻেɖ ɛিত ১০০০ (এক 
হাজার িলটার ) পািনর ӒΙ ২০ (িবশ) টাকা। ২৫ 
িমিম সংেযােগর ǯɻেɖ ǯমকািনকɇাল িমটার সহ  
সংেযাগ িফ ২০০০০ (িবশ হাজার) টাকা এবং 
৩২ িমিম সংেযােগর ǯɻেɖ ǯমকািনকɇাল িমটার 
সহ সংেযাগ িফ ২৫০০০/- (ϣিচশ হাজার) টাকা। 
সংেযাগҍত লাইেনর Ӄɇনতম পািনর িবল ২৫ 
িমিম সংেযােগর জΓ মািসক ৩২০/- (িতনশত 
িবশ টাকা) এবং ৩২ িমিম সংেযােগর জΓ 
মািসক ৪৮০/- (চারশত আিশ টাকা)। ɛকে˾র 
ɛেজɰ ǯকা˫ানী ইউনাইেটড ǯডলেকাট ওয়াটার 
িলিমেটড পািনর ΍ািরফ সংɊহ কের রাজউেকর 
ǯকাষাগাের জমা ɛদান করেব। 

আেবদেনর 
সময়সীমা 
হেত ১৪ 
(ǯচৗʸ) 

িদেনর মেΒ 
ǯসবা িনি̃ত 
করা হেব। 

১.ǯমাহা˰দ বিদউল আলম, 
ɛক˾ পিরচালক 
ǯমাবাইল নং: 
০১৭১১২৪৫২২২ 
২. ǯমাহা˰দ সাʸাম 
ǯহােসন, ɛক˾ Εব̝াপক  
ǯমাবাইল নং: 
০১৬৭৬৪৪৯৪৮১ 
৩. ǯমাঃ আіস সাʯার, 
সহকারী ɛেকৗশলী 
ǯমাবাইল নং: 
০১৩২৮৩৬৫১৩১ 
৪.ǯমা: রিকব িময়া, উপ-
সহকারী ɛেকৗশলী 
০১৭১৬৪০১৭২২ 
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এে̙ট ও ӏিম-৪ শাখা, রাজউক এেনɼ ভবন,ঢাকা। 

Ɉ
ম 

ǯসবার নাম ǯসবা ɛদান পʺিত ɛেয়াজনী কাগজপɖ এবং ɛাি˖̝ান ǯসবাӒΙ এবং পিরেশাধ 
পʺিত 

ǯসবা 
ɛদােনর 

সময়সীমা 

দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা              
(নাম, পদিব, ǯফান ও 

ইেমইল) 
১ উʯরািধকার Ӡেɖ 

নামজারী 
(ক) উপপিরচালক (এে̙ট 
ও ӏিম)  বরাবর 
(অনলাইন/সরাসির) 
আেবদনপɖ ɛাি˖র পর 
আেবদেনর িবষয়ɪ 
িনি̃তকরেণর িনিমʯ 
উʯরািধকারীগণেক অɖ 
অিফেস উপি̝ত হেয় 
হািজরা ɛদােনর পɖ ǯɛরণ 
করা হয়। 
 
(খ) পরবত̭েত 
উʯরািধকারীগণ হািজরা 
িদেয় আেবদেনর িবষয়ɪ 
িনি̃ত করেল তা নিথেত 
উপ̝াপন করা হয় এবং 
উপপিরচালক (এে̙ট ও 
ӏিম) মেহাদেয়র 
অӂেমাদন ǯশেষ 
নামজারীর ɛেয়াজনীয় িফ 
জমাদােনর পɖ ɛদান করা 
হয়। 
 
(গ) িফ জমা দােনর 
পɖাӂযায়ী িফ জমা হেল 

ক) ӓҶɇর সনদ (ঢাকা িসɪ কেপ ȟােরশন/ 
ǯরিজ̙াড ȟ ডাɳার কҸȟক) 
খ) ওয়ািরশান সনদপɖ( ওয়াড ȟ 
কিমশনার/সংি̈̌ ইউিপ ǯচয়ারΖান 
ɛদʯ।  
গ)সাকেসশন সাɪ ȟিফেকট (উপӔɳ 
আদালত কҸȟক ɛদʯ। 
ঘ) ɛেতɇেকর ০১(এক) কিপ কের 
সতɇািয়ত ছিব। 
ঙ) নӑনা ǯমাতােবক ৩০০/- টাকার নন-
ҟিডিশয়াল ̌ɇাে˫ অʊীকারনামা 
চ) জাতীয় পিরচয় পɖ/ জ˒সনদ এর 
ফেটাকিপ সতɇািয়ত। 

নামজারী িফ (আবািসক) 
˚টঃ টাঃ১০,০০০/- (টাঃ দশ 

হাজার) মাɖ রাজউেকর 
অӂেমাদন পাওয়ার  পর ǯপ-
অড ȟার এর মাΒেম সংি̈̌ 
Εাংেক  জমা িদেত হয়। 

১৫ কায ȟিদবস আসমা 
উপ-পিরচালক (এে̙ট) 
ǯমাবাঃ ০১৭৩০০৫৫৫২৬ 
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Қড়াˉ পɖ ɛদান করা হয়। 

২ ˚ট হ̜াˉর/ 
দানপɖ/ǯহবা 
দিলল/ব˂েনর 
অӂমিত 

(ক) আেবদনপɖ ɛাি˖র 
পর আেবদেনর িবষয়ɪ 
িনি̃তকরেণর িনিমʯ 
দাতা ও Ɋহীতােক অɖ 
অিফেস উপি̝ত হেয় 
হািজরা ɛদােনর পɖ ǯɛরণ 
করা হয়। 
 
(খ) পরবত̭েত দাতা ও 
Ɋহীতা হািজরা িদেয় 
আেবদেনর িবষয়ɪ 
িনি̃ত করেল তা নিথেত 
উপ̝াপন করা হয় এবং 
সদΝ (এে̙ট ও ӏিম) 
মেহাদেয়র (ɛেযাজɇ ǯɻেɖ 
ǯচয়ারΖান মেহাদেয়র) 
অӂেমাদন ǯশেষ দাতােক 
ɛেয়াজনীয় িফ জমাদােনর 
পɖ ɛদান করা হয়। 
(গ) িফ জমা দােনর 
পɖাӂযায়ী িফ জমা হেল 
দাতা ও Ɋহীতােক 
আেবদেনর িবষেয় Қড়াˉ 
পɖ ɛদান করা হয়। 

ক) দাতা Ɋহীতার সতɇািয়ত ছিব 
খ) আেবদনপɖ ও ছিবেত দাতা কҸȟক 
Ɋিহতার ·াɻর সতɇায়ন 
গ) ইমারেতর নকশার কিপ (যিদ থােক) 
ঘ)িলজ দিলেলর নকল(Ӓল)/নামজারী 
পেɖর সতɇািয়ত কিপ 
ঙ) ˚ট/˝ɇাট বːক থাকেল সংি̈̌  Εাংক 
হেত ঋণ পিরেশােধর ছাড়পɖ/অনাপিʯ বা 
ǯরেহন দিলল/দায়েমাচন দিলল। 
চ) দাতা ও Ɋিহতার জাতীয় পিরচয় পɖ/ 
জ˒সনদ এর ফেটাকিপ সতɇািয়ত। 
ছ) দাতা ও Ɋিহতা/Ɋিহতাগেণর আয়কর 
সনদ/ ই-ɪআইএন এবং চলমান অথ ȟ 
বছেরর আয়কর িরটাণ ȟ দািখেলর 
ɛাি˖·ীকারপɖ। 

হ̜াˉর িফঃ 
১। িঝলিমল আবািসক ɛক˾ 
ɛিত কাঠা টাঃ ৮০,০০০/- 
(টাঃ আিশ 
হাজার)মাɖ(ইমারতসহ) 
ɛিত কাঠা টাঃ১,০০,০০০/-
(এক লɻ)মাɖ (খালী)। 
২। ড̲েমে˂শন িফঃ  
ক) ˚টঃ  ɛিত কাঠা টাঃ 
২,০০০/- (Ҽই হাজার) মাɖ 
৩। দানপɖ/ǯহবা িবষয়ক 
দিলল ǯরিজি̘র ǯɻেɖ 
হ̜াˉর িফ ɛেযাজɇ নয়( 
ɛেযাজɇ ǯɻেɖ) রাজউেকর 
অӂেমাদন পাওয়ার  পর 
ǯচয়ারΖান , রাজউক 
বরাবের ǯপ-অড ȟার এর 
মাΒেম জনতা Εাংক িলঃ 
রাজউক ভবন শাখায় জমা 
িদেত হয়। 

২৭ কায ȟিদবস আসমা 
উপ-পিরচালক (এে̙ট) 
ǯমাবাঃ ০১৭৩০০৫৫৫২৬ 

 

৩ হ̜াˉর/দান 
(ǯহবা)/ব˂ন Ӡেɖ 
নামজারী 

১। আেবদনকারীর িনকট 
হেত সরাসির ɛা˖ আেবদন 
যাচাই বাছাই ӆব ȟক 
˚ট/˝ɇাট হ̜াˉেরর 
নীিতমালা অӂযায়ী 

ক) হ̜াˉেরর আেবদনপɖ। 
খ)ǯরিজি̋ҍত 
হ̜াˉর/দান(ǯহবা)/ব˂ননামা দিলেলর 
নকল কিপ 
গ) ৩০০/- +৩০০/- = ৬০০/- টাকার নন-

নামজারী িফ (আবািসক) 
˚টঃ টাঃ১০,০০০/- (টাঃ দশ 

হাজার) মাɖ রাজউেকর 
অӂেমাদন পাওয়ার  পর ǯপ-
অড ȟার এর মাΒেম সংি̈̌ 

৭ কায ȟিদবস আসমা 
উপ-পিরচালক (এে̙ট) 
ǯমাবাঃ ০১৭৩০০৫৫৫২৬ 
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ɛিɈয়াকরণ; 
২। অӂমিত ɛদানপɖ 
সরকাির ডােক/ সরাসির 
আেবদনকারীর িনকট 
ǯɛরণ। 

ҟিডিশয়াল ̌ɇাে˫ অʊীকারনামা ও 
ҙিɳনামা 
ঘ) ১ (এক) কিপ সতɇািয়ত ছিব। 
ঙ) জাতীয় পিরচয় পɖ/ জ˒সনদ এর 
ফেটাকিপ সতɇািয়ত। 

Εাংেক  জমা িদেত হয়। 

৪ আম-ǯমাɳারনামা 
অӂেমাদন/বািতল 
(˚ট) 

(ক) আেবদনপɖ ɛাি˖র 
পর আেবদেনর িবষয়ɪ 
িনি̃তকরেণর িনিমʯ 
দাতা ও Ɋহীতােক অɖ 
অিফেস উপি̝ত হেয় 
হািজরা ɛদােনর পɖ ǯɛরণ 
করা হয়। 
 
(খ) পরবত̭েত দাতা ও 
Ɋহীতা হািজরা িদেয় 
আেবদেনর িবষয়ɪ 
িনি̃ত করেল তা নিথেত 
উপ̝াপন করা হয় এবং 
সদΝ (এে̙ট ও ӏিম) 
মেহাদেয়র (ɛেযাজɇ ǯɻেɖ 
ǯচয়ারΖান মেহাদেয়র) 
অӂেমাদন ǯশেষ দাতােক 
ɛেয়াজনীয় িফ জমাদােনর 
পɖ ɛদান করা হয়। 
 
(গ) িফ জমা দােনর 
পɖাӂযায়ী িফ জমা হেল 
দাতা ও Ɋহীতােক 
আেবদেনর িবষেয় Қড়াˉ 
পɖ ɛদান করা হয়। 

ক) দাতা ও Ɋিহতার ১ (এক) কিপ কের 
সতɇািয়ত ছিব। 
খ) আেবদনপɖ ও ছিবেত দাতা কҸȟক 
Ɋিহতার ·াɻর সতɇায়ন 
গ) ইমারেতর নকশার কিপ (যিদ থােক) 
ঘ)িলজ দিলেলর নকল(Ӓল)/ নামজারী 
পেɖর  সতɇািয়ত কিপ 
ঙ) ˚ট/˝ɇাট বːক থাকেল সংি̈̌  Εাংক 
হেত ঋণ পিরেশােধর ছাড়পɖ/অনাপিʯ বা 
ǯরেহন দিলল/দায়েমাচন দিলল। 
চ) আম-ǯমাɳার Ɋিহতা (ǯকা˫ানী হেল 
ǯকা˫ানীর ǯমেমাের˅াম এ˅ আɪ ȟেকলস 
অফ এেসািসেয়শন, সাɪ ȟিফেকট ইন 
কেপ ȟােরশন এবং ǯবাড ȟ সভার িসʺাˉ।  
ছ) আম-ǯমাɳার দাতা ও Ɋিহতার জাতীয় 
পিরচয় পɖ/ পাসেপােট ȟর/ জ˒সনদ এর 
ফেটাকিপ সতɇািয়ত। 
জ) আম-ǯমাɳার দাতা ও 
Ɋিহতা/Ɋিহতাগেণর আয়কর সনদ/ ই-
ɪআইএন এবং চলমান অথ ȟ বছেরর 
আয়কর িরটাণ ȟ দািখেলর ɛাি˖·ীকারপɖ। 

  আম-ǯমাɳার নামা িফ 
ক) িঝলিমল আ/এ ɛিত 
কাঠা টাঃ ৩০০০/-(িতন 

হাজার) মাɖ 
খ) Ӆনঃ আম-ǯমাɳার নামা 
অӂেমাদেনর ǯɻেɖ ি͏̶ণ 
হাের িফ আদায় ǯযাΌ। 
ǯচয়ারΖান , রাজউক 
বরাবের ǯপ-অড ȟার এর 

মাΒেম জনতা Εাংক িলঃ 
রাজউক ভবন শাখায় জমা 

িদেত হয়। 

২০ কায ȟিদবস আসমা 
উপ-পিরচালক (এে̙ট) 
ǯমাবাঃ ০১৭৩০০৫৫৫২৬ 

 



24 
 

৫ উʯরািধকার Ӡেɖ 
সংেশািধত বরাʸপɖ 

(ক) আেবদনপɖ ɛাি˖র 
পর আেবদেনর িবষয়ɪ 
িনি̃তকরেণর িনিমʯ 
উʯরাধীকারীগণেক অɖ 
অিফেস উপি̝ত হেয় 
হািজরা ɛদােনর পɖ ǯɛরণ 
করা হয়। 
 
(খ) পরবত̭েত 
উʯরাধীকারীগণ হািজরা 
িদেয় আেবদেনর িবষয়ɪ 
িনি̃ত করেল তা নিথেত 
উপ̝াপন করা হয় এবং 
ǯচয়ারΖান মেহাদেয়র 
অӂেমাদন ǯশেষ 
ɛেয়াজনীয় িফ জমাদােনর 
পɖ ɛদান করা হয়। 
(গ) িফ জমা দােনর 
পɖাӂযায়ী িফ জমা হেল 
Қড়াˉ পɖ ɛদান করা হয়। 

ক) ӓҶɇর সনদ (ঢাকা িসɪ কেপ ȟােরশন/ 
ǯরিজ̙াড ȟ ডাɳার কҸȟক) 
খ) ওয়ািরশান সনদপɖ (ওয়াড ȟ 
কিমশনার/সংি̈̌ ইউিপ ǯচয়ারΖান 
ɛদέত।  
গ) সাকেসশন সাɪ ȟিফেকট (উপӔɳ 
আদালত কҸȟক ɛদʯ। 
ঘ) ɛেতɇেকর ০১ (এক) কিপ কের 
সতɇািয়ত ছিব। 
ঙ) নӑনা ǯমাতােবক ৩০০/- টাকার নন-
ҟিডিশয়াল ̌ɇাে˫ অʊীকারনামা 
চ) জামানত/িকি̜ পিরেশােধর রিসেদর 
ফেটাকিপ। 
ছ) সামিয়ক ও Қড়াˉ বরাʸপেɖর 
ফেটাকিপ 
জ) জাতীয় পিরচয় পɖ/ জ˒সনদ/ 
পাসেপাট ȟ  এর ফেটাকিপ সতɇািয়ত। 

বেকয়া ǯকান িফ/চাজȟ 
থাকেল তা পিরেশাধ করেত 
হয় 

১৫ কায ȟিদবস। আসমা 
উপ-পিরচালক (এে̙ট) 
ǯমাবাঃ ০১৭৩০০৫৫৫২৬ 
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উʯরা এপাট ȟেম˂ ɛক˾ (এে̙ট) শাখা 

Ɉম ǯসবার নাম ǯসবা ɛদান পʺিত ɛেয়াজনী কাগজপɖ এবং ɛাি˖̝ান ǯসবাӒΙ এবং পিরেশাধ 
পʺিত 

ǯসবা 
ɛদােনর 

সময়সীমা 

দািয়͉ɛা˖ 
কম ȟকতȟা              

(নাম, পদিব, 
ǯফান ও ইেমইল) 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ 
১ ˝ɇােটর দখল Ɋহণ সরাসির  ১। সাদা কাগেজ আেবদন,  

২। ইউɪিলɪ ও কার পািকȟং এর মািন 
রিশদ (সতɇািয়ত), 
৩। পাসেপাট ȟ/ǯভাটার আইিডর’র কিপ 
(সতɇািয়ত), 

˝ɇােটর দখল Ɋহেণর ӆেব ȟ 
জামানতসহ ৪ɪ িকি̜ এবং 
ইউɪিলɪ ও কার পািকȟং এর 
িনধ ȟািরত অথ ȟ পিরেশাধ করেত 
হেব। 

৭  
কায ȟিদবস 

িরҼয়ান ছােয়দ 
উপ-পিরচালক 
(এে̙ট) 
ǯমাবাঃ 
০১৯২১১৫৫১৬৫ 

 
২ লীজ দিলল 

ǯরিজি̋করণ 
ক। আেবদনকারীর িনকট হেত 
সরাসির ɛা˖ আেবদন যাচাই বাছাই 
ӆব ȟক নিথেত উপ̝াপন করা হয়। 
অতপর ǯচয়ারΖান মেহাদয় কҸȟক 
অӂেমািদত হেল ɛেয়াজনীয় িফ 
জমাদােনর পɖ ǯɛরণ করা হয়।  
খ। িফ জমাদােনর পɖ  অӂযায়ী 
সংি̈̌ Εাংেক িফ জমা িদেয় 
ǯচয়ারΖান মেহাদেয়র ·াɻেরর 
তািরখ ǯথেক পরবত̭ ০৩ (িতন) 
মােসর মেΒ Ɋহীতােক ǯরিজি̘ স˫ˑ 
করেত হেব। 

 

 ১। সাদা কাগেজ আােবদন, 
২। ০৭ (সাত) কিপ সতɇািয়ত ছািব। 
৩। ০৩ (িতন) কিপ লীজ দিলল বই ও উহা 
Ɉেয়র Εাংক রিশেদর Ӓল কিপ। 
৪। ০৫ (পাϔ) কিপ আংিশক সাইট ˚ɇান ও 
উহা Ɉেয়র Εাংক রিশেদও Ӓল কিপ। 
৫। িকি̜সӒহ পিরেশােধর Εাংক রিশেদর 
সমথ ȟেন Εাংক ǯ̙টেম˂ (Ӓল কিপ)। 
৬। পাসেপাট ȟ/ǯভাটার আইিডর’র কিপ 
(সতɇািয়ত)। 
৭। সব ȟেশষ দািখলҍত আয়কর সনদপেɖর 
ফেটাকিপ (সতɇািয়ত)। 

ড̲েমে˂শন িফঃ Ɋস ১৬৫৪ 
বগ ȟӈট আয়তেনর ˝ɇােটর জΓ 
টাঃ ১৭০০/-(টাকা এক হাজার 
সাতশত) মাɖ ।  
রাজউেকর অӂেমাদেনর পর 
ǯচয়ারΖান, রাজউক বরাবের 
ǯসানালী/জনতা/অɊনী Εাংক 
িলঃ, রাজউক ভবন শাখায় জমা 
িদেত হেব। 

৩০ 
কায ȟিদবস 

িরҼয়ান ছােয়দ 
উপ-পিরচালক 
(এে̙ট) 
ǯমাবাঃ 
০১৯২১১৫৫১৬৫ 

 

৩ ˝ɇাট হ̜াˉর/িবɈেয়র 
অӂমিত 

সরাসির ১। সাদা কাগেজ আেবদন।  
২। দাতা ও Ɋিহতার ২ (Ҽই) কিপ 

হ̜াˉর িফঃ 
Ɋস ১৬৫৪ বগ ȟӈট আয়তেনর 

২৭ 
কায ȟিদবস 

িরҼয়ান ছােয়দ 
উপ-পিরচালক 
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সতɇািয়ত ছিব। 
৩। আেবদনপেɖ দাতা কҸȟক Ɋিহতার 
নӑনা ·ɻর সতɇায়ন এবং Ɋিহতার ছিবেত 
দাতা কҸȟক সতɇায়ন করেত হেব। 
৪। িলজ দিলল/নামজারী পেɖর সতɇািয়ত 
ফেটাকিপ। 
৫। দাতা ও Ɋহীতার পাসেপাট ȟ/ǯভাটার 
আইিডর’র ফেটাকিপ (সতɇািয়ত)। 
৬। ˝ɇাটɪ বːক থাকেল সংি̈̌ Εাংক 
হেত ঋণ পিরেশােধর ছাড়পɖ/অনাপিও বা 
ǯরেহন দিলল/দায়েমাচন দিলল (ɛেযাজɇ 
ǯɻেɖ)। 
৬। সব ȟেশষ দািখলҍত আয়কর সনদপেɖর 
ফেটাকিপ (সতɇািয়ত)। 
িবঃɘঃ ˝ɇাট হ̜াˉেরর/িবɈেয়র িবষয় 
িনি̃ত করার লেɻɇ হািজরা ɛদােনর 
সময় জাতীয় পিরচয়পɖ/পাসেপােট ȟর 
Ӓলকিপসহ ˝ɇাট সংɈাˉ সকল 
Ӓলকাগজপɖ ɛদশ ȟন করেত হেব। 

˝ɇােটর জΓ টাঃ ১,৬৫,৪০০/- 
(এক লɻ ϣয়ষিʞ হাজার চারশত) 
মাɖ । 

(এে̙ট) 
ǯমাবাঃ 
০১৯২১১৫৫১৬৫ 

 

৪ ˝ɇােটর লীজ দিলল 
ǯরিজি̋র পর দান/ǯহবা 
িবষয়ক ǯঘাষণাপɖ 
দিলল ǯরিজি̋র 
অӂমিত 

ক। আেবদনকারীর িনকট হেত 
সরাসির ɛা˖ আেবদন যাচাই বাছাই 
ӆব ȟক নিথেত উপ̝াপন করা হয়। 
অতপর ǯচয়ারΖান মেহাদয় কҸȟক 
অӂেমািদত হেল ɛেয়াজনীয় িফ 
জমাদােনর পɖ ǯɛরণ করা হয়।  
খ। িফ জমাদােনর পɖ  অӂযায়ী 
সংি̈̌ Εাংেক িফ জমা িদেয় 
ǯচয়ারΖান মেহাদেয়র ·াɻেরর 
তািরখ ǯথেক পরবত̭ ০৩ (িতন) 
মােসর মেΒ Ɋহীতােক ǯরিজি̘ স˫ˑ 

১। সাদা কাগেজ আেবদন। 
২। দাতা ও Ɋিহতার ২ (Ҽই) কিপ 
সতɇািয়ত ছিব। 
৩। আেবদনপেɖ দাতা কҸȟক Ɋিহতার 
নӑনা ·ɻর সতɇায়ন এবং Ɋিহতার ছিবেত 
দাতা কҸȟক সতɇায়ন করেত হেব।  
৪। দিলল/নামজারী পেɖর ফেটাকিপ 
(সতɇািয়ত)।  
৫। দাতা ও Ɋহীতার পাসেপাট ȟ/ǯভাটার 
আইিডর’র ফেটাকিপ (সতɇািয়ত)। 
৬। ˝ɇাটɪ বːক থাকেল সংি̈̌ Εাংক 
হেত ঋণ পিরেশােধর ছাড়পɖ/অনাপিও বা 
ǯরেহন দিলল/দায়েমাচন দিলল (ɛেযাজɇ 

ড̲েমে˂শন িফঃ Ɋস ১৬৫৪ 
বগ ȟӈট আয়তেনর ˝ɇােটর জΓ 
টাঃ ১৭০০/-(টাকা এক হাজার 
সাতশত) মাɖ ।  
 
রাজউেকর অӂেমাদেনর পর 
ǯচয়ারΖান, রাজউক বরাবের 
ǯসানালী/জনতা/অɊনী Εাংক 
িলঃ, রাজউক ভবন শাখায় জমা 
িদেত হেব। 

২৭   
কায ȟিদবস 

িরҼয়ান ছােয়দ 
উপ-পিরচালক 
(এে̙ট) 
ǯমাবাঃ 
০১৯২১১৫৫১৬৫ 
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করেত হেব। ǯɻেɖ)। 
িবঃɘঃ ˝ɇাট ǯহবা/দােনর িবষয় িনি̃ত 
করার লেɻɇ হািজরা ɛদােনর সময় জাতীয় 
পিরচয়পɖ/পাসেপােট ȟর Ӓলকিপসহ ˝ɇাট 
সংɈাˉ সকল Ӓলকাগজপɖ ɛদশ ȟন   
করেত হেব 

 
 

 
 

 
 

৫ ˝ɇােটর লীজ দিলল 
ǯরিজ̋ার ӆেব ȟ বরাʸ 
Ɋিহতার ӓҶɇেত 
উওরাধীকার Ӡেɖ 
সংেশািধত বরাʸপɖ 
জারী 

ক। আেবদনকারীর িনকট হেত 
সরাসির ɛা˖ আেবদন যাচাই বাছাই 
ӆব ȟক নিথেত উপ̝াপন করা হয়। 
অতপর ǯচয়ারΖান মেহাদয় কҸȟক 
অӂেমািদত হেল ɛেয়াজনীয় িফ 
জমাদােনর পɖ ǯɛরণ করা হয়।  
খ। িফ জমাদােনর পɖ  অӂযায়ী 
সংি̈̌ Εাংেক িফ জমা িদেয় 
ǯচয়ারΖান মেহাদেয়র ·াɻেরর 
তািরখ ǯথেক পরবত̭ ০৩ (িতন) 
মােসর মেΒ Ɋহীতােক ǯরিজি̘ স˫ˑ 
করেত হেব। 

১ । সাদা কাগেজ আেবদন।  
২ । ওয়ািরশগেনর ২ (Ҽই) কিপ কের ছিব 
(সতɇািয়ত)। 
৩।  বরাʸ Ɋিহতার ӓҶɇর সনদপɖ (ӓত 
িনবːনপɖ  এবং ঢাকা িসɪ 
কেপ ȟােরশন/হাসপাতাল কҸȟক  ɛদʯ )। 
৪ ।ওয়ািরশান সনদপɖ (̝ায়ী ɬকানার 
সােথ সংি̈̌ ইউিপ ǯচয়ারΖান কҸȟক 
ɛদও/ওয়াড ȟ কিমশনার ɛদʯ)। 
৫। সংিল̌ ǯকাট ȟ কҸȟক ɛদও সাকেশসন 
সাɪ ȟিফেকট এর সিহেমাহরҍত নকল।  
৬।  লীজ দিলেলর শতȟপালন িবষয়ক  
৩০০/- টাকার নন- ҟিডিশয়াল ̋ɇাে˫ 
অʊীকারনামা। 
৭। ওয়ািরশগেণর  জাতীয় পিরচয়পɖ 
(ǯভাটার আইিড)/ জ˒ সনদ/পাসেপাট ȟ এর 
সতɇািয়ত কিপ। 
৮।  জামানত/িকি̜ সӒহ পিরেশােধর 
রিসেদর সমথ ȟেন Εাংক ǯ̙টেম˂ এর Ӓল 
কিপ। 
িবঃɘঃ ˝ɇােটর উওরাধীকার িবষয় িনি̃ত 
করার লেɻɇ হািজরা ɛদােনর সময় জাতীয় 
পিরচয়পɖ/পাসেপােট ȟর Ӓলকিপসহ ˝ɇাট 
সংɈাˉ সকল Ӓলকাগজপɖ ɛদশ ȟন   
করেত হেব। 

ড̲েমে˂শন িফঃ Ɋস ১৬৫৪ 
বগ ȟӈট আয়তেনর ˝ɇােটর জΓ 
টাঃ ১৭০০/-(টাকা এক হাজার 
সাতশত) মাɖ ।  
 
রাজউেকর অӂেমাদেনর পর 
ǯচয়ারΖান, রাজউক বরাবের 
ǯসানালী/জনতা/অɊনী Εাংক 
িলঃ, রাজউক ভবন শাখায় জমা 
িদেত হেব। 
বরাʸ Ɋিহতার ӓҶɇ হেল ১ (এক) 
বৎসেরর মেΒ রাজউকেক 
অবিহত করেত হেব এবং 
˝ɇােটরিবপরীেত ǯকান বেকয়া 
িফ/ চাজȟ থাকেল তা িনধ ȟািরত 
সমেয় পিরেশাধ করেত হেব 

২৭ 
কায ȟিদবস 

িরҼয়ান ছােয়দ 
উপ-পিরচালক 
(এে̙ট) 
ǯমাবাঃ 
০১৯২১১৫৫১৬৫ 
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৬ ˝ɇােটর লীজ দিলল 
ǯরিজ̋ার পর লীজ 
Ɋহীতার ӓҶɇেত 
উওরািধকার Ӡেɖ 
নামজারী 

ক। আেবদনকারীর িনকট হেত 
সরাসির ɛা˖ আেবদন যাচাই বাছাই 
ӆব ȟক নিথেত উপ̝াপন করা হয়। 
অতপর ǯচয়ারΖান মেহাদয় কҸȟক 
অӂেমািদত হেল ɛেয়াজনীয় িফ 
জমাদােনর পɖ ǯɛরণ করা হয়।  
খ। িফ জমাদােনর পɖ  অӂযায়ী 
সংি̈̌ Εাংেক িফ জমা িদেয় 
ǯচয়ারΖান মেহাদেয়র ·াɻেরর 
তািরখ ǯথেক পরবত̭ ০৩ (িতন) 
মােসর মেΒ Ɋহীতােক ǯরিজি̘ স˫ˑ 
করেত হেব। 

১।  সাদা কাগেজ আেবদন।  
২।  ওয়ািরশগেনর ২ (Ҽই) কিপ কের 
সতɇািয়ত ছিব। 
৩।  বরাʸ Ɋিহতার ӓҶɇর সনদপɖ (ӓত 
িনবːনপɖ  এবং ঢাকা িসɪ 
কেপ ȟােরশন/ǯরিজ̋াড ȟ ডাɳার কҸȟক ɛদও 
)। 
৪। ওয়ািরশান সনদপɖ (̝ায়ী ɬকানার 
সােথ সংি̈̌ ইউিপ ǯচয়ারΖান কҸȟক 
ɛদও/ওয়াড ȟ কিমশনার ɛদʯ)। 
৫।  সংি̈̌ ǯকাট ȟ কҸȟক ɛদও সাকেশসন 
সাɪ ȟিফেকট এর সিহেমাহরҍত নকল।  
৬।  লীজ দিলেলর শতȟপালন িবষয়ক  
৩০০/- টাকার নন- ҟিডিশয়াল ̋ɇাে˫ 
অʊীকারনামা। 
৭।  ওয়ািরশগেনর  জাতীয় পিরচয়পɖ 
(ǯভাটার আইিড)/ জ˒ সনদ/পাসেপাট ȟ এর 
সতɇািয়ত কিপ। 
িবঃ ɘঃ ˝ɇােটর উওরাধীকার িবষয় 
িনি̃ত করার লেɻɇ হািজরা ɛদােনর 
সময় জাতীয় পিরচয়পɖ/পাসেপােট ȟর 
Ӓলকিপসহ ˝ɇাট সংɈাˉ সকল 
Ӓলকাগজপɖ ɛদশ ȟন   করেত হেব। 

নামজারী িফঃ Ɋস ১৬৫৪ বগ ȟӈট 
আয়তেনর ˝ɇােটর জΓ টাঃ 
৭,০০০/- (টাকা সাত হাজার) 
মাɖ।  
রাজউেকর অӂেমাদন পাওয়ার পর 
ǯচয়ারΖান, রাজউক বরাবের ǯপ-
অড ȟার এর মাΒেম 
ǯসানালী/জনতা/অɊনী Εাংক 
িলঃ, রাজউক ভবন শাখায় জমা 
িদেত হেব। 

১৫ 
কায ȟিদবস 

িরҼয়ান ছােয়দ 
উপ-পিরচালক 
(এে̙ট) 
ǯমাবাঃ 
০১৯২১১৫৫১৬৫ 

 

৭ হ̜াˉর/ǯহবা Ӡেɖ 
নামজারী 

(ক) উপপিরচালক (এǯ̙ট ও ӏিম)  
বরাবর আেবদনপɖ ɛাি˖র পর 
আেবদেনর িবষয়ɪ িনি̃তকরেণর 
িনিমʯ উʯরািধকারীগণেক অɖ 
অিফেস উপি̝ত হেয় হািজরা ɛদােনর 
পɖ ǯɛরণ করা হয়। 
 
(খ) পরবত̭েত উʯরািধকারীগণ 
হািজরা িদেয় আেবদেনর িবষয়ɪ 

১। সাদা কাগেজ আেবদন। 
২।  হ̜াˉর Ɋহীতার ১ (এক) কিপ 
সতɇািয়ত ছিব। 
৩।  নӑনা ǯমাতােবক ৩০০/- টাকা ӒেΙর 
নন ҟিডিশয়াল ̌ɇাে˫ স̡ািদত 
অʊীকারনামা। 
৪।  নӑনা ǯমাতােবক ৩০০/- টাকা ӒেΙর 
নন ҟিডিশয়াল ̌ɇাে˫ স̡ািদত 
ҙিɳপɖ। 

নামজারী িফঃ Ɋস ১৬৫৪ বগ ȟӈট 
আয়তেনর ˝ɇােটর জΓ টাঃ 
৭,০০০/- (টাকা সাত হাজার) 
মাɖ।  
রাজউেকর অӂেমাদন পাওয়ার পর 
ǯচয়ারΖান, রাজউক বরাবের ǯপ-
অড ȟার এর মাΒেম 
ǯসানালী/জনতা/অɊনী Εাংক 
িলঃ, রাজউক ভবন শাখায় জমা 

৭ কায ȟিদবস িরҼয়ান ছােয়দ 
উপ-পিরচালক 
(এে̙ট) 
ǯমাবাঃ 
০১৯২১১৫৫১৬৫ 
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িনি̃ত করেল তা নিথেত উপ̝াপন 
করা হয় এবং উপপিরচালক (এে̙ট ও 
ӏিম) মেহাদেয়র অӂেমাদন ǯশেষ 
নামজারীর ɛেয়াজনীয় িফ জমাদােনর 
পɖ ɛদান করা হয়। 
 
(গ) িফ জমা দােনর পɖাӂযায়ী িফ 
জমা হেল Қড়াˉ পɖ ɛদান করা হয়। 

৫। ǯরিজি̋ҍত হ̜াˉর/ǯহবা (দান) 
দিলেলর সিহ ǯমাহরҍত নকল। 
৬।  সংি̈̌ সহকারী কিমশনার (ӏিম) এর 
অিফস কҸȟক ɛদও নামজারী, হালনাগাদ 
খাজনা, িডিসআর সতɇািয়ত ফেটাকিপ। 

িদেত হেব 
 

 
 
 
 
 

 

৮ ˝ɇােটর আম-
ǯমাɳারনামা অӂেমাদন 

(ক) আেবদনপɖ ɛাি˖র পর 
আেবদেনর িবষয়ɪ িনি̃তকরেণর 
িনিমʯ দাতা ও Ɋহীতােক অɖ অিফেস 
উপি̝ত হেয় হািজরা ɛদােনর পɖ 
ǯɛরণ করা হয়। 
 
(খ) পরবত̭েত দাতা ও Ɋহীতা হািজরা 
িদেয় আেবদেনর িবষয়ɪ িনি̃ত 
করেল তা নিথেত উপ̝াপন করা হয় 
এবং সদΝ (এে̙ট ও ӏিম) 
মেহাদেয়র (ɛেযাজɇ ǯɻেɖ ǯচয়ারΖান 
মেহাদেয়র) অӂেমাদন ǯশেষ দাতােক 
ɛেয়াজনীয় িফ জমাদােনর পɖ ɛদান 
করা হয়। 
 

(গ) িফ জমা দােনর পɖাӂযায়ী িফ 
জমা হেল দাতা ও Ɋহীতােক 

আেবদেনর িবষেয় Қড়াˉ পɖ ɛদান 
করা হয়। 

১। সাদা কাগেজ আেবদন।  
২।দাতা ও Ɋিহতার ২ (Ҽই) কিপ সতɇািয়ত 
ছিব।  
৩। িনধ ȟািরত নӑনা ǯমাতােবক দাতা ও 
Ɋহীতা কҸȟক স˫িদত ৩০০/- টাকার নন- 
ҟিডিশয়াল ̋ɇাে˫ স˫ািদত ǯনাটারীҍত 
হালফনামা। 
৪। লীজ দিলল ǯরিজ̋ার পেব ȟ আম- 
ǯমাɳার ǯɻেɖ িকি̜সӒহ পিরেশােধর 
Εাংক রিশেদর সমথ ȟেন Εাংক ǯ̙টেম˂ 
(Ӓল কিপ)। 
৫। সংি̈̌ ˝ɇাট বːক থাকেল সংি̈̌ 
Εাংক হেত ঋণ পিরেশােধ 
ছাড়পɖ/অনাপিও বা ǯরেহন 
দিলল/দায়েমাচন দিলল (ɛেযাজɇ ǯɻেɖ)। 
৬। দাতা ও Ɋহীতার পাসেপাট ȟ/ǯভাটার 
আইিডর’র ফেটাকিপ (সতɇািয়ত)। 
৭। সব ȟেশষ দািখলҍত আয়কর সনদপেɖর 
ফেটাকিপ (সতɇািয়ত)। 
িবঃ ɘঃ ˝ɇােটর আম ǯমাɳারনামা 
অӂেমাদন/ বািতল িবষয় িনি̃ত করার 
লেɻɇ হািজরা ɛদােনর সময় জাতীয় 
পিরচয়পɖ/পাসেপােট ȟর Ӓলকিপসহ ˝ɇাট 
সংɈাˉ সকল Ӓলকাগজপɖ ɛদশ ȟন   

(ক) আম-ǯমাɳারনামা অӂেমাদন 
িফঃ Ɋস ১৬৫৪ বগ ȟӈট আয়তেনর 
˝ɇােটর জΓ টাঃ ১৬,৫৪০/- 
(টাকা ǯষাল হাজার পϲচশত 
চি̂শ) মাɖ।  
 (খ)Ӆনঃ আম- ǯমাɳারনামা 
অӂেমাদেনর ǯɻেɖ ি͏ণ হাের িক 
পিরেশাধ করেত হেব। 
 
** রাজউেকর অӂেমাদন পাওয়ার 
ও ǯচয়ারΖান, রাজউক বরাবের 
ǯপ-অড ȟার এর মাΒেম 
ǯসানালী/জনতা/অɊনী Εাংক 
িলঃ, রাজউক ভবন শাখায় জমা 
িদেত হেব। 

২০ 
কায ȟিদবস 

িরҼয়ান ছােয়দ 
উপ-পিরচালক 
(এে̙ট) 
ǯমাবাঃ 
০১৯২১১৫৫১৬৫ 
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করেত হেব। 

৯ ঋন Ɋহেণর 
অӂমিত/ছাড়পɖ 

ক। পিরচালক (এে̙ট ও ӏিম) বরাবর 
সংি̈̌সহ আেবদন দািখল করার পের 
নিথেত উপ̝াপন করা হয়। 
খ। অত:পর নিথ যাচাইয়ােˉ সɬক 
পাওয়া ǯগেল পিরচালক পয ȟােয় 
অӂেমাদেনর পের Қড়াˉ পɖ ɛদান 
করা হয়। 

১।  সাদা কাগেজ আেবদন।  
২। বরাʸɊহীতা/ লীজ Ɋিহতা/আম-
ǯমাɳার Ɋহীতার ১ (এক) কিপ সতɇািয়ত 
ছিব।  
৩। রাজউেকর িনধ ȟািরত ছেকর অӂকরেণ 
৩০০/- টাকার ̋াে˫ িনজ কҸȟক 
স˫ািদত অʊীকারনামা এবং সংি̈̌ 
Εাংক কҸȟক স˫ািদত অʊীকারনামা । 
৪। ӆব ȟ ঋণ ɛদােনর অӂমিত ɛদান করা 
হেয় থাকেল তা পিরেশােধর 
ছাড়পɖ/ǯরেহন দিলল /দায়ӑɳ 
সনদ/অনাপিও (ɛেযাজɇ ǯɻেɖ)। 

ড̲েমে˂শন িফঃ Ɋস ১৬৫৪ 
বগ ȟӈট আয়তেনর ˝ɇােটর জΓ 
টাঃ ১৭০০/-(টাকা এক হাজার 
সাতশত) মাɖ ।  
রাজউেকর অӂেমাদেনর পর 
ǯচয়ারΖান, রাজউক বরাবের 
ǯসানালী/জনতা/অɊনী Εাংক 
িলঃ, রাজউক ভবন শাখায় জমা 
িদেত হেব। 

১০ 
কায ȟিদবস  

িরҼয়ান ছােয়দ 
উপ-পিরচালক 
(এে̙ট) 
ǯমাবাঃ 
০১৯২১১৫৫১৬৫ 

 

১০ ˝ɇােটর বরাʸপɖ 
হারােনা ǯগেল 
সতɇািয়ত কিপ 
সরবরাহ 

(ক) আেবদনপɖ ɛাি˖র পর 
আেবদেনর িবষয়ɪ িনি̃তকরেণর 
িনিমʯ Ɋহীতােক অɖ অিফেস উপি̝ত 
হেয় হািজরা ɛদােনর পɖ ǯɛরণ করা 
হয়। 
 
(খ) পরবত̭েত Ɋহীতা হািজরা িদেয় 
আেবদেনর িবষয়ɪ িনি̃ত করেল তা 
নিথেত উপ̝াপন করা হয় এবং সদΝ 
(এে̙ট ও ӏিম) মেহাদেয়র (ɛেযাজɇ 
ǯɻেɖ ǯচয়ারΖান মেহাদেয়র) 
অӂেমাদন ǯশেষ Ɋহীতােক ɛেয়াজনীয় 
িফ জমাদােনর পɖ ɛদান করা হয়। 
 

(গ) িফ জমা দােনর পɖাӂযায়ী িফ 
জমা হেল Ɋহীতােক আেবদেনর িবষেয় 

Қড়াˉ পɖ ɛদান করা হয়। 

১। সাদা কাগেজ আেবদন। 
২। ১ (এক) কিপ সতɇািয়ত ছিব। 
৩। সংি̈̎ থানার িজিড এি˂র কিপ। 
৪। Ҽইɪ জাতীয় পিɖকায় হারােনার 
িবʗি˖র কিপ। 
৫। রাজউেকর িনধ ȟািরত ছেকর অӂকরেণ 
৩০০/- টাকা ӒেΙর নন-ҟিডিশয়াল 
̋ɇাে˫ অʊীকারনামা। 

ড̲েমে˂শন িফঃ ɛেতɇক কিপর 
জΓ ২,০০০/- (টাকা Ҽই হাজার) 
মাɖ। 

২০ 
কায ȟিদবস  

িরҼয়ান ছােয়দ 
উপ-পিরচালক 
(এে̙ট) 
ǯমাবাঃ 
০১৯২১১৫৫১৬৫ 

 

১১ জামানত /জামানতসহ ক। উপ-পিরচালক এে̙ট ও ӏিম ১। সাদা কাগেজ আেবদন। ---- ২৭ িরҼয়ান ছােয়দ 
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িকি̜র অথ ȟ ǯফরত বরাবর সংি̈̌ ɛমাণকসহ আেবদন 
দািখল করেল নিথ ǯত উপ̝াপন করা 
হয় 
খ। নিথ যাচাইয়ােˉ সɬক থাকেল 
ǯচয়ারΖান মেহাদেয়র অӂেমাদন 
ǯশেষ অথ ȟ ও িহসাব শাখায় ǯɛরণ করা 
হয়। 
গ। অথ ȟ ও িহসাব শাখা ǯচক 
ɛͼতӆব ȟক আেবদনকারীেক তার ɛাΔ 
টাকা ɛদান করা হয়। 

২। জামানত/জামানতসহ ɛদʯ িকি̜ 
সӒেহর মািন রিসেদর Ӓল কিপ। 
৩। সামািয়ক/Қড়াˉ বরাʸপেɖর Ӓল কিপ।  
৪। জামানত/িকি̜ সӒহ পিরেশােধর 
রিসেদর সমথ ȟেন Εাংক ǯ̙টেম˂ এর Ӓল 
কিপ। 
৫। দাতা ও Ɋহীতার পাসেপাট ȟ/ǯভাটার 
আইিডর’র ফেটাকিপ (সতɇািয়ত)। 
িবঃ ɘঃ ˝ɇােটর Ӓল কাগজপɖ অথ ȟাৎ 
বরাʸপɖ/িকি̜র মািন রিশেদর Ӓল কিপ 
হািরেয় ǯগেল সংি̈̎ থানার িজিড এি˂র 
কিপ, Ҽইɪ জাতীয় পিɖকায় হারােনার 
িবʗি˖ ɛকােশর কিপ, এবং ৩০০/- টাকা 
ӒেΙর নন-ҟিডিশয়াল ̙ɇাে˫ 
অʊীকারনামা দািখল করেত হেব। 

কায ȟিদবস উপ-পিরচালক 
(এে̙ট) 
ǯমাবাঃ 
০১৯২১১৫৫১৬৫ 
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উˑয়ন িনয়ˈণ শাখা: 

Ɉিমক নং ǯসবার নাম ǯসবা ɛদােনর 
ɛʺিত 

ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ এবং ɛাি˖̝ান ǯসবাӒΙ এবং 
পিরেশাধ পʺিত 

ǯসবা ɛদােনর 
সময়সীমা 

দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা (নাম, পদিব, 
ǯমাবাইল নͯর ও ই-ǯমইল) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 
১। ইমারত িনম ȟাণ 

অӂেমাদন পɖ 
 

ক। আেবদনকারী 
কҸȟক ɛেয়াজনীয় 
সকল কাগজপɖ 
ও ছিবসহ ̖ɇান 
কের ECPS 

িসে̙েম আেবদন 
কেরন। 

খ। আেবদনҍত 
আেবদনɪ সংি̈̌ 

অথরাইজড 
অিফসােরর িনকট 

জমা হয় 
গ। অথরাইজড 

অিফসার 
আেবদনকারীর 

আেবদনɪ 
পয ȟােলাচনা কের  
ɛ̜ািবত জিম 
স˫েকȟ মাঠ 
পয ȟােয় তΐ 

সংɊেহর জΓ 
ইমারত পিরদশ ȟক 

বরাবর ǯɛরণ 
কেরন। 

ঘ। ইমারত 

১। মািলকানা সংɈাˉ Ӓল দিলেলর কিপ। 
২। নামজারী ও জমাভােগর ɛ̜াবপɖ। 
৩। হালনাগাদ ӏিম উʫয়ন কর রিশেদর 
কিপ। 
৪। ҭিˣেকট কাব ȟন রিশেদর (িডিসআর) 
কিপ। 
৫। নামজারী পচ ȟা, িস.এস পচ ȟা, আর.এস 
পচ ȟা ও িসɪ জরীপ/মহানগর পচ ȟা। 
৬। জাতীয় পিরচয়পেɖর কিপ ও পাসেপাট ȟ 
সাইেজর সা˩িতক সমেয়র ০১ কিপ ছিব। 
 

ঢাকা মহানগর ইমারত 
(িনম ȟাণ, উˑয়ন, সংরɻণ 
ও অপসারণ) িবিধমালা, 
২০০৮ এর পরিশ̌-৪ এ 
বিণ ȟত ছক অӂযায়ী 
(সংӔɳ)। 

৪৫ িদন ১। ǯশ̶ফতা শারিমন আশরাফ 
অথরাইজড অিফসার 
 (ǯজান-১/১ ও ১/২) 
ǯমাবা: ০১৭৩০০১৩৯২৪  
 
২। ǯমাহা˰দ ӂর আলম 
অথরাইজড অিফসার 
 (ǯজান- ১/৩) 
ǯমাবা: ০১৭৩০০৩৪০১৫ 
 
৩। পলাশ িসকদার 
অথরাইজড অিফসার 
(ǯজান-২/১) 
ǯমাবা: ০১৭১৬২৩৫৩৮৭ 
 
৪। ǯমাঃ শাহিরয়ার িসিʸকী 
অথরাইজড অিফসার 
 (ǯজান-২/২ ও ২/৩) 
ǯমাবা: ০১৮১৫৪৪৮৮১৪ 
 
৫। ǯশখ মাহা͡ীর রিন 
অথরাইজড অিফসার 
 (ǯজান-৩/১) 
ǯমাবা: ০১৭৩৯১৭৬৮১৬ 
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পিরদশ ȟক নিথ 
এবং একই সােথ 

সেরজিমেন 
আেবদনকারীর 
ɛ̜ািবত ˚ট 

পিরমাপ কিরয়া 
তাহার মতামত 

ǯদন। 
 

ঙ। একইভােব 
ɛধান ইমারত 
পিরদশ ȟক এবং 

সহকারী 
অথরাইজড 

অিফসার নিথ 
পয ȟােলাচনা কের 
তাহােদর মতামত 

ɛদান কেরন 
চ। পরবত̭েত 

নিথɪ অথরাইজড 
অিফসােরর িনকট 

আেস এবং 
অথরাইজড 

অিফসার নিথ 
এবং একই সােথ 
ইমারত পিরদশ ȟক, 

ɛধান ইমারত 
পিরদশ ȟক ও 

সহকারী 
অথরাইজড 
অিফসার এর 

মতামেতর উপর 

 
৬। ǯমাহা˰দ কায়সার পারেভজ 
অথরাইজড অিফসার 
 (ǯজান-৩/২) 
ǯমাবা: ০১৭৪২৫৭৬৯০৩, ০১৯২৬৬৮৮৭৮৪ 
 
৭। ǯমাঃ আিবল আয়াম 
অথরাইজড অিফসার 
 (ǯজান-৩/৩) 
ǯমাবা: ০১৭৩০০১৩৯২৯ 
 
৮। ইমͰল হাসান 
অথরাইজড অিফসার (ǯজান-৪/১ ও৪/২) 
ǯমাবা: ০১৭৫৭০০১৫৬১ 
  
৯। ǯমাঃ হাসাӂʕামান 
অথরাইজড অিফসার 
 (ǯজান-৪/৩) 
ǯমাবা: ০১৭৭২৮৫৫৮১ 
 
১০। আі̂াহ আল মাӑন 
অথরাইজড অিফসার (ǯজান-৫/১) 
ǯমাবা: ০১৭১২৩৮১৬৭৯ 
 
১১। সাঈদা ইসলাম 
অথরাইজড অিফসার (ǯজান-৫/২) 
ǯমাবা: ০১৬৪২১১০০১৭ 
১২। ǯশখ ӑহা˰দ এহসাӂল ইমাম 
অথরাইজড অিফসার (ǯজান-৫/৩) 
ǯমাবা: ০১৯৮২৩৫৮০৩৯ 
  
১৩। ǯজাটন ǯদবনাথ 
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িভিʯ কের নিথɪ 
নকশা অӂেমাদন 

কিমɪেত 
উপ̝াপন কেরন। 
ছ। িবিস কিমɪ 
উপͰɳ সকল 

কম ȟকতȟার 
মতামত এবং 
িবিধ অӂযায়ী 
সব ȟস˰িতɈেম 
আেবদনকারীর 
আেবদনҍত 

নকশাɪ 
অӂেমাদন কেরন। 

অথরাইজড অিফসার (ǯজান-৬/১) 
ǯমাবা: ০১৭১২১৮১৪৩৫ 
  
১৪। জাˑাҶল মাওয়া 
অথরাইজড অিফসার (ǯজান-৬/২) 
ǯমাবা: ০১৬১৩০৪৮২৫০ 
 
১৫। ǯমাঃ রািজӋল ইসলাম 
অথরাইজড অিফসার (ǯজান-৬/৩) 
ǯমাবা: ০১৭১৯৬১৮৩৬৪ 
 
১৬। রংগন ম˅ল 
অথরাইজড অিফসার (ǯজান-৭/১ ও ৭/৩) 
ǯমাবা: ০১৫৩৪৫০৪২১৭ 
 
১৭। ǯমাঃ ǯমেহদী হাসান খান 
অথরাইজড অিফসার (ǯজান-৭/২) 
ǯমাবা: ০১৭১২৬৭৮৬২২ 
 
১৮। ǯমাঃ ইিলয়াস 
অথরাইজড অিফসার (ǯজান-৮/১) 
ǯমাবা:০১৭১৪০৭০৯৮৩ 
   
১৯। ǯমাঃ সাইӈল ইসলাম 
অথরাইজড অিফসার (ǯজান-৮/২) 
ǯমাবা:০১৭৪৪৬১১৬৯৭ 
 
২০। এফ আর আিশক আহেমদ 
অথরাইজড অিফসার (ǯজান-৮/৩) 
ǯমাবা: ০১৭১২৬৩৫৬৩০ 
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২। িবেশষ ɛক˾ 
ছাড়পɖ 
 

ক। আেবদনকারী 
কҸȟক ɛেয়াজনীয় 
সকল কাগজপɖ 
ও ছিবসহ ̖ɇান 
কের ECPS 

িসে̙েম আেবদন 
কেরন। 

খ। আেবদনҍত 
আেবদনɪ সংি̈̌ 

পিরচালক এর 
িনকট জমা হয় 
গ। পিরচালক 
আেবদনকারীর 

আেবদনɪ 
পয ȟােলাচনা কের  
ɛ̜ািবত জিম 
স˫েকȟ মাঠ 
পয ȟােয় তΐ 

সংɊহ কেরন। 
 

ঘ। পরবত̭েত 
নিথɪ িবেশষ 

ɛক˾ কিমɪেত 
উপ̝াপন কেরন। 

 

১। মািলকানা সংɈাˉ Ӓল দিলেলর কিপ। 
২। নামজারী ও জমাভােগর ɛ̜াবপɖ। 
৩। হালনাগাদ ӏিম উʫয়ন কর রিশেদর 
কিপ। 
৪। ҭিˣেকট কাব ȟন রিশেদর (িডিসআর) 
কিপ। 
৫। নামজারী পচ ȟা, িস.এস পচ ȟা, আর.এস 
পচ ȟা ও িসɪ জরীপ/মহানগর পচ ȟা। 
৬। জাতীয় পিরচয়পেɖর কিপ ও পাসেপাট ȟ 
সাইেজর সা˩িতক সমেয়র ০১ কিপ ছিব। 

 

১০,০০০/- ৪৫ িদন ১। আі̂াহ আল মাӑন 
       উপ-পিরচালক (উˑয়ন িনয়ˈণ-১) 
ǯমাবা: ০১৭১২৩৮১৬৭৯ 
 
 
২। জাˑাҶল মাওয়া 
উপ-পিরচালক (উˑয়ন িনয়ˈণ-২) 
ǯমাবা: ০১৬১৩০৪৮২৫০ 
 

৩। বসবাস বা 
Εবহার 
সনদপɖ 

ক। আেবদনকারী 
কҸȟক ɛেয়াজনীয় 
সকল কাগজপɖ 
ও ছিবসহ ̖ɇান 
কের ECPS 

িসে̙েম আেবদন 

https://rajuk.ecps.gov.bd 
এবং  
(ক) অɊনী Εাংক িলিমেটড, রাজউক ভবন 
শাখা 
(খ) জনতা Εাংক িলিমেটড, মহাখালী শাখা 
(গ) জনতা Εাংক িলিমেটড, উʯরা শাখা 
(ঘ) জনতা Εাংক িলিমেটড, নারায়নগʛ 

১,০০০/- ১৫ িদন ১। ǯশ̶ফতা শারিমন আশরাফ 
অথরাইজড অিফসার 
 (ǯজান-১/১ ও ১/২) 
ǯমাবা: ০১৭৩০০১৩৯২৪  
 
২। ǯমাহা˰দ ӂর আলম 
অথরাইজড অিফসার 
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কেরন। 
খ। আেবদনҍত 

আেবদনɪ সংি̈̌ 
অথরাইজড 

অিফসােরর িনকট 
জমা হয় 

গ। অথরাইজড 
অিফসার 

আেবদনকারীর 
আেবদনɪ 

পয ȟােলাচনা কের  
ɛ̜ািবত জিম 
স˫েকȟ মাঠ 
পয ȟােয় তΐ 

সংɊেহর জΓ 
ইমারত পিরদশ ȟক 

বরাবর ǯɛরণ 
কেরন। 

ঘ। ইমারত 
পিরদশ ȟক নিথ 

এবং একই সােথ 
সেরজিমেন 

আেবদনকারীর 
ɛ̜ািবত ˚ট 

পিরমাপ কিরয়া 
তাহার মতামত 

ǯদন। 
 

ঙ। একইভােব 
ɛধান ইমারত 
পিরদশ ȟক এবং 

সহকারী 

শাখা   (ǯজান- ১/৩) 
ǯমাবা: ০১৭৩০০৩৪০১৫ 
 
৩। পলাশ িসকদার 
অথরাইজড অিফসার 
(ǯজান-২/১) 
ǯমাবা: ০১৭১৬২৩৫৩৮৭ 
 
৪। ǯমাঃ শাহিরয়ার িসিʸকী 
অথরাইজড অিফসার 
 (ǯজান-২/২ ও ২/৩) 
ǯমাবা: ০১৮১৫৪৪৮৮১৪ 
 
৫। ǯশখ মাহা͡ীর রিন 
অথরাইজড অিফসার 
 (ǯজান-৩/১) 
ǯমাবা: ০১৭৩৯১৭৬৮১৬ 
 
৬। ǯমাহা˰দ কায়সার পারেভজ 
অথরাইজড অিফসার 
 (ǯজান-৩/২) 
ǯমাবা:  
 
৭। ǯমাঃ আিবল আয়াম 
              অথরাইজড অিফসার 
 (ǯজান-৩/৩) 
ǯমাবা: ০১৭৩০০১৩৯২৯ 
 
৮। ইমͰল হাসান 
অথরাইজড অিফসার (ǯজান-৪/১ ও৪/২) 
ǯমাবা: ০১৭৫৭০০১৫৬১ 
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অথরাইজড 
অিফসার নিথ 

পয ȟােলাচনা কের 
তাহােদর মতামত 

ɛদান কেরন 
চ। পরবত̭েত 
নিথɪ অথরাইজড 
অিফসােরর িনকট 
আেস এবং 

অথরাইজড 
অিফসার নিথ 
এবং একই সােথ 
ইমারত পিরদশ ȟক, 
ɛধান ইমারত 
পিরদশ ȟক ও 

সহকারী 
অথরাইজড 

অিফসার এর 
মতামেতর উপর 
িভিʯ কের 
ভবনɪর বসবাস 

সনদ/অ̲েপ˓ী 
সাɪ ȟিফেকট 

ɛদান/ɛতɇা΋ান 
কেরন।  

৯। ǯমাঃ হাসাӂʕামান 
অথরাইজড অিফসার 
 (ǯজান-৪/৩) 
ǯমাবা: ০১৭৭২৮৫৫৮১ 
 
১০। আі̂াহ আল মাӑন 
অথরাইজড অিফসার (ǯজান-৫/১) 
ǯমাবা: ০১৭১২৩৮১৬৭৯ 
 
১১। সাঈদা ইসলাম 
অথরাইজড অিফসার (ǯজান-৫/২) 
ǯমাবা: ০১৬৪২১১০০১৭ 
  
 
১২। ǯশখ ӑহা˰দ এহসাӂল ইমাম 
অথরাইজড অিফসার (ǯজান-৫/৩) 
ǯমাবা: ০১৯৮২৩৫৮০৩৯ 
  
১৩। ǯজাটন ǯদবনাথ 
অথরাইজড অিফসার (ǯজান-৬/১) 
ǯমাবা: ০১৭১২১৮১৪৩৫ 
  
১৪। জাˑাҶল মাওয়া 
অথরাইজড অিফসার (ǯজান-৬/২) 
ǯমাবা: ০১৬১৩০৪৮২৫০ 
 
১৫। ǯমাঃ রািজӋল ইসলাম 
অথরাইজড অিফসার (ǯজান-৬/৩) 
ǯমাবা: ০১৭১৯৬১৮৩৬৪ 
 
১৬। রংগন ম˅ল 
অথরাইজড অিফসার (ǯজান-৭/১ ও ৭/৩) 
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ǯমাবা: ০১৫৩৪৫০৪২১৭ 
 
১৭। ǯমাঃ ǯমেহদী হাসান খান 
অথরাইজড অিফসার (ǯজান-৭/২) 
ǯমাবা: ০১৭১২৬৭৮৬২২ 
 
১৮। ǯমাঃ ইিলয়াস 
অথরাইজড অিফসার (ǯজান-৮/১) 
ǯমাবা:০১৭১৪০৭০৯৮৩ 
   
১৯। ǯমাঃ সাইӈল ইসলাম 
অথরাইজড অিফসার (ǯজান-৮/২) 
ǯমাবা:০১৭৪৪৬১১৬৯৭ 
 
২০। এফ আর আিশক আহেমদ 
অথরাইজড অিফসার (ǯজান-৮/৩) 
ǯমাবা: ০১৭১২৬৩৫৬৩০ 
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২.২) ɛািত̎ািনক ǯসবা: 

ɛশাসন শাখা: 

Ɉম ǯসবার নাম ǯসবা 
ɛদােনর 
পʺিত  

ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ এবং 
ɛাি˖̝ান 

ǯসবাӒΙ 
এবং 

পিরেশাধ 
পʺিত 

ǯসবা 
ɛদােনর 

সময়সীমা 

দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟার (নাম, 
পদবী, নͯর ও ই-ǯমইল) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 
০১. িনেয়াগ সংɈাˉ অনলাইন ১. অনলাইন আেবদন ফরম ӆরণ 

ও কҸȟপɻ কҸȟক চািহত 
ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ।  

পরীɻার 
িনধ ȟািরত  িফ 

--- ǯমাঃ িদদাͰল আলম 
উপ-পিরচালক (ɛশাসন-১) 
ǯমাবাঃ ০১৬১৫৪৯৬৭২২ 
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পিরক˾না ɛণয়ন শাখা: 

Ɉম ǯসবার নাম ǯসবা 
ɛদােনর 
পʺিত  

ɛেয়াজনী
য় 

কাগজপɖ 
এবং 

ɛাি˖̝ান 

ǯসবাӒΙ এবং 
পিরেশাধ 
পʺিত 

ǯসবা ɛদােনর সময়সীমা দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟার (নাম, পদবী, 
নͯর ও ই-ǯমইল) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 
০১. িবশদ অʙল 

পিরক˾না (ডɇাপ) 
সংɈাˉ িবিভˑ তΐ 
ɛদান। 

আেবদনকারী 
তাহার জিমর 
আরএস/িসɪ 
জরীপ দাগ, 

ǯমৗজা, ওয়াড ȟ 
নͯরসহ সংি̈̌ 

শাখায় 
ǯযাগােযাগ 

করেত হেব।  

ɛেযাজɇ নয় ɛেযাজɇ নয় সরাসির ǯসবা Ɋহেণর জΓ রিববার ǯথেক 
Ӎহঃ̡িতবার সকাল ৯:০০ ǯথেক িবকাল ৪:০০ 
পয ȟ̄  (সরকাির Ҝɪর িদন Εতীত) 
 
অনলাইন ǯসবা Ɋহেণর জΓ- ০৭ (সাত) িদন। 

ǯমাঃ ǯমা̜ািফҟর রহমান 
উপনগর পিরক˾নািবদ,  
ǯফান: ০১৯১৩৬২৯১৩০ 
 
ǯমাঃ আӋ বকর িসিʸক 
িজআইএস অপােরটর 
 
 
অনলাইন ǯসবার জΓ: 
dirpp@rajukdhaka.gov.bd 

০২. িবিভˑ আইন ও 
িবিধমালার খসড়া 

ɛͼতকরণ ও 
অΓাΓ সং̝ার 
ɛͼতҍত আইন, 

িবিধ, নীিতমালা ও 
িরেপােট ȟর িবষেয় 
মতামত ɛদান 

িবিভˑ দ˖র 
ǯথেক চািহদার 
ǯɛিɻেত সমেয় 
সমেয় গɬত 

িবিভˑ কিমɪর 
মাΒেম 

ɛͼতҍত 
ɛিতেবদন 
ǯচয়ারΖান 

ɛেযাজɇ নয় ɛেযাজɇ নয় কҸȟপɻ ও সং̝া কҸȟক িনধ ȟািরত সময়সীমা 
অӂযায়ী 

মাহӈজা আɳার  
নগর পিরক˾নািবদ 
ǯমাবা: ০১৭৩০০৩৪০১৯ 
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(রাজউক) এর 
অӂেমাদন িনেয় 
ɛদান করা হয়। 

০৩. নҶন ɛক˾ 
ɛ̜াব/িডিপিপ 

ɛͼতকরণ 

িনধ ȟািরত 
িবিধমালা 

অӂযায়ী ɛͼত 
করা হয়। 

ɛেযাজɇ নয় ɛেযাজɇ নয় ɛেযাজɇ নয় মাহӈজা আɳার  
নগর পিরক˾নািবদ 
ǯমাবা: ০১৭৩০০৩৪০১৯ 
 

০৪. রাজধানী উˑয়ন 
কҸȟপেɻর 
পিরক˾না সংি̈̌ 
িজআইএস 
ডাটােবইস ǰতির, 
সংরɻণ এবং এ 
সংɈাˉ তΐ ɛদান  

দা˖িরক ɛেযাজɇ নয় ɛেযাজɇ নয় কҸȟপɻ কҸȟক িনধ ȟািরত সময়সীমা অӂযায়ী মাহӈজা আɳার  
নগর পিরক˾নািবদ 
ǯমাবা: ০১৭৩০০৩৪০১৯ 
 

০৫. িবিভˑ 
িরেপাট ȟ/ɛিতেবদন 

ɛͼতকরণ ও 
মতামত ɛদান 

দা˖িরক ɛেযাজɇ নয় ɛেযাজɇ নয় কҸȟপɻ কҸȟক িনধ ȟািরত সময়সীমা অӂযায়ী রওনক জাহান  
উপ নগর পিরক˾নািবদ 
ǯমাবা: ০১৮১৬৩৭৭৮৪৬ 
 

০৬. রাজধানী উˑয়ন 
কҸȟপɻ কҸȟক 

ɛͼতҍত 
মহাপিরক˾না 

িরেপাট ȟ এবং Ζাপ 
িবɈয়করণ 

সরাসির কҸȟপɻ 
কҸȟক 

িনধ ȟািরত 
Εাংক ও 
পিরক˾না 

ɛণয়ন শাখা 

কҸȟপɻ কҸȟক 
িনধ ȟািরত এবং 

Εাংক 

০১ (এক) িদন ҟনােয়দ ইবেন শরীফ 
িজআইএস অপােরটর 
 
ҟনােয়দ ইবেন শরীফ 
সহকারী িজআইএস এনািল̙ 
ǯমাবা: ০১৯১৪৭৩১৪২০ 
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উˑয়ন িনয়ˈণ শাখা: 

Ɉিমক 
নং 

ǯসবার নাম ǯসবা ɛদােনর 
ɛʺিত 

ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ এবং ɛাি˖̝ান ǯসবাӒΙ এবং পিরেশাধ পʺিত ǯসবা 
ɛদােনর 

সময়সীমা 

দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা 
(নাম, পদিব, ǯমাবাইল 
নͯর ও ই-ǯমইল) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 
১. ǯডেভলপার 

িনবːন 
অফলাইন (ক) অɊনী Εাংক িলিমেটড, রাজউক 

ভবন শাখা 
(খ) জনতা Εাংক িলিমেটড, মহাখালী 
শাখা 
(গ) জনতা Εাংক িলিমেটড, উʯরা 
রাজলɻী শাখা 
(ঘ) জনতা Εাংক িলিমেটড, 
নারায়নগʛ শাখা 

৫০,০০০/- ৯০ িদন আі̂াহ আল-মাӑন 
উপ-পিরচালক (উˑয়ন 
িনয়ˈণ-১)  
ǯমাবা: ০১৭১২৩৮১৬৭৯ 
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িনরীɻা ও বােজট শাখাঃ 

Ɉিমক 
নং 

ǯসবার নাম ǯসবা ɛদােনর 
ɛʺিত 

ɛেয়াজনীয় 
কাগজপɖ এবং 

ɛাি˖̝ান 

ǯসবাӒΙ এবং 
পিরেশাধ পʺিত 

ǯসবা ɛদােনর 
সময়সীমা 

দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা (নাম, 
পদিব, ǯমাবাইল নͯর ও ই-

ǯমইল) 
(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 
১. ɛািত̎ািনক ǯসবা: 

সরকাির 
িনরীɻাদল কҸȟক 
উʰািপত অিডট 
আপিʯ িন̑িʯর 
সহেযাগীতা করা  
 
 

 
পɖ ǯɛরেণর 

মাΒেম 

ɝডশীট জবাব, অিডট 
আপিʯ ɛা˖ শাখা 

 
 
 

ɛেযাজɇ  নয় 

মˈণালয় ও ӆতȟ 
অিডট অিধদ˖র 
কҸȟক উে̂িখত 

সময় 

ইিলয়াস ǯমা̂া 
উপ-পিরচালক (িনরীɻা ও বােজট) 
ǯমাবাইল: ০১৭১২৭৬৯৮৮০ 
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আইন শাখা 

Ɉঃ 
নং 

ǯসবার নাম ǯসবা ɛদােনর পʺিত ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ 
এবং ɛাি˖ ̝ান 

ǯসবাӒΙ এবং 
পিরেশাধ পʺিত 

ǯসবা ɛদােনর 
সময়সীমা 

দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟার 
(নাম, পদবী,  নͯর ও ই-ǯমইল) 

০১. মামলা পিরচালনা রাজউেকর ·াথ ȟ সংি̈̌ হেল 
যথাযথ কҸȟপেɻর 
অӂেমাদনɈেম Δােনলӎɳ/ 
Δােনল বিহӏ ȟত িবʗ আইনজীবী 
িনেয়াগ ɛদান 

১। িবʗ আদালেতর সমন/ 
ǯনাɪসসহ ও আরজী/িবʗ 
আদালেতর আেদশ 
(ɛেযাজɇ ǯɻেɖ) 

িবনাӒেΙ ১০ কম ȟিদবস  সাঈদ ইবেন যােয়দ 
আইন কম ȟকতȟা 
ǯফান: ০১৯১৩২৯৫৯৪৬ 
 

০২. আপীল/িমস 
আপীল/িরিভউ/ 
িরিভশন দােয়র 

Ӓল মামলার রায়/আেদেশর নকল 
কিপ সংি̈̌ আদালত হেত 
সংɊহӆব ȟক যথাযথ কҸȟপেɻর 
অӂেমাদন িনেয় ɛদʯ রায়/ 
আেদেশর িবͰেʺ 
Δােনলӎɳ/Δােনল বিহӏ ȟত িবʗ 
আইনজীবী িনেয়াগ ɛদান 

১। Ӓল মামলা 
(ǯদওয়ানী/ǯফৗজদারী  
আরিবেɑশন/ রীট/িসিভল 
িরিভশন) এর রায়/আেদশ 
এর অӂিলিপ ɛাি˖র পর 

িবনাӒেΙ আইন িনধ ȟািরত 
সমেয়র মেΒ  

সাঈদ ইবেন যােয়দ 
আইন কম ȟকতȟা 
ǯফান: ০১৯১৩২৯৫৯৪৬ 
 

০৩. MOU/ҙিɳ/নҶন 
আইন ɛনয়েন মতামত 

ɛদান 

MOU/ҙিɳ/সংিশ̞̌ মˈনালয় 
কҸȟক ǯɛিরত আইেনর খসড়ার 
কিপ ɛাি˖ সােপেɻ Δােনলӎɳ 
িবʗ আইন উপেদ̌া/ িবʗ আইন 
পরামশ ȟক/সংি̈̌ িবষেয় অিভɳ 
ǯকান িসিনয়র আইনজীবী/ 
Consultant ͏ারা মতামত 
Ɋহনӆব ȟক ɛেয়াজনীয় সংেশাধনী 
Εিতত/সহকাের  ӟপািরশ/ɛ̜াব। 

MOU/ҙিɳ/সংি̈̌ 
মˈনালয় কҸȟক ǯɛিরত 
আইেনর খসড়ার কিপ 

িবনাӒেΙ ২০ কম ȟিদবস  
মাহӈҟর রহমান 

আইন কম ȟকতȟা  
ǯফান: ০১৭৩০০১৩৯১৮ 
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০৪. িবʗ আইনজীবী, আইন 
উপেদ̌া, আইন 

পরামশ ȟক  িনেয়াগ 
সংɈাˉ (ҙিɳিভিʯক)  

গɬত কিমɪ কҸȟক Ғহীত িসʺাˉ 
অӂযায়ী কҸȟপেɻর ǯবাড ȟ সভায় 
উপ̝াপন। 

১। িবʗি˖ ɛকাশ। 
২। িশɻগত, ǯপশাগত ও 
অিভʗতার সকল 
সনদপɖ। 
৩। নাগিরক সনদপɖ। 

গɬত কিমɪ কҸȟক 
Ғহীত িসʺােˉর 

আেলােক িনধ ȟািরত 
ӒΙমােনর ǯপ-
অড ȟার Ɋহেণর 

মাΒেম। 

িবʗি˖েত উে̂িখত 
আেবদনপɖ 

জমাদােনর ǯশষ 
তািরখ হেত 

পরবত̭ ০২ (Ҽই) 
মাস। 

সাঈদ ইবেন যােয়দ 
আইন কম ȟকতȟা 
ǯফান: ০১৯১৩২৯৫৯৪৬ 
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২.৩) অভɇˉরীণ ǯসবা: 

ɛশাসন শাখা: 

Ɉম ǯসবার নাম ǯসবা ɛদােনর 
পʺিত  

ɛেয়াজনীয় 
কাগজপɖ এবং 

ɛাি˖̝ান 

ǯসবাӒΙ 
এবং 

পিরেশাধ 
পʺিত 

ǯসবা 
ɛদােনর 

সময়সীমা 

দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟার (নাম, পদবী, নͯর ও 
ই-ǯমইল) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 
০১. চা̲রী ̝ায়ীকরণ  সরাসির  ১. িলিখত আেবদনপɖ 

২. ӒΙায়ন িরেপাট ȟ 
    িবনাӒΙ ৩০ 

কায ȟিদবস 
ǯমাঃ িদদাͰল আলম 
উপ-পিরচালক (ɛশাসন-১) 
ǯমাবাঃ ০১৬১৫৪৯৬৭২২ 
 

০২. সকল ɛকার Ҝɪ 
ɛদান (অভɇˉরীণ) 

অনলাইন   পািরবািরক কারেন 
Ҝɪ 

১. িলিখত আেবদনপɖ 
 অিজȟত Ҝɪ  
১. িলিখত আেবদনপɖ 
(িনয়ˈণকারী  
   কম ȟকতȟার 
ӟপািরশসহ) 
 অӟ̝তার কারেন 

অিজȟত Ҝɪ 
১. িলিখত আেবদনপɖ 
(িনয়ˈণকারী  
    কম ȟকতȟার 
ӟপািরশসহ)। 

 ২. ডাɳােরর 

    িবনাӒΙ ০৭ কায ȟিদবস ǯমাঃ িদদাͰল আলম 
উপ-পিরচালক (ɛশাসন-১) 
ǯমাবাঃ ০১৬১৫৪৯৬৭২২ 
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ǯɛসিɈপশন। 
 ৩. Ҝɪকালীন সমেয় 

ɛিতক˾।  
 মাҸʮকালীন Ҝɪ 
১. িলিখত আেবদনপɖ। 

 ২. EDD সহ 
ডাɳােরর 
ǯɛসিɈপশন। 

০৩. বিহ: বাংলােদশ Ҝɪ 
অӂেমাদন  

অনলাইন ১. িলিখত আেবদনপɖ 
(িনয়ˈণকারী 
কম ȟকতȟার 
ӟপািরশসহ)। 

 ২. িনধ ȟািরত িবেদশ 
ɞমেনর ফরম। 

 ৩. Ҝɪকালীন সমেয় 
ɛিতক˾। 

 ৪. পাসেপােট ȟর কিপ। 
 ৫. Εাংক ǯ̙টেম˂। 
 ৬. আয়কর দািখেলর 

সাɪ ȟিফেকট। 
 ৭. ডাɳােরর 

ǯɛসিɈপশন 
(অӟ̝তার কারেন)  

    িবনাӒΙ ১০ কায ȟিদবস ǯমাঃ িদদাͰল আলম 
উপ-পিরচালক (ɛশাসন-১) 
ǯমাবাঃ ০১৬১৫৪৯৬৭২২ 
 

০৪. অবসর ɛͼিত Ҝɪ  সরাসির ১. িলিখত আেবদনপɖ। 
২. অবসর ɛͼিত Ҝɪর 
পɖ। 

 

    িবনাӒΙ ১০ কায ȟিদবস ǯমাঃ িদদাͰল আলম 
উপ-পিরচালক (ɛশাসন-১) 
ǯমাবাঃ ০১৬১৫৪৯৬৭২২ 
 
 

০৫. ǯপনশন সরাসির ১. িলিখত আেবদনপɖ। 
২. ǯয সকল 
দ˖র/শাখায় কম ȟরত 

    িবনাӒΙ ২৫ 
কায ȟিদবস 

ǯমাঃ িদদাͰল আলম 
উপ-পিরচালক (ɛশাসন-১) 
ǯমাবাঃ ০১৬১৫৪৯৬৭২২ 
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িছেলন ǯস সকল 
দ˖র/শাখার ǯদনা-
পাওনা সংɈাˉ 
ছাড়পɖ। 

 
 

০৬. িজ.িপ.এফ িহসাব 
ǯখালা  

সরাসির ১. িলিখত আেবদনপɖ। 
২. িনধ ȟািরত ছক 
ǯমাতােবক তΐ ɛদান। 
৩. আেবদনকারীর 
পাসেপাট ȟ সাইেজর Ҽই 
কিপ ছিব।  

    িবনাӒΙ ২০ কায ȟিদবস ǯমাঃ িদদাͰল আলম 
উপ-পিরচালক (ɛশাসন-১) 
ǯমাবাঃ ০১৬১৫৪৯৬৭২২ 
 

০৭. Ғহ িনম ȟাণ অিɊম 
ɛদান/ িজিপএফ 
অিɊম ɛদান  

সরাসির ১. িনধ ȟািরত ফরেম 
িলিখত আেবদনপɖ। 
 
 

    িবনাӒΙ ১৫ কায ȟিদবস ǯমাঃ িদদাͰল আলম 
উপ-পিরচালক (ɛশাসন-১) 
ǯমাবাঃ ০১৬১৫৪৯৬৭২২ 
 

০৮. সভা/ǯসিমনার বা 
অΓ ǯকান মেনানয়ন 
ɛদান  

সরাসির ১.সংি̈̌ ɛিত̎ান 
ǯথেক মেনানয়ন 
/ɛিতিনিধ ǯɛরেণর 
চািহদা পɖ 

    িবনাӒΙ ০৩ 
কায ȟিদবস 

ǯমাঃ িদদাͰল আলম 
উপ-পিরচালক (ɛশাসন-১) 
ǯমাবাঃ ০১৬১৫৪৯৬৭২২ 
 

০৯. অভɇˉরীণ ɛȡিশɻেণ 
মেনানয়ন  

সংি̈̌ পɖ ১. ɛশাসন শাখার 
ɛিশɻণ ǯসল কҸȟক 
ɛͼতҍত তািলকা।   

    িবনাӒΙ ০৩ 
কায ȟিদবস 

ǯমাঃ িদদাͰল আলম 
উপ-পিরচালক (ɛশাসন-১) 
ǯমাবাঃ ০১৬১৫৪৯৬৭২২ 
 

১০. ǰবেদিশক ɛিশɻণ 
ɛিɈয়া ও মেনানয়ন  

কҸȟপেɻর িনেদ ȟশনা ১. ǰবেদিশক ɛিশɻণ 
ɛিɈয়া ও মেনানয়ন 
সংɈাˉ কিমɪর 
ӟপািরশ 

    িবনাӒΙ ৪৫ কায ȟিদবস ǯমাঃ িদদাͰল আলম 
উপ-পিরচালক (ɛশাসন-১) 
ǯমাবাঃ ০১৬১৫৪৯৬৭২২ 
 

১১. বাসা বরাʸ/পিরবতȟন  সরাসির ১. িলিখত আেবদনপɖ।     িবনাӒΙ ১৫ কায ȟিদবস ǯমাঃ িদদাͰল আলম 
উপ-পিরচালক (ɛশাসন-১) 
ǯমাবাঃ ০১৬১৫৪৯৬৭২২ 

১২. পাসেপাট ȟ ইӟɇর 
অনাপিʯ অɊায়ণ  

সরাসির ১. িলিখত 
আেবদনপέর। 

    িবনাӒΙ ০৭ কায ȟিদবস ǯমাঃ িদদাͰল আলম 
উপ-পিরচালক (ɛশাসন-১) 
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২. িনধ ȟািরত ফরম 
ӆরণ। 
৩. আেবদনকারীর 
অিফেসর পিরচয়পɖ      
    ও জাতীয় 
পিরচয়পɖ। 

ǯমাবাঃ ০১৬১৫৪৯৬৭২২ 
 

১৩. টাইম ǯ̖ল/উʎতর 
ǯবতন 
ǯ̖ল/িসেলকশন ǯɊড 
ɛদান  

ӒΙায়ন িরেপাট ȟ ১. িলিখত আেবদনপɖ 
(জারীҍত ɛʗাপন 
সহ)। 
  

    িবনাӒΙ ১৫ কায ȟিদবস ǯমাঃ িদদাͰল আলম 
উপ-পিরচালক (ɛশাসন-১) 
ǯমাবাঃ ০১৬১৫৪৯৬৭২২ 
 
 

১৪. বািষ ȟক ǯবতন Ӎিʺ  সরাসির ǯকান আেবদেনর 
ɛেয়াজন ǯনই 

    িবনাӒΙ ১৫ কায ȟিদবস ǯমাঃ িদদাͰল আলম 
উপ-পিরচালক (ɛশাসন-১) 
ǯমাবাঃ ০১৬১৫৪৯৬৭২২ 
 

১৫. ǯমাবাইল ӟিবধা 
ɛদান  

সরাসির ১. িলিখত আেবদনপɖ 
(উপপিরচালক বা 
সমপদময ȟাদা স˫ˑ 
কম ȟকতȟা এবং তҼʺȟ 
কম ȟকতȟাӍˍ পয ȟ̄ )। 

িবনাӒΙ ০৭ কায ȟিদবস ǯমাঃ িদদাͰল আলম 
উপ-পিরচালক (ɛশাসন-১) 
ǯমাবাঃ ০১৬১৫৪৯৬৭২২ 
 
 

১৬. ɢািˉ ও িবেনাদন 
ভাতা ɛদান  

সরাসির ১. িনধ ȟািরত ফরেম 
িলিখত আেবদনপɖ। 
২. ӆেব ȟর ǯভাগҍত 
ɢািˉ ও িবেনাদন ভাতা 
সংɈাˉ মИরীপɖ। 

িবনাӒΙ ১০ কায ȟিদবস ǯমাঃ িদদাͰল আলম 
উপ-পিরচালক (ɛশাসন-১) 
ǯমাবাঃ ০১৬১৫৪৯৬৭২২ 
 

১৭. ǯপ-িফেɼসন/ǯবতন 
িনধ ȟারণ  

সংি̈̌ িজও ১. সরকার কҸȟক 
জারীҍত ɛʗাপন।  

িবনাӒΙ ০২ কায ȟিদবস ǯমাঃ িদদাͰল আলম 
উপ-পিরচালক (ɛশাসন-১) 
ǯমাবাঃ ০১৬১৫৪৯৬৭২২ 

১৮. উʎতর িশɻার 
অӂিমত ɛাদন 

সরাসির/অনলাইন ১. িলিখত আেবদনপɖ  
২. সংি̈̌ িশɻা 
ɛিত̎ােনর ɶাস Ͱɪন 

িবনাӒΙ ১০ কায ȟিদবস ǯমাঃ িদদাͰল আলম 
উপ-পিরচালক (ɛশাসন-১) 
ǯমাবাঃ ০১৬১৫৪৯৬৭২২ 
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ও ɛসেপɰাস।  
১৯. িবিভˑ আদালত ও 

Ҽদেক হািজরা 
সংɈাˉ অӂমিত 

সরাসির/অনলাইন ১. হািজরা সংɈাˉ 
সংি̈̌ দ˖েরর পɖ। 

িবনাӒΙ ০৩ 
কায ȟিদবস 

ǯমাঃ িদদাͰল আলম 
উপ-পিরচালক (ɛশাসন-১) 
ǯমাবাঃ ০১৬১৫৪৯৬৭২২ 
 

২০. সরকারী িনেদ ȟশনা 
অӂযায়ী অিফস 
আেদশ জারীকরণ 

সরাসির/অনলাইন ১. সরকার কҸȟক 
জারীҍত ɛʗাপন।  

 

িবনাӒΙ ০৩ 
কায ȟিদবস 

ǯমাঃ িদদাͰল আলম 
উপ-পিরচালক (ɛশাসন-১) 
ǯমাবাঃ ০১৬১৫৪৯৬৭২২ 
 

২১. িবিভˑ শাখা/িবভাগীয় 
কিমɪ গঠন 

সরাসির/অনলাইন ১. কিমɪ গঠেনর 
অӂেমাদন পɖ।  

িবনাӒΙ ০৩ 
কায ȟিদবস 

ǯমাঃ িদদাͰল আলম 
উপ-পিরচালক (ɛশাসন-১) 
ǯমাবাঃ ০১৬১৫৪৯৬৭২২ 
 

 

িনরীɻা ও বােজট শাখাঃ 

Ɉিমক 
নং 

ǯসবার নাম ǯসবা 
ɛদােনর 
ɛʺিত 

ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ এবং 
ɛাি˖̝ান 

ǯসবাӒΙ 
এবং 

পিরেশাধ 
পʺিত 

ǯসবা ɛদােনর 
সময়সীমা 

দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা (নাম, 
পদিব, ǯমাবাইল নͯর ও ই-

ǯমইল) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 
৩। ক) Εিɳগত 

নিথ 
খ) Қড়াˉ িবেলর 
নিথ 

 
নিথ 

পয ȟেবɻণ 

িফেɼশন, ইনিɈেম˂, অΓাΓ 
Εিɳগত তΐ। 
ɛাɮলন, ҙিɳপɖ, কায ȟােদশ, 
NOA ইতɇািদ। 

 
 

ɛেযাজɇ  নয় 

 
 

৭২ ঘʤা 

ইিলয়াস ǯমা̂া 
উপ-পিরচালক (িনরীɻা ও বােজট) 
ǯমাবাইল: ০১৭১২৭৬৯৮৮০ 
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আইন শাখা 

Ɉঃ 
নং 

ǯসবার নাম ǯসবা ɛদােনর পʺিত ɛেয়াজনীয় 
কাগজপɖ এবং 

ɛাি˖ ̝ান 

ǯসবাӒΙ এবং 

পিরেশাধ 
পʺিত 

ǯসবা ɛদােনর 
সময়সীমা 

দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟার 

(নাম, পদবী,  নͯর ও ই-ǯমইল) 

০১. S.F-সহ মামলা 
সংɈামʲ ɛেয়াজনীয় 
তΐ/উপাʯ িনেয়ািজত 
িবʗ আইনজীবীেক 

সরবরাহকরণ। 

পিরচালক (আইন) এর 
অӂেমাদনɈেম িনেয়ািজত 
িবʗ আইনজীবীেক 
সরবারাহকরণ 

১। সংিশ̞̌ শাখা 
কҸȟক ɛͼতҍত এবং 
·াɻিরত S.F 

২। S.F-এর সমথ ȟেন 
ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ  

িবনাӒেΙ S.F ɛাি˖ 
সােপেɻ ০৭ 
কম ȟিদবস 

১। ǯমাঃ মাহӈҟল কিরম 
আইন কম ȟকতȟা-১ 
ǯফানঃ 01730013918 
২। ǯমাঃ সাইদ ইবেন জােয়দ 
আইন কম ȟকতȟা-২ 
ǯফানঃ 01913-295946 
 
৩। ӂর-ই-তামাˑা 
আইন কম ȟকতȟা-৩ 
ǯফানঃ 01930926584 
৪। ǯব̂াল ǯহাসাইন 
সহকারী আইন কম ȟকতȟা-১ 
ǯফানঃ 01727506470 
Email:  
৫। ǯমাঃ আশরাӈল আলম 
সহকারী আইন কম ȟকতȟা-২ 
ǯফানঃ 01712347784 
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Ɉঃ 
নং 

ǯসবার 
নাম 

ǯসবা ɛদােনর পʺিত ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ 
এবং ɛাি˖ ̝ান 

ǯসবাӒΙ এবং 
পিরেশাধ পʺিত 

ǯসবা ɛদােনর সময়সীমা দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟার 
(নাম, পদবী,  নͯর ও ই-ǯমইল) 

০৩ িবল 
ɛদান/অ
Ɋীম িবল 

সংি̈̌ িহসাব সহকারী কҸȟক িবল 
Schedule অӂযায়ী িবেলর 
সɬকতা  যাচাইӆব ȟক যথাযথ 
কҸȟপেɻর অӂেমাদনӆব ȟক Қড়াˉ 
িবল ɛদান।  

১। মামলার রােয়র 
কিপ 
২। অɊীম িবেলর 
ǯɻেɖ িনেয়ািজত 
িবʗ আইনজীবীর 
পɖ।  

িবনাӒেΙ ২০ কম ȟিদবস ১। ǯমাঃ মাহӈҟল কিরম 
আইন কম ȟকতȟা-১ 
ǯফানঃ 01730013918 
২। ǯমাঃ সাইদ ইবেন জােয়দ 
আইন কম ȟকতȟা-২ 
ǯফানঃ 01913-295946 
৩। ӂর-ই-তামাˑা 
আইন কম ȟকতȟা-৩ 
ǯফানঃ 01930926584 

০৪. মতামত 
ɛদান 

মামলার সব ȟেশষ তΐ/অব̝া এবং 
নিথেত রিɻত ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ 
িবʗ আইন কম ȟকতȟা/িবʗ আইন 
উপেদ̌া/িবʗ পরামশ ȟক এর মতামত 
Ɋহনӆব ȟক নিথ িন̑িʯর িবষেয় 
সহায়তাকরণ। 

১। সংি̈̌ শাখা হেত 
ǯɛিরত নিথ 

িবনাӒেΙ ১। ২০ কম ȟিদবস (িবʗ 
আইন কম ȟকতȟা পয ȟায়) 

২। িবʗ আইন 
উপেদ̌াগণ/আইন 

পরামশ ȟক হেত নিথ ɛাি˖র 
পর হেত অিতিরɳ আেরা 

৭ কম ȟিদবস। 

শীলাɝত কম ȟকার 
পিরচালক (আইন) 
ǯফান: ০১৮১৯৪৭৮৮৪৭ 
 

০৫. মামলা 
সংɈাˉ 
তΐ 
ɛদান   

ǯচয়ারΖান, রাজউক এর  
অӂেমাদনɈেম সংি̈̌ মˈণালেয় 
মািসক/ǰɖমািসক /সরকারী ·াথ ȟ 
সংি̈̌ ̶Ͱ͉ӆণ ȟ মামলা ǯɛরণ। 

মামলা সংɈাˉ তΐ 
সংɊহ 

িবনাӒেΙ মিˈ পিরষদ িবভাগ এবং 
ɛশাসিনক মˈণালেয়র 

িনেদ ȟশনা অӂযায়ী। 

১।  পিরচালক (আইন) 
রাজধানী উˑয়ন কҸȟপɻ, ঢাকা। 
২। ǯমাঃ মাহӈҟল কিরম 
আইন কম ȟকতȟা-১ 
ǯফানঃ 01730013918 
৩। ǯমাঃ সাইদ ইবেন জােয়দ 
আইন কম ȟকতȟা-২ 
ǯফানঃ 01913-295946 
৪। ӂর-ই-তামাˑা 
আইন কম ȟকতȟা-৩ 
ǯফানঃ 01930926584 
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অিভেযাগ Εব̝াপনা পʺিত GRS
ǯসবা ɛাি˖েত অসͤ̌ হেল দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟার সেʊ ǯযাগােযাগ কͰন। তার কাছ ǯথেক সমাধান পাওয়া না ǯগেল িনে˨াɳ পʺিতেত ǯযাগােযাগ কের আপনার সমΝা অবিহত কͰন। 

Ɉঃ 
নং 

ǯসবার নাম ǯসবা ɛদােনর পʺিত ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ এবং 
ɛাি˖ ̝ান 

ǯসবাӒΙ এবং 
পিরেশাধ পʺিত 

ǯসবা 
ɛদােনর 

সময়সীমা 

দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟার 
(নাম, পদবী,  নͯর ও ই-ǯমইল) 

১ অিভেযাগ িন̑িʯ 
সংɈাˉ 

অনলাইন 
 

অিভেযাগ সংɈাˉ ɛমাণক 
অিভেযাগকারী কҸȟক সংɊহ করেত 
হেব। 

িবনাӒেΙ 

৩০ 
কায ȟিদবস 

জনাব শামীমা ǯমামেন  
পিরচালক (ǯব ȟাড, জনসংেযাগ ও 
ɛেটাকল), রাজধানী উˑয়ন কȟҸপɻ, 
ঢাকা। 
ǯফান: ০১৭৩০০৩৪০৪০ 
ওেয়ব ǯপাট ȟাল: 
www.rajukdhaka.gov.bd 

২ অিভেযাগ িন̑িʯ 
কম ȟকতȟা িনিদ ȟ̌  
সমেয় সমাধান 
িদেত Εথ ȟ হেল 

 
আিপল কম ȟকতȟা 

Ғহায়ন ও গণӆতȟ মˈণালয় 
 

িবনাӒেΙ 

২০ 
কায ȟিদবস 

ǯমাঃ জিহͰল ইসলাম খান  
Ӕʂসিচব (উˑয়ন অিধশাখা-১৪), Ғহায়ন 
ও গণӆতȟ মˈণালয়। 
ǯফান : ০১৭১২৬০১৫৯৫ 
ইেমইল: 
section14@gmail.com 

ওেয়ব ǯপাট ȟাল: 
www.mohpw.gov.bd 

৩ আিপল কম ȟকতȟা 
িনিদ ȟ̌  সমেয় 

সমাধান িদেত Εথ ȟ 
হেল 

 
মিˈপিরষদ িবভােগর 
অিভেযাগ Εব̝াপনা 

ǯসল 

 
মিˈপিরষদ িবভাগ 

িবনাӒেΙ 

৬০ 
কায ȟিদবস 
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আপনার কােছ আমােদর ɛতɇাশা: 
 

Ɉিমক নং ɛিতͶত/কািʉত ǯসবা ɛাি˖র জΓ করনীয় 
১ িনধ ȟািরত ফরেম সћণ ȟভােব ӆরণҍত আেবদনপɖ জমা ɛদান 
২ সɬক মাΒেম ɛেয়াজনীয় ǯসবাӒΙ পিরেশাধ করা 
৩ সাɻােতর জΓ িনধ ȟািরত সমেয়র ӆেব ȟই উপি̝ত থাকা 
৪ সɬক তΐ ɛদান 
৫ আেবদনকারীেক অবΚই ΕবΉত ǯমাবাইল নͯর আেবদনপেɖ উে̂খ করেত হেব 
৬ Ӕɳ সময় পয ȟ̄  অেপɻা করা 
৭ আেবদনকারীেক সরাসির /সরকাির ডাক ǯপাে̙র মাΒেম আেবদনপɖ দািখল করǯত হেব 

৮ ǯসবা ɛাি˖র পর আপনার ӒΙবান মতামত ɛদান করা 

 

 

 

 

 


