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রাজধানী উ য়ন ক প  
www.rajukdhaka.gov.bd 

 

                     সবা দান িত িত (Citizen’s Charter) 
 
 

১. িভশন (Vision) ও িমশন (Mission): 

িভশন (Vision): রাজউক এর আওতাধীন এলাকায় পিরকি ত ও টকসই নগরায়ন এবং বাসেযা  আবাসন িনি তকরণ |  
 

িমশন (Mission): অ েমািদত মহাপিরক না এবং িব মান আইন ও িবিধ-িবধােনর আেলােক টকসই উ য়ন কায ম পিরচালনা,  উ য়ন   

                             ব াপনা ও শাসন িনি তকরেনর মা েম মহানগরীর সকেলর জ  িনরাপদ ও সা য়ী আবাসন িনি তকরণ এবং বতমান ও  

                             ভিব ৎ জে র জ  বাসেযা , েযাগ সহনশীল নগরী িবিনমাণ।  
 

২. িত ত সবাস হ: 

২.১) নাগিরক সবা: 

২.২) ািত ািনক সবা: 

২.৩) অভ রীণ সবা: 
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২.১) নাগিরক সবা: 

এে ট ও িম শাখা-১: 

ম সবার নাম সবা দান প িত েয়াজনীয় কাগজপ  এবং 
াি ান 

সবা  এবং পিরেশাধ 
প িত 

সবা দােনর 
সময়সীমা 

দািয় া  কমকতা              
(নাম, পদিব, ফান ও ইেমইল) 

১. উ রািধকার 
ে  নামজারী 

(ক) উপপিরচালক (এে ট ও 
িম)  বরাবর আেবদনপ  
াি র পর আেবদেনর 

িবষয়  িনি তকরেণর 
িনিম  উ রািধকারীগণেক 
অ  অিফেস উপি ত হেয় 
হািজরা দােনর প  রণ 
করা হয়। 
 
(খ) পরবত েত 
উ রািধকারীগণ হািজরা 
িদেয় আেবদেনর িবষয়  
িনি ত করেল তা নিথেত 
উপ াপন করা হয় এবং 
উপপিরচালক (এে ট ও 

িম) মেহাদেয়র অ েমাদন 
শেষ নামজারীর েয়াজনীয় 

িফ জমাদােনর প  দান 
করা হয়। 
 
(গ) িফ জমা দােনর 
প া যায়ী িফ জমা হেল 
ড়া  প  দান করা হয়। 

 

১. র সনদপ  (িস  
কেপােরশন/ পৗরসভা/ রিজ াড 
ডা ার ক ক দ ), 
২.ওয়ািরশান সনদপ  (ওয়াড 
কিমশনার/ সংি  ইউিপ চয়ার ান 
ক ক দ ) 
৩.সাকেশসন সা িফেকট (আদালত 
ক ক দ ) 
৪. ০১ (এক) কিপ সত ািয়ত ছিব, 
৫.ন না মাতােবক ৩০০/- টাকার নন 

িডিশয়াল াে  অ ীকারনামা। 
৬.এনআইিড। 

নামজারী িফ (আবািসক) 
ট :- ১০,০০০/- 
াট :- ৭,০০০/- 

নামজারী িফ (বািণিজ ক /িশ ) 
ট :- ২৫,০০০/- 
াট :- ১৫,০০০/- 

(রাজউেকর অ েমাদন পাওয়ার পর 
প- অডার এর মা েম সংি  
াংেক জমা িদেত হয়।) 

১৫ কাযিদবস  
 
 

মাঃ িলটন সরকার 
উপপিরচালক (এে ট) 
ফান: ০১৭৫৬৭৮৭৫০০ 

 

২. হ া র/দান 
( হবা)/ 
ব ন ে  
নামজারী 

১. রিজি ত হ া র/দান 
( হবা)/ব ননামা দিলেলর নকল কিপ, 
২.৩০০+৩০০=৬০০/-টাকার নন 

িডিশয়াল াে  স ািদত 
অ ীকারনামা ও ি নামা, 
৩.০১(এক) কিপ সত ািয়ত ছিব। 
এনআইিড। 

নামজারী িফ (আবািসক) 
ট :- ১০,০০০/- 
াট :- ৭,০০০/- 

নামজারী িফ (বািণিজ ক /িশ ) 
ট :- ২৫,০০০/- 
াট :- ১৫,০০০/- 

অ েমাদন পাওয়ার পর চয়ার ান, 
রাজউক বরাবর প-অডার এর 
মা েম সংি  াংেক জমা িদেত 
হয়। 

৭ কাযিদবস 
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ম সবার নাম সবা দান প িত েয়াজনীয় কাগজপ  এবং 
াি ান 

সবা  এবং পিরেশাধ 
প িত 

সবা দােনর 
সময়সীমা 

দািয় া  কমকতা              
(নাম, পদিব, ফান ও ইেমইল) 

৩. ট হ া র/ 
দানপ / হবা 
দিলল/ব ন 
দিলল রিজি  
অ মিত 

(ক) আেবদনপ  াি র পর 
আেবদেনর িবষয়  
িনি তকরেণর িনিম  দাতা 
ও হীতােক অ  অিফেস 
উপি ত হেয় হািজরা 

দােনর প  রণ করা হয়। 
 
(খ) পরবত েত দাতা ও 
হীতা হািজরা িদেয় 

আেবদেনর িবষয়  িনি ত 
করেল তা নিথেত উপ াপন 
করা হয় এবং সদ  (এে ট 
ও িম) মেহাদেয়র ( েযাজ  

ে  চয়ার ান 
মেহাদেয়র) অ েমাদন শেষ 
দাতােক েয়াজনীয় িফ 
জমাদােনর প  দান করা 
হয়। 
 
(গ) িফ জমা দােনর 
প া যায়ী িফ জমা হেল 
দাতা ও হীতােক আেবদেনর 
িবষেয় ড়া  প  দান করা 
হয়। 

১.দাতা/ হীতার সত ািয়ত ছিব 
২.আেবদনপে  দাতা ক ক হীতার 

া র সত ায়ন 
৩.ইমারেতর নকশার কিপ (যিদ থােক) 
৪.িলজ দিলল/নামজারী পে র 
সত ািয়ত কিপ 
৫.সংি  ট/ াট ব ক থাকেল 
সংি  াংক হেত ঋণ পিরেশােধর 
ছাড়প /অনাপি  বা রেহন দিলল 
/দায়েমাচন দিলল। 
৬.অ েপ ী সা িফেকট (২০০৮ িবিধ 
মাতােবক)। 

৭.নামজারী জমা ভােগর াবপ , 
খাজনা রিশদ (হালসন) ও িডিসআর। 

হ া র িফ 
১। লশান/বনানী/বািরধারা আ/এ 

িত কাঠা- ২,০০,০০০/-। 
(ইমারতসহ) 

িত কাঠা ২,২০,০০০/-( খািল) 
২। বা া / াম র 
কদমতলী/ গ ািরয়া 
আইিজ বাগান নবাসন এলাকা 
১ম বার :- 
(ক) িত কাঠা টাকা-৩০,০০০/- 
ইমারতসহ 
(খ) িত কাঠা টাকা-৫০,০০০/- 
খািল ট 
২য় বার :- 
(ক) িত কাঠা টাকা- ৮০,০০০/- 
ইমারতসহ 
(খ) িত কাঠা টাকা- -১,০০,০০০/- 
খািল ট 
৩। সকল বািণিজ ক ট 
(ক) িনধািরত ে র উপর ১০% 
(ইমারতসহ) 
(ক) িনধািরত ে র উপর ১০% + 

িত কাঠা ২০,০০০/-(খািল) 
৪। াম র কদমতলী িশ  এলাকা 
(ক) িত কাঠা টাকা- ৩২,০০০/- 
ইমারতসহ 
(খ) িত কাঠা টাকা- ৫২,০০০/- 
খািল ট 
৫। পা েগালা িশ  এলাকা 

২৭ কাযিদবস মাঃ িলটন সরকার 
উপপিরচালক (এে ট) 
ফান: ০১৭৫৬৭৮৭৫০০ 
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ম সবার নাম সবা দান প িত েয়াজনীয় কাগজপ  এবং 
াি ান 

সবা  এবং পিরেশাধ 
প িত 

সবা দােনর 
সময়সীমা 

দািয় া  কমকতা              
(নাম, পদিব, ফান ও ইেমইল) 

( ক) িত কাঠা টাকা- ৪০,০০০/- 
ইমারতসহ 
(খ) িত কাঠা টাকা- ৬০,০০০/- 
খািল ট 
৬। ড েম শন িফ :- 
(ক ) ট :- িত কাঠা ২,০০০/- 
৮। ট ও ইমারেতর হ া র িফ 

লনা লকভােব 
যটা বশী হেব। সটার হ া র িফ 

আদায় 
যা । 

৯। ব ননামা দিলল রিজি র 
ে  হ া র িফ েযাজ  নয়। 

১০। দানপ / হবা িবষয়ক দিলল 
রিজি র ে  হ া র িফ 
েযাজ  নয় ( েযাজ  ে ) 

রাজউেকর অ েমাদন পাওয়ার পর 
চয়ার ান, রাজউক বরাবের প-

অডার এর মা েম সংিশ  াংেক 
পিরেশাধ করেত হেব।  

৪. াট 
হ া র/দানপ
/ ব েনর 

অ মিত 

(ক) আেবদনপ  াি র পর 
আেবদেনর িবষয়  
িনি তকরেণর িনিম  দাতা 
ও হীতােক অ  অিফেস 
উপি ত হেয় হািজরা 

দােনর প  রণ করা হয়। 
 
(খ) পরবত েত দাতা ও 
হীতা হািজরা িদেয় 

(ক) দাতা/ হীতার ১(এক) কিপ 
সত ািয়ত ছিব 
(খ) আেবদনপে  দাতা ক ক হীতার 

া র সত ায়ন 
(গ) ইমারেতর নকশার কিপ (যিদ 
থােক), 
(ঘ) িলজ দিলল/নামজারীপে র 
সত ািয়ত কিপ, 
(ঙ) সংি  ট/ াট ব ক থাকেল 

১। ইমারেতর ( াট) হ া র িফ :- 
(ক) আবািসক িত বগ ট ১০০/- 
(খ) বািণিজ ক/িশ  িত বগ ট 
২০০/- 
২। ড েম শন িফ ( াট) :- 

াট িত ১০০/- বগ ট এর 
জ  ১০০/- ও খি ত অংেশর জ  
১০০/-  
৩। ব ননামা দিলল রিজি র 

২৭ কাযিদবস মাঃ িলটন সরকার 
উপপিরচালক (এে ট) 
ফান: ০১৭৫৬৭৮৭৫০০ 
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ম সবার নাম সবা দান প িত েয়াজনীয় কাগজপ  এবং 
াি ান 

সবা  এবং পিরেশাধ 
প িত 

সবা দােনর 
সময়সীমা 

দািয় া  কমকতা              
(নাম, পদিব, ফান ও ইেমইল) 

আেবদেনর িবষয়  িনি ত 
করেল তা নিথেত উপ াপন 
করা হয় এবং সদ  (এে ট 
ও িম) মেহাদেয়র ( েযাজ  

ে  চয়ার ান 
মেহাদেয়র) অ েমাদন শেষ 
দাতােক েয়াজনীয় িফ 
জমাদােনর প  দান করা 
হয়। 
 
(গ) িফ জমা দােনর 
প া যায়ী িফ জমা হেল 
দাতা ও হীতােক আেবদেনর 
িবষেয় ড়া  প  দান করা 
হয়। 

সংি  াংক হেত ঋণ পিরেশােধর 
ছাড়প /অনাপি  বা রেহন দিলল/ 
দায়েমাচন দিলল। 
(চ) এনআইিড 
(ছ) ন ও া  িরটান 
(জ) অ েপ ী সনদ (২০০৮ িবিধ 
মাতােবক) 

(ঝ) নামজারীর জমা ভােগর াবপ , 
খাজনা রিশদ (হালনাগাদ), িডিসআর 

ে  হ া র িফ পিরেশাধেযাগ 
নয়। 
৪। দানপ / হবা িবষয়ক দিলল 
রিজি র ে  হ া র িফ 
েযাজ  নয়( েযাজ  ে ) 

রাজউেকর অ েমাদন পাওয়ার পর 
চয়ার ান,রাজউক বরাবের প-

অডার এর মা েম জনতা াংক 
িলঃ রাজউক ভবন শাখায় জমা 
িদেত হয়। 

৫. আম-
মা ারনামা 

অ েমাদন/আ
মেমা ারনামা 
অ মিত/বািত
ল ( ট/ াট) 

(ক) আেবদনপ  াি র পর 
আেবদেনর িবষয়  
িনি তকরেণর িনিম  দাতা 
ও হীতােক অ  অিফেস 
উপি ত হেয় হািজরা 

দােনর প  রণ করা হয়। 
 
(খ) পরবত েত দাতা ও 
হীতা হািজরা িদেয় 

আেবদেনর িবষয়  িনি ত 
করেল তা নিথেত উপ াপন 
করা হয় এবং সদ  (এে ট 
ও িম) মেহাদেয়র ( েযাজ  

ে  চয়ার ান 

(ক) দাতা/ হীতার ১(এক) কিপ 
সত ািয়ত ছিব 
(খ) আেবদনপে  দাতা ক ক হীতার 

া র সত ায়ন 
(গ) ইমারেতর নকশার কিপ (যিদ 
থােক), 
(ঘ) িলজ দিলল/নামজারীপে র 
সত ািয়ত কিপ 
(ঙ) সংি  ট/ াট ব ক থাকেল 
সংি  াংক হেত ঋণ পিরেশােধর 
ছাড়প /অনাপি  বা রেহন দিলল/ 
দায়েমাচন দিলল, 
(চ) আম- মা ারনামা দিলেলর ল 
কিপ/ নকল কিপ, 

আম- মা ারনামা িফ ( ট) :- 
(ক) লশান /বনানী/বািরধারা 
আ/এ- িত কাঠা ৫,০০০/- 
(খ) বা া/ গ ািরয়া/আইিজ বাগান- 

িত কাঠা ২,৫০০/- 
(গ) সকল িশ  এলাকা- িত কাঠা 
২,০০০/- 
আম- মা ারনামা 
অ েমাদন/বািতল িফ ( াট) :- 
(ক) আবািসক িত বগ ট ১০/- 
(খ) বািণিজ ক/ িশ  ইমারত- িত 
বগ ট ২০/- 
(ঘ) নঃ আম- মা ারনামা 
অ েমাদেনর ে  ি ন হাের িফ 

২০ কাযিদবস মাঃ িলটন সরকার 
উপপিরচালক (এে ট) 
ফান: ০১৭৫৬৭৮৭৫০০ 
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ম সবার নাম সবা দান প িত েয়াজনীয় কাগজপ  এবং 
াি ান 

সবা  এবং পিরেশাধ 
প িত 

সবা দােনর 
সময়সীমা 

দািয় া  কমকতা              
(নাম, পদিব, ফান ও ইেমইল) 

মেহাদেয়র) অ েমাদন শেষ 
দাতােক েয়াজনীয় িফ 
জমাদােনর প  দান করা 
হয়। 
 
(গ) িফ জমা দােনর 
প া যায়ী িফ জমা হেল 
দাতা ও হীতােক আেবদেনর 
িবষেয় ড়া  প  দান করা 
হয়। 

(ছ) আম- মা ার হীতা কা ানী 
হেল কা ানীর মেমাের াম এ  
আ েকলস অফ এ ােসািসেয়শন, 
সা িফেকট ইন কেপােরশন এবং বাড 
সভার িস া । 
(জ) এনআইিড ফেটাকিপ। 

আদায় যা । রাজউেকর অ েমাদন 
পাওয়ার পর চয়ার ান,রাজউক 
বরাবের প-অডার এর মা েম 
জনতা াংক িলঃ রাজউক ভবন 
শাখায় জমা িদেত হয়। 

৬. ইমারত 
িনমােণর 
নকশা 
অ েমাদেনর 
ছাড়প  

আেবদনপ  াি র ি েত 
উপপিরচালক (এে ট ও 

িম) এর অ েমাদন েম 
নকশা অ েমাদেনর 
ছাড়পে র প  ই  করা হয়। 

(ক) িনমাণ অ েমাদন ফরম রণসহ 
সাদা কাগেজ আেবদন। 
(খ) ১(এক) কিপ সত ািয়ত ছিব ও 
িনিমত  ইমারেতর নকশা। 
(গ) ৩০/৬/২০৭ তািরখ পয  সািভস 
চাজ পিরেশােধর রিসদ (যিদ থােক) 
(ঘ) এনআইিড ফেটাকিপ। 

৩০/৬/২০০৭ তািরখ পয  সািভস 
চাজ পিরেশাধ করেত হেব ( চিলত 
হাের) রাজউেকর অ েমাদন 
পাওয়ার পর চয়ার ান,রাজউক 
বরাবের প-অডার এর মা েম 
অথবা নগদ জনতা 
/ সানালী/অ নী াংক িলঃ 
রাজউক ভবন শাখায় জমা িদেত 
হয়। 

৫ কাযিদবস মাঃ িলটন সরকার 
উপপিরচালক (এে ট) 
ফান: ০১৭৫৬৭৮৭৫০০ 

 

৭. আবািসক 
/বািণিজ ক 
ঋণ  

(ক) আবািসক াট সং া  
আেবদনপ  াি র ি েত 
উপপিরচালক (এে ট ও 

িম) অ েমাদন েম ঋণ 
হেণর অ মিত প  ই  

করা হয়। 
 (খ) আবািসক ট সং া  
আেবদনপ  াি র ি েত 
পিরচালক (এে ট ও িম) 
এর অ েমাদন েম ঋণ 

(ক) সাদা কাগেজ আেবদন 
(খ) ১(এক) কিপ সত ািয়ত ছিব (গ) 
৩০০/- টাকার নন িডিসয়াল াে  
সংি  িলজ হীতা ক ক স ািদত 
অ ীকারনামা (২ ) ও ঋণ দাতা 

িত ােনর অ ীকারনামা (HBFC 
এর ে  েযাজ  নয়) ১ । 
(ঘ) আবািসক ট ব ক রেখ 
বািণিজ ক ঋণ হেণর ে  েট 
ইমারত থাকা বা তা লক। 

বেকয়া কান িফ /চাজ থাকেল তা 
পিরেশাধ করেত হয়।  

১৫ কাযিদবস মাঃ িলটন সরকার 
উপপিরচালক (এে ট) 
ফান: ০১৭৫৬৭৮৭৫০০  
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ম সবার নাম সবা দান প িত েয়াজনীয় কাগজপ  এবং 
াি ান 

সবা  এবং পিরেশাধ 
প িত 

সবা দােনর 
সময়সীমা 

দািয় া  কমকতা              
(নাম, পদিব, ফান ও ইেমইল) 

হেণর অ মিত প  ই  
করা হয়। 
(গ) বািনিজ ক াট/ ট 
সং া  আেবদনপ  াি র 

ি েত সদ  (এে ট ও 
িম) এর অ েমাদন েম ঋণ 
হেণর অ মিত প  ই  

করা হয়।  
৮. উ রাধীকার 

ে  
সংেশািধত 
বরা প   

(ক) আেবদনপ  াি র পর 
আেবদেনর িবষয়  
িনি তকরেণর িনিম  
উ রাধীকারীগণেক অ  
অিফেস উপি ত হেয় হািজরা 

দােনর প  রণ করা হয়। 
 
(খ) পরবত েত 
উ রাধীকারীগণ হািজরা িদেয় 
আেবদেনর িবষয়  িনি ত 
করেল তা নিথেত উপ াপন 
করা হয় এবং চয়ার ান 
মেহাদেয়র অ েমাদন শেষ 

েয়াজনীয় িফ জমাদােনর 
প  দান করা হয়। 
(গ) িফ জমা দােনর 
প া যায়ী িফ জমা হেল 
ড়া  প  দান করা হয়। 

(ক) র সনদপ  (ঢাকা িস  
কেপােরশন/ রিজ াড ডা ার ক ক 

দ ), 
(খ) ওয়ািরশান সনদপ  (ওয়াড 
কিমশনার/ সংি  ইউিপ চয়ার ান 

দ ) 
(গ) সাকেশসন সা িফেকট (উপ  
আদালত ক ক দ ) 
(ঘ) ১(এক) কিপ সত ািয়ত ছিব, 
(ঙ) ন না মাতােবক ৩০০/- টাকার 

াে  অ ীকারনামা  
(চ) জামানত/িকি  পিরেশােধর 
রিসেদর ফেটাকিপ 
(ছ) সামিয়ক/ ড়া পে র সত ািয়ত 
কিপ। 

বেকয়া কান িফ /চাজ থাকেল তা 
পিরেশাধ করেত হয়। 

১৫ কাযিদবস মাঃ িলটন সরকার 
উপপিরচালক (এে ট) 
ফান: ০১৭৫৬৭৮৭৫০০  

৯. জামানত 
ফরত 

 

আেবদনপ  াি র ি েত 
রাজউক চয়ার ান এর  
অ েমাদন েম জামানত 

জামানত রিসেদর ল কিপসহ সাদা 
কাগেজ আেবদন ও সত ািয়ত ছিব। 

 ৮ কাযিদবস মাঃ িলটন সরকার 
উপপিরচালক (এে ট) 
ফান: ০১৭৫৬৭৮৭৫০০ 
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ম সবার নাম সবা দান প িত েয়াজনীয় কাগজপ  এবং 
াি ান 

সবা  এবং পিরেশাধ 
প িত 

সবা দােনর 
সময়সীমা 

দািয় া  কমকতা              
(নাম, পদিব, ফান ও ইেমইল) 

  ফরত এর প  ই  করা হয়।  
১০. 
 

আবািসক 
থেক অ-

আবািসক / 
বািনিজ ক 
পা িরত ট 
লশান, 

বনানী ও 
বািরধারা ক 
ক, জ ক 
িতত 

আেবদনপ  াি র ি েত 
রাজউক চয়ার ান এর 
অ েমাদন েম বািনিজ ক 
পা িরত প  ই  করা হয়। 

(ক) সাদা কাগেজ আেবদনপ । 
(খ) ১(এক) কিপ সত ািয়ত ছিব। 
(গ) এনআইিড কােডর সত ািয়ত 
ফেটাকিপ। 
(ঘ) অ া  সকল েয়াজনীয় 
কাগজপে র ফেটাকিপ। 

(ক) িত কাঠা ১,০০,০০,০০০/- 
(খ) িত কাঠা ৫০,০০,০০/- 
(বািরধারা জ ক) 
(গ) িত কাঠা ৩০,০০,০০০/- 
(বনানী ১১নং রাড) 
(ঘ) িনধািরত ে র উপর ৫% 
(ইমারতসহ) 
(ঙ) িনধািরত ে র উপর ৫% + 

িত কাঠা ২০,০০০/-(খািল) 

 মাঃ িলটন সরকার 
উপপিরচালক (এে ট) 
ফান: ০১৭৫৬৭৮৭৫০০ 
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এে ট ও িম-৩ শাখা, রাজউক এেন  ভবন, ঢাকা। 
 

ম 
সবার নাম সবা দান প িত েয়াজনী কাগজপ  এবং াি ান সবা  এবং পিরেশাধ প িত সবা 

দােনর 
সময়সীমা 

দািয় া  কমকতা              
(নাম, পদিব, ফান ও 

ইেমইল) 
১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ 

১. েটর দখল 
হণ 

১। আেবদনকারীর 
িনকট হেত সরাসির 

া  আেবদন যাচাই 
বাছাই বক ট/ াট 
হ া েরর নীিতমালা 
অ যায়ী ি য়াকরণ; 
২। অ মিত দানপ  
সরকাির 
ডােক/সরাসির 
আেবদনকারীর িনকট 

রণ। 

১.পি কায় কািশত িব ি  মাতােবক 
িনধািরত তািরেখ ও সমেয় েয়াজনীয় 
কাগজপ সহ সেরজিমেন উপি ত হেয় 
িনজ অথবা িলিখত মতা া  িতিনিধ 
(আম- মা ার) সেরজিমেন উপি ত হেয় 
৪ (চার) কিপ জিরপ কিপেত া র কের 

েটর দখল হণ করেত পােরন। 
২. সরজিমেন েটর দখল েঝ নওয়ার 
পর অিফেস দখলপ  দােনর জ  
িনে া  কাগজপ  দািখল করেত হেবঃ 
ক. িকি স হ পিরেশােধর রিশদ 
(সত ািয়ত), 
খ. ভাটার আইিড /পাসেপাট/জ  িনব ন 
এর সত ািয়ত কিপ, 
গ. ামী/ ীর িপতার নামসহ নােমর 

মাণক িহেসেব 
পাসেপাট/কািবননামা/এস.এস.িস সনদ 
(সত ািয়ত)। 
৩. সংি  এলাকা দখল উপেযাগী 
ঘাষনার েব কান বরা  িহতা বা তার 

েটর দখল হেণর েব সকল িকি  পিরেশাধ 
করেত হেব। 

৭ (সাত) 
কাযিদবস 

১। হািব র রহমান 
উপপিরচালক (এে ট) 
ফান: ০১৭৩০১৭৩৯৯৫ 

 
২। নােয়ব আলী শরীফ 
 উপপিরচালক (এে ট) 
ফান: ০১৭৭৭৭৭৫৫০২ 
 
৩। মাঃ আিত র রহমান 
উপপিরচালক (এ ট) 
ফান: ০১৭১৬৬১৩৮৭৪ 

 
৪। া শবনম খ কার 
 উপপিরচালক (এে ট) 
ফান: ০১৮৭৯৯৯৫৪৫৪ 
 
৫। মাঃ ইফেতখা ল 
ইসলাম 
উপপিরচালক (এে ট) 
ফান: ০১৭১৬৫৯৮৭১১ 

 
৬। মাঃ মাজহা ল ইসলাম 
উপপিরচালক (এে ট) 
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আম- মা ার ট  য অব ায় আেছ স 
অব ার দখল হণ করেত ই ক হন 
তাহেল িনে া  কাগজপ  আেবদেনর 
সিহত করেত হেব: 
ক. সাদা কাগেজ আেবদন, 
খ. রাজউেকর ফরেমট মাতােবক ৩০০-/ 

াে  স ািদত অ ীকারনামা, 
গ. িকি স হ পিরেশােধর রিশদ 
(সত ািয়ত), 
ঘ. পাসেপাট/ ভাটার আইিডর’র কিপ 
(সত ািয়ত),  
ঙ. ামী/ ীর নােমর মাণক িহেসেব 

ামী/ ীর জ  
িনব ন/পাসেপাট/কািবননামা/এস এস িস 
সনদ(সত ািয়ত), 

ফান: ০১৭৩২৬৮১৬৩০ 
 

২. েটর লীজ 
দিলল রিজি  
করণ 

ক। আেবদনকারীর 
িনকট হেত সরাসির 

া  আেবদন যাচাই 
বাছাই বক নিথেত 
উপ াপন করা হয়। 
অতপর চয়ার ান 
মেহাদয় ক ক 
অ েমািদত হেল 

েয়াজনীয় িফ 
জমাদােনর প  রণ 
করা হয়।  
খ। িফ জমাদােনর প   

১. সাদা কাগেজ আেবদন, 
২. ০৮ (আট) কিপ সত ািয়ত ছািব এবং 
ছিবর িপছেন িনজ ক ক া িরত। 
৩. ০৩ (িতন) কিপ লীজ দিলল বই ও উহা 

েয়র াংক রিশেদর ল কিপ। 
৪. ০৫ (পা ) কিপ আংিশক সাইট ান ও 
উহা েয়র াংক রিশেদর ল কিপ। 
৫. সামিয়ক ও ড়া  বরা প  এবং 
িকি স হ পিরেশােধর াংক রিশেদর 
ফেটাকিপ (সত ািয়ত)। 
৬. লীজ দিলেলর শত িতপালন সং া  
৩০০/- টাকার াে  নাটারী ত 

ড েমে শন িফঃ কাঠা িত টাঃ ২.০০০/- এবং  
উ য়ন িফঃ  
৩ কাঠার জ  কাঠা িত টাঃ ২৫,০০০/-, 
৫ কাঠার জ  কাঠা িত টাঃ ৩০,০০০/-, 
৭.৫ কাঠার জ  কাঠা িত টাঃ ৪০,০০০/-, 
১০ কাঠার জ  কাঠা িত টাঃ ৫০,০০০/-।  
উপেরা  উ য়ন িফ মা  ২০১০ সােলর েব 
বরা ত েটর জ  পিরেশাধ করেত হেব)। 
রাজউেকর অ েমাদন পাওয়ার পর চয়ার ান, 
রাজউক বরাবের প-অডার এর মা েম 
সানালী/জনতা/অ নী াংক িলঃ, রাজউক ভবন 

শাখায় জমা িদেত হেব। 

৩০ কায 
িদবস 

১। হািব র রহমান 
উপপিরচালক (এে ট) 
ফান: ০১৭৩০১৭৩৯৯৫ 

 
২। নােয়ব আলী শরীফ 
 উপপিরচালক (এে ট) 
ফান: ০১৭৭৭৭৭৫৫০২ 
 
৩। মাঃ আিত র রহমান 
উপপিরচালক (এে ট) 
ফান: ০১৭১৬৬১৩৮৭৪ 

 
৪। া শবনম খ কার 
 উপপিরচালক (এে ট) 
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অ যায়ী সংি  
াংেক িফ জমা িদেয় 

চয়ার ান মেহাদেয়র 
া েরর তািরখ 

থেক পরবত  ০৩ 
(িতন) মােসর মে  

হীতােক রিজি  
স  করেত হেব। 

হলফনামা। ফান: ০১৮৭৯৯৯৫৪৫৪ 
 
৫। মাঃ ইফেতখা ল 
ইসলাম 
উপপিরচালক (এে ট) 
ফান: ০১৭১৬৫৯৮৭১১ 

 
৬। মাঃ মাজহা ল ইসলাম 
উপপিরচালক (এে ট) 
ফান: ০১৭৩২৬৮১৬৩০ 

৩. ট হ া র/ 
িব েয়র 
অ মিত 

(ক) আেবদনপ  
াি র পর আেবদেনর 

িবষয়  
িনি তকরেণর 
িনিম  দাতা ও 

হীতােক অ  অিফেস 
উপি ত হেয় হািজরা 

দােনর প  রণ 
করা হয়। 
 
(খ) পরবত েত দাতা 
ও হীতা হািজরা 
িদেয় আেবদেনর 
িবষয়  িনি ত 
করেল তা নিথেত 
উপ াপন করা হয় 
এবং সদ  (এে ট ও 

িম) মেহাদেয়র 
( েযাজ  ে  
চয়ার ান 

মেহাদেয়র) 

১.  সাদা কাগেজ আেবদন। 
২.  দাতা ও িহতার ২ ( ই) কিপ 
সত ািয়ত ছিব। 
৩. আেবদনপে  দাতা ক ক িহতার 
ন না র সত ায়ন এবং িহতার 
ছিবেত দাতা ক ক সত ায়ন করেত হেব। 
৪. িলজ দিলল/নামজারী পে র সত ািয়ত 
কিপ। 
৫. ইমারেতর নকশার কিপ (যিদ থােক)। 
৬. ট  ব ক থাকেল সংি  াংক 
হেত ঋণ পিরেশােধর ছাড়প /অনাপিও বা 
রেহন দিলল/দায়েমাচন দিলল। 

৭. হ া র হীতা কা ানীর 
মেমােরডাম এ  আ েকলস অফ 

এ ােসািসেয়শন, সা িফেকট অব ইন 
কেপােরশন এবং বাড সভার িস া । 
   ট হ া েরর/িব েয়র িবষয় িনি ত 
করার লে  হািজরা দােনর সময় 
জাতীয় পিরচয়প /পাসেপােটর লকিপসহ 

হ া র িফঃ 
১. খািল ট িত কাঠা টাঃ ৫০,০০০/- 
২. ইমারত িত কাঠা টাঃ ৩০,০০০/- 
৩. ড েমে শন িফ কাঠা িত টাঃ ২,০০০/- 

২৭ কায 
িদবস 

১। হািব র রহমান 
উপপিরচালক (এে ট) 
ফান: ০১৭৩০১৭৩৯৯৫ 

 
২। নােয়ব আলী শরীফ 
 উপপিরচালক (এে ট) 
ফান: ০১৭৭৭৭৭৫৫০২ 

 
৩। মাঃ আিত র রহমান 
উপপিরচালক (এে ট) 
ফান: ০১৭১৬৬১৩৮৭৪ 

 
৪। া শবনম খ কার 
 উপপিরচালক (এে ট) 
ফান: ০১৮৭৯৯৯৫৪৫৪ 

 
৫। মাঃ ইফেতখা ল 
ইসলাম 
উপপিরচালক (এে ট) 
ফান: ০১৭১৬৫৯৮৭১১ 
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অ েমাদন শেষ 
দাতােক েয়াজনীয় 
িফ জমাদােনর প  

দান করা হয়। 
 
(গ) িফ জমা দােনর 
প া যায়ী িফ জমা 
হেল দাতা ও 

হীতােক আেবদেনর 
িবষেয় ড়া  প  

দান করা হয়। ২। 
অ মিত দানপ  
সরকাির 
ডােক/সরাসির 
আেবদনকারীর িনকট 

রণ। 

ট সং া  সকল লকাগজপ  দশন  
করেত হেব। 

৬। মাঃ মাজহা ল ইসলাম 
উপপিরচালক (এে ট) 
ফান: ০১৭৩২৬৮১৬৩০ 

৪. লীজ দিলল 
রিজি র পর 
হবা/দােনর 

সমথেন 
ঘাষণাপ  

দিলল 
রিজি র 

অ মিত 

ক। আেবদনকারীর 
িনকট হেত সরাসির 

া  আেবদন যাচাই 
বাছাই বক নিথেত 
উপ াপন করা হয়। 
অতপর চয়ার ান 
মেহাদয় ক ক 
অ েমািদত হেল 

েয়াজনীয় িফ 
জমাদােনর প  রণ 
করা হয়।  
খ। িফ জমাদােনর প   

১. সাদা কাগেজ আেবদন। 
২. দাতা ও িহতার ২ ( ই) কিপ 
সত ািয়ত ছিব। 
৩. আেবদনপে  দাতা ক ক  িহতার 
ন না া র সত ায়ন এবং িহতার 
ছিবেত দাতা ক ক সত ায়ন করেত হেব।  
৪. ইমারেতর নকশার কিপ ( যিদ থােক)। 
৫. দিলল/নামজারী পে র সত ািয়ত কিপ।  
৬. ট  ব ক থাকেল সংিল  াংক 
হেত ঋণ পিরেশােধর ছাড়প /অনাপিও বা 
রেহন দিলল/দায়েমাচন দিলল।  
ট হবা/দােনর িবষয় িনি ত করার 

১.ড েম শন িফ কাঠা িত টাঃ ২,০০০/- 
িব. ঃ- 
(১) িব য়/দান করার অ মিত প  জারীর ৯০ 
(ন ই) িদেনর মে  রিজি  অিফেস দিলল 
রিজি  করেত হেব; 

দাদা/দাদী, নানা/নানী ক ক নাতীেক, 
িপতা/মাতা ক ক স ান, ামী ীেক এবং 
তােদর মে  পার িরক দান বা হবার ে  
কান হ া র েযাজ  হেব না। অ েদর বলায় 

হ া র িফ েযাজ  হেব। 

২৭ কায 
িদবস 

১। হািব র রহমান 
উপপিরচালক (এে ট) 
ফান: ০১৭৩০১৭৩৯৯৫ 

 
২। নােয়ব আলী শরীফ 
 উপপিরচালক (এে ট) 
ফান: ০১৭৭৭৭৭৫৫০২ 

 
৩। মাঃ আিত র রহমান 
উপপিরচালক (এে ট) 
ফান: ০১৭১৬৬১৩৮৭৪ 

 
৪। া শবনম খ কার 
 উপপিরচালক (এে ট) 
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অ যায়ী সংি  
াংেক িফ জমা িদেয় 

চয়ার ান মেহাদেয়র 
া েরর তািরখ 

থেক পরবত  ০৩ 
(িতন) মােসর মে  

হীতােক রিজি  
স  করেত হেব। 

লে  হািজরা দােনর সময় জাতীয় 
পিরচয়প /পাসেপােটর লকিপসহ ট 
সং া  সকল লকাগজপ  দশন   
করেত হেব। 

ফান: ০১৮৭৯৯৯৫৪৫৪ 
 

৫। মাঃ ইফেতখা ল 
ইসলাম 
উপপিরচালক (এে ট) 
ফান: ০১৭১৬৫৯৮৭১১ 

 
৬। মাঃ মাজহা ল ইসলাম 
উপপিরচালক (এে ট) 
ফান: ০১৭৩২৬৮১৬৩০ 

৫. েটর লীজ 
দিলল 
রিজ ার েব 

বরা  িহতার 
েত 

উওরাধীকার 
ে  

সংেশািধত 
বরা প  
জারী 

ক। আেবদনকারীর 
িনকট হেত সরাসির 

া  আেবদন যাচাই 
বাছাই বক নিথেত 
উপ াপন করা হয়। 
অতপর চয়ার ান 
মেহাদয় ক ক 
অ েমািদত হেল 

েয়াজনীয় িফ 
জমাদােনর প  রণ 
করা হয়।  
খ। িফ জমাদােনর প   
অ যায়ী সংি  

াংেক িফ জমা িদেয় 
চয়ার ান মেহাদেয়র 
া েরর তািরখ 

থেক পরবত  ০৩ 
(িতন) মােসর মে  

হীতােক রিজি  

১. সাদা কাগেজ আেবদন।  
২. ওয়ািরশগেনর ২ ( ই) কিপ কের 
সত ািয়ত ছিব। 
৩. বরা  িহতার র সনদপ  ( ত 
িনব নপ   এবং ঢাকা িস  
কেপােরশন/ রিজ াড ডা ার ক ক দও 
)। 
৪. ওয়ািরশান সনদপ  ( ায়ী কানার 
সােথ সংি  ইউিপ চয়ার ান ক ক 

দও/ওয়াড কিমশনার দ )। 
৫. সংিল  কাট ক ক দও সাকেশসন 
সা িফেকট এর সিহেমাহর ত নকল।  
৬. লীজ দিলেলর শতপালন িবষয়ক  
৩০০/- টাকার নন- িডিশয়াল াে  
অ ীকারনামা। 
৭. ওয়ািরশগেণর  জাতীয় পিরচয়প  
( ভাটার আইিড)/ জ  সনদ/পাসেপাট এর 
সত ািয়ত কিপ। 
৮. জামানত/িকি  স হ পিরেশােধর 
রিসেদর সত ািয়ত কিপ। 
৯. সামিরক/ ড়া  বরা  পে র সত ািয়ত 

১.ড মে শন িফ কাঠা িত টাঃ ২,০০০/- 
 
বরা  িহতার  হেল ১ (এক) মােসর মে  
রাজউকেক অবিহত করেত হেব এবং েটর 
িবপরীেত কান বেকয়া িফ/ চাজ থাকেল তা 
িনধািরত সমেয় পিরেশাধ করেত হেব 

১৫ কায 
িদবস 

১। হািব র রহমান 
উপপিরচালক (এে ট) 
ফান: ০১৭৩০১৭৩৯৯৫ 

 
২। নােয়ব আলী শরীফ 
 উপপিরচালক (এে ট) 
ফান: ০১৭৭৭৭৭৫৫০২ 

 
৩। মাঃ আিত র রহমান 
উপপিরচালক (এে ট) 
ফান: ০১৭১৬৬১৩৮৭৪ 

 
৪। া শবনম খ কার 
 উপপিরচালক (এে ট) 
ফান: ০১৮৭৯৯৯৫৪৫৪ 

 
৫। মাঃ ইফেতখা ল 
ইসলাম 
উপপিরচালক (এে ট) 
ফান: ০১৭১৬৫৯৮৭১১ 
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স  করেত হেব। 
 

কিপ।  
েটর উওরাধীকার িবষয় িনি ত করার 

লে  হািজরা দােনর সময় জাতীয় 
পিরচয়প /পাসেপােটর লকিপসহ ট 
সং া  সকল লকাগজপ  দশন   
করেত হেব। 

৬। মাঃ মাজহা ল ইসলাম 
উপপিরচালক (এে ট) 
ফান: ০১৭৩২৬৮১৬৩০ 

 

৬. েটর লীজ 
দিলল 
রিজ ার পর 

লীজ হীতার 
েত 

উওরািধকার 
ে  নামজারী 

ক। আেবদনকারীর 
িনকট হেত সরাসির 

া  আেবদন যাচাই 
বাছাই বক নিথেত 
উপ াপন করা হয়। 
অতপর চয়ার ান 
মেহাদয় ক ক 
অ েমািদত হেল 

েয়াজনীয় িফ 
জমাদােনর প  রণ 
করা হয়।  
খ। িফ জমাদােনর প   
অ যায়ী সংি  

াংেক িফ জমা িদেয় 
চয়ার ান মেহাদেয়র 
া েরর তািরখ 

থেক পরবত  ০৩ 
(িতন) মােসর মে  

হীতােক রিজি  
স  করেত হেব। 

১.  সাদা কাগেজ আেবদন।  
২. ওয়ািরশগেনর ২ ( ই) কিপ কের 
সত ািয়ত ছিব। 
৩. বরা  িহতার র সনদপ  ( ত 
িনব নপ   এবং ঢাকা িস  
কেপােরশন/ রিজ াড ডা ার ক ক দও  
৪. ওয়ািরশান সনদপ  ( ায়ী কানার 
সােথ সংি  ইউিপ চয়ার ান ক ক 

দও/ওয়াড কিমশনার দ )। 
৫. সংি  কাট ক ক দও সাকেসশন 
সা িফেকট এর সিহেমাহর ত নকল।  
৬. লীজ দিলেলর শতপালন িবষয়ক  
৩০০/- টাকার নন- িডিশয়াল াে  
অ ীকারনামা। 
৭. ওয়ািরশগেনর  জাতীয় পিরচয়প  
( ভাটার আইিড)/ জ  সনদ/পাসেপাট এর 
সত ািয়ত কিপ। 

েটর উওরাধীকার িবষয় িনি ত করার 
লে  হািজরা দােনর সময় জাতীয় 
পিরচয়প /পাসেপােটর লকিপসহ ট 
সং া  সকল লকাগজপ  দশন   
করেত হেব। 

নামজারী িফঃ য কান েটর জ  ১০,০০০/-, 
রাজউেকর অ েমাদন পাওয়ার পর চয়ার ান, 
রাজউক বরাবের প-অডার এর মা েম 
সানালী/জনতা/অ নী াংক িলঃ, রাজউক ভবন 

শাখায় জমা িদেত হেব। 

১৫ কায 
িদবস  

১। হািব র রহমান 
উপপিরচালক (এে ট) 
ফান: ০১৭৩০১৭৩৯৯৫ 

 
২। নােয়ব আলী শরীফ 
 উপপিরচালক (এে ট) 
ফান: ০১৭৭৭৭৭৫৫০২ 

 
৩। মাঃ আিত র রহমান 
উপপিরচালক (এে ট) 
ফান: ০১৭১৬৬১৩৮৭৪ 

 
৪। া শবনম খ কার 
 উপপিরচালক (এে ট) 
ফান: ০১৮৭৯৯৯৫৪৫৪ 

 
৫। মাঃ ইফেতখা ল 
ইসলাম 
উপপিরচালক (এে ট) 
ফান: ০১৭১৬৫৯৮৭১১ 

 
৬। মাঃ মাজহা ল ইসলাম 
উপপিরচালক (এে ট) 
ফান: ০১৭৩২৬৮১৬৩০ 
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৭. হ া র/ হবা 
ে  নামজারী 

১। আেবদনকারীর 
িনকট হেত সরাসির 

া  আেবদন যাচাই 
বাছাই বক ট/ াট 
হ া েরর নীিতমালা 
অ যায়ী ি য়াকরণ; 
২। অ মিত দানপ  
সরকাির 
ডােক/সরাসির 
আেবদনকারীর িনকট 

রণ। 

১. সাদা কাগেজ আেবদন। 
২. হ া র হীতার ১ (এক) কিপ 
সত ািয়ত ছিব। 
৩. ন না মাতােবক ৩০০/- টাকা ে র 
নন িডিশয়াল াে  স ািদত 
অ ীকারনামা। 
৪. ন না মাতােবক ৩০০/- টাকা ে র 
নন িডিশয়াল াে  স ািদত 
ি প । 

৫. রিজি ত হ া র/ হবা (দান) 
দিলেলর সিহ মাহর ত নকল। 
৬. সংি  সহকারী কিমশনার ( িম) এর 
অিফস ক ক দও নামজারী, হালনাগাদ 
খাজনা, িডিসআর সত ািয়ত ফেটাকিপ। 

নামজারী িফ : টাকা ১০,০০০/- 
িব. ঃ- 
১.িব য়/দান করার অ মিত প  জারীর ৯০ 
(ন ই) িদেনর মে  রিজি  অিফেস দিলল 
রিজি  করেত হেব; 

দাদা/দাদী, নানা/নানী ক ক নাতীেক, 
িপতা/মাতা কতক স ান, ামী ীেক এবং 
তােদর মে  পার িরক দান বা হবার ে  
কান হ া র েযাজ  হেব না। অ েদর বলায় 

হ া র িফ েযাজ  হেব। 

৭ (সাত)  
কায িদবস 

১। হািব র রহমান 
উপপিরচালক (এে ট) 
ফান: ০১৭৩০১৭৩৯৯৫ 

 
২। নােয়ব আলী শরীফ 
 উপপিরচালক (এে ট) 
ফান: ০১৭৭৭৭৭৫৫০২ 

 
৩। মাঃ আিত র রহমান 
উপপিরচালক (এে ট) 
ফান: ০১৭১৬৬১৩৮৭৪ 

 
৪। া শবনম খ কার 
 উপপিরচালক (এে ট) 
ফান: ০১৮৭৯৯৯৫৪৫৪ 

 
৫। মাঃ ইফেতখা ল 
ইসলাম 
উপপিরচালক (এে ট) 
ফান: ০১৭১৬৫৯৮৭১১ 

 
৬। মাঃ মাজহা ল ইসলাম 
উপপিরচালক (এে ট) 
ফান: ০১৭৩২৬৮১৬৩০ 

৮. েটর আম 
মা ারনামা 

অ েমাদন/ 
বািতল 

(ক) আেবদনপ  
াি র পর আেবদেনর 

িবষয়  
িনি তকরেণর 
িনিম  দাতা ও 

হীতােক অ  অিফেস 
উপি ত হেয় হািজরা 

১. সাদা কাগেজ আেবদন।  
২. দাতা ও িহতার ২ ( ই) কিপ 
সত ািয়ত ছিব।  
৩. আম- মা ার দিলেলর সিহ মাহর ত 
নকল কিপ। 
৪. আম- মা ার হীতা কা ানীর 

(ক) আম- মা ারনামা অ েমাদন িফঃ িত 
কাঠা ২,০০০/- 
(খ) নঃ আম- মা ারনামা অ েমাদেনর ে  
ি ণ হাের িক পিরেশাধ করেত হেব। 
 
 

২০ কায 
িদবস 

১। হািব র রহমান 
উপপিরচালক (এে ট) 
ফান: ০১৭৩০১৭৩৯৯৫ 

 
২। নােয়ব আলী শরীফ 
 উপপিরচালক (এে ট) 
ফান: ০১৭৭৭৭৭৫৫০২ 
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দােনর প  রণ 
করা হয়। 
 
(খ) পরবত েত দাতা 
ও হীতা হািজরা 
িদেয় আেবদেনর 
িবষয়  িনি ত 
করেল তা নিথেত 
উপ াপন করা হয় 
এবং সদ  (এে ট ও 

িম) মেহাদেয়র 
( েযাজ  ে  
চয়ার ান 

মেহাদেয়র) 
অ েমাদন শেষ 
দাতােক েয়াজনীয় 
িফ জমাদােনর প  

দান করা হয়। 
 
(গ) িফ জমা দােনর 
প া যায়ী িফ জমা 
হেল দাতা ও 

হীতােক আেবদেনর 
িবষেয় ড়া  প  

দান করা হয়। 

মেমােরডাম এ  আ েকলস অফ 
এ ােসািসেয়শন, সা িফেকট অব ইন 
কেপােরশন এবং বাড  িস া । 
৫. িনধািরত ন না মাতােবক দাতা ও 

হীতা ক ক স িদত ৩০০/- টাকার 
নন- িডিশয়াল াে  স ািদত 
নাটারী ত হালফনামা। 

৬. লীজ দিলল রিজ ার পেব আম- 
মা ার ে  েটর সকল  

কাগজপে  সত ািয়ত কিপ। 
৭. সংি  ট ব ক থাকেল সংি  

াংক হেত ঋণ পিরেশােধ 
ছাড়প /অনাপি  বা রেহন 
দিলল/দায়েমাচন দিলল। 
৮. আেবদনপে  দাতা ক ক হীতার 
ন না া র এবং িহতার ছিবেত দাতা 
ক ক সত ায়ন করেত হেব। 

েটর আম মা ারনামা অ েমাদন/ 
বািতল িবষয় িনি ত করার লে  
হািজরা দােনর সময় জাতীয় 
পিরচয়প /পাসেপােটর লকিপসহ ট 
সং া  সকল লকাগজপ  দশন   
করেত হেব। 

 
 
** রাজউেকরর অ েমাদন পাওয়ার ও 
চয়ার ান, রাজউক বরাবের প-অডার এর 

মা েম সানালী/জনতা/অ নী াংক িলঃ, 
রাজউক ভবন শাখায় জমা িদেত হেব। 

 
 
 
৩। মাঃ আিত র রহমান 
উপপিরচালক (এে ট) 
ফান: ০১৭১৬৬১৩৮৭৪ 

 
৪। া শবনম খ কার 
 উপপিরচালক (এে ট) 
ফান: ০১৮৭৯৯৯৫৪৫৪ 

 
৫। মাঃ ইফেতখা ল 
ইসলাম 
উপপিরচালক (এে ট) 
ফান: ০১৭১৬৫৯৮৭১১ 

 
৬। মাঃ মাজহা ল ইসলাম 
উপপিরচালক (এে ট) 
ফান: ০১৭৩২৬৮১৬৩০ 

 

৯. ইমারেতর 
নকশা 
অ েমাদেনর 
ছাড়প  

 ১। আেবদনকারীর 
িনকট হেত সরাসির 

া  আেবদন যাচাই 
বাছাই বক ট/ াট 

১. সাদা কাগেজ আেবদন ও লীজ িহতার 
১ (এক) কিপ সত ািয়ত ছিবসহ 
উপপিরচালক(এে ট ও িম ৩) শাখায় 
দিখল করেত হেব। 

 ০৮ কায 
িদবস 

১। হািব র রহমান 
উপপিরচালক (এে ট) 
ফান: ০১৭৩০১৭৩৯৯৫ 

 
২। নােয়ব আলী শরীফ 
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হ া েরর নীিতমালা 
অ যায়ী ি য়াকরণ; 
২। অ মিত দানপ  
সরকাির 
ডােক/সরাসির 
আেবদনকারীর িনকট 

রণ। 

 উপপিরচালক (এে ট) 
ফান: ০১৭৭৭৭৭৫৫০২ 

 
৩। মাঃ আিত র রহমান 
উপপিরচালক (এে ট) 
ফান: ০১৭১৬৬১৩৮৭৪ 

 
৪। া শবনম খ কার 
 উপপিরচালক (এে ট) 
ফান: ০১৮৭৯৯৯৫৪৫৪ 

 
৫। মাঃ ইফেতখা ল 
ইসলাম 
উপপিরচালক (এে ট) 
ফান: ০১৭১৬৫৯৮৭১১ 

 
৬। মাঃ মাজহা ল ইসলাম 
উপপিরচালক (এে ট) 
ফান: ০১৭৩২৬৮১৬৩০ 

১০. ঋন হেনর 
অ মিত/ 
ছাড়প  

ক। পিরচালক (এে ট 
ও িম) বরাবর 
সংি সহ আেবদন 
দািখল করার পের 
নিথেত উপ াপন করা 
হয়। 
খ। অত:পর নিথ 
যাচাইয়াে  স ক 
পাওয়া গেল 
পিরচালক পযােয় 
অ েমাদেনর পের 

১. িক উে ে  ঋণ হেণর আেবদন তা 
সমি ক কের সাদা কাগেজর আেবদন প  
দািখল করেত হেব| 
২. লীজ িহতা/আম- মা ােরর ০১ (এক) 
কিপ সত ািয়ত ছিব।  
৩. রাজউেকর িনধািরত ছেকর অ করেণ 
৩০০/- টাকার াে  িনজ ক ক 
স ািদত অ ীকারনামা এবং সংি  

াংক ক ক স ািদত অ ীকারনামা। 
৪. ইেতা েব  ঋণ দােনর অ মিত দান 
করা হেয় থাকেল তা পিরেশােধর 

  ১০ কায 
িদবস 

১। হািব র রহমান 
উপপিরচালক (এে ট) 
ফান: ০১৭৩০১৭৩৯৯৫ 

 
২। নােয়ব আলী শরীফ 
 উপপিরচালক (এে ট) 
ফান: ০১৭৭৭৭৭৫৫০২ 

 
৩। মাঃ আিত র রহমান 
উপপিরচালক (এে ট) 
ফান: ০১৭১৬৬১৩৮৭৪ 
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ড়া  প  দান করা 
হয়। 

ছাড়প / রেহন দিলল/দায়  
সনদ/অনাপি  

৪। া শবনম খ কার 
 উপপিরচালক (এে ট) 
ফান: ০১৮৭৯৯৯৫৪৫৪ 

 
৫। মাঃ ইফেতখা ল 
ইসলাম 
উপপিরচালক (এে ট) 
ফান: ০১৭১৬৫৯৮৭১১ 

 
৬। মাঃ মাজহা ল ইসলাম 
উপপিরচালক (এে ট) 
ফান: ০১৭৩২৬৮১৬৩০ 

১১. েটর কান 
ল কাগজ/ 

ড েম স 
হাড়ােনা গেল 
সত ািয়ত 
কিপ সরবরাহ 

(ক) আেবদনপ  
াি র পর আেবদেনর 

িবষয়  
িনি তকরেণর 
িনিম  হীতােক অ  
অিফেস উপি ত হেয় 
হািজরা দােনর প  

রণ করা হয়। 
 
(খ) পরবত েত হীতা 
হািজরা িদেয় 
আেবদেনর িবষয়  
িনি ত করেল তা 
নিথেত উপ াপন করা 
হয় এবং সদ  
(এে ট ও িম) 
মেহাদেয়র ( েযাজ  

ে  চয়ার ান 
মেহাদেয়র) 

১. সাদা কাগেজ আেবদন। 
২. ২ ( ই) কিপ সত ািয়ত ছিব। 
৩. সংি  থানার িজিড এি র কিপ। 
৪. ই  জাতীয় পি কায় হারােনার 
িব ি র কিপ। 
৫. রাজউেকর িনধািরত ছেকর অ করেণ 
৩০০/- টাকা ে র িডিশয়াল াে  
অ ীকারনামা। 

১. ড েমে শন িফ কাঠা িত টাঃ ২,০০০/-  ২০ কায 
িদবস  

১। হািব র রহমান 
উপপিরচালক (এে ট) 
ফান: ০১৭৩০১৭৩৯৯৫ 

 
২। নােয়ব আলী শরীফ 
 উপপিরচালক (এে ট) 
ফান: ০১৭৭৭৭৭৫৫০২ 

 
৩। মাঃ আিত র রহমান 
উপপিরচালক (এে ট) 
ফান: ০১৭১৬৬১৩৮৭৪ 

 
৪। া শবনম খ কার 
 উপপিরচালক (এে ট) 
ফান: ০১৮৭৯৯৯৫৪৫৪ 

 
৫। মাঃ ইফেতখা ল 
ইসলাম 
উপপিরচালক (এে ট) 
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অ েমাদন শেষ 
হীতােক েয়াজনীয় 

িফ জমাদােনর প  
দান করা হয়। 

 
(গ) িফ জমা দােনর 
প া যায়ী িফ জমা 
হেল হীতােক 
আেবদেনর িবষেয় 
ড়া  প  দান করা 

হয়। 

ফান: ০১৭১৬৫৯৮৭১১ 
 
৬। মাঃ মাজহা ল ইসলাম 
উপপিরচালক (এে ট) 
ফান: ০১৭৩২৬৮১৬৩০ 

 

১২. জামানত 
ফরত 

আেবদনপ  াি র 
ি েত রাজউক 

চয়ার ান এর  
অ েমাদন েম 
জামানত ফরত এর 
প  ই  করা হয়। 

১. জামানত রিসেদর ল কিপসহ 
রাজউেকর ছাপােনা স াইব ফরেম 
আেবদনপ  ও সত ািয়ত ছিব। 
২. জামানত হারােনার ে  ই  জাতীয় 
পি কায় হাড়ােনা িব ি র কিপ, 
রাজউেকর িনধািরত ছেকর অ করেন 
৩০০/- টাকা ে র নন – িডিশয়াল 
ে  অ ীকারনামা। 

 ০৮ কায 
িদবস 

১। হািব র রহমান 
উপপিরচালক (এে ট) 
ফান: ০১৭৩০১৭৩৯৯৫ 

 
২। নােয়ব আলী শরীফ 
 উপপিরচালক (এে ট) 
ফান: ০১৭৭৭৭৭৫৫০২ 

 
৩। মাঃ আিত র রহমান 
উপপিরচালক (এে ট) 
ফান: ০১৭১৬৬১৩৮৭৪ 

 
৪। া শবনম খ কার 
 উপপিরচালক (এে ট) 
ফান: ০১৮৭৯৯৯৫৪৫৪ 

 
৫। মাঃ ইফেতখা ল 
ইসলাম 
উপপিরচালক (এে ট) 



20 
 

ফান: ০১৭১৬৫৯৮৭১১ 
 
৬। মাঃ মাজহা ল ইসলাম 
উপপিরচালক (এে ট) 
ফান: ০১৭৩২৬৮১৬৩০ 

১৩ বাচল  পািন 
সংেযাগ দান 

সরাসির এবং 
ওেয়বসাইেটর 

মা েম। 

আেবদনকারী এবং েটর ল মািলেকর 
জাতীয় পিরচয়পে র ফেটাকিপ, ড়া  
বরা প , দখল হ া র কিপ, পাওয়ার 
অব এটিন (যিদ থােক), েটর মািলকানা 
িবষয়ক অ া  দিললািদ। 

 

ক  পিরচালেকর কাযালয়, বাচল পািন 
সরবরাহ িপিপিপ ক , রাজউক, ঢাকা, 
ওেয়বসাইটঃ 
http://rajukpws.com হট 
লাইন ন রঃ +৮৮০৯৬১০৯৭০০৯৭ অথবা 

বাচল ০৪ নং স ের রাজউক সাইট 
অিফেস েজ  কা ানী ইউনাইেটড 
ডলেকাট ওয়াটার িলিমেটড এর 
িতিনিধর িনকট। 

আবািসক সংেযােগর ে  িত ১০০০ (এক 
হাজার িলটার ) পািনর  ২০ (িবশ) টাকা। ২৫ 
িমিম সংেযােগর ে  মকািনক াল িমটার সহ  
সংেযাগ িফ ২০০০০ (িবশ হাজার) টাকা এবং 
৩২ িমিম সংেযােগর ে  মকািনক াল িমটার 
সহ সংেযাগ িফ ২৫০০০/- ( িচশ হাজার) টাকা। 
সংেযাগ ত লাইেনর নতম পািনর িবল ২৫ 
িমিম সংেযােগর জ  মািসক ৩২০/- (িতনশত 
িবশ টাকা) এবং ৩২ িমিম সংেযােগর জ  
মািসক ৪৮০/- (চারশত আিশ টাকা)। কে র 

েজ  কা ানী ইউনাইেটড ডলেকাট ওয়াটার 
িলিমেটড পািনর ািরফ সং হ কের রাজউেকর 
কাষাগাের জমা দান করেব। 

আেবদেনর 
সময়সীমা 
হেত ১৪ 
( চৗ ) 

িদেনর মে  
সবা িনি ত 
করা হেব। 

১. মাহা দ বিদউল আলম, 
ক  পিরচালক 
মাবাইল নং: 

০১৭১১২৪৫২২২ 
২. মাহা দ সা াম 
হােসন, ক  ব াপক  
মাবাইল নং: 

০১৬৭৬৪৪৯৪৮১ 
৩. মাঃ আ স সা ার, 
সহকারী েকৗশলী 
মাবাইল নং: 

০১৩২৮৩৬৫১৩১ 
৪. মা: রিকব িময়া, উপ-
সহকারী েকৗশলী 
০১৭১৬৪০১৭২২ 
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এে ট ও িম-৪ শাখা, রাজউক এেন  ভবন,ঢাকা। 

ম 
সবার নাম সবা দান প িত েয়াজনী কাগজপ  এবং াি ান সবা  এবং পিরেশাধ 

প িত 
সবা 
দােনর 

সময়সীমা 

দািয় া  কমকতা              
(নাম, পদিব, ফান ও 

ইেমইল) 
১ উ রািধকার ে  

নামজারী 
(ক) উপপিরচালক (এে ট 
ও িম)  বরাবর 
(অনলাইন/সরাসির) 
আেবদনপ  াি র পর 
আেবদেনর িবষয়  
িনি তকরেণর িনিম  
উ রািধকারীগণেক অ  
অিফেস উপি ত হেয় 
হািজরা দােনর প  রণ 
করা হয়। 
 
(খ) পরবত েত 
উ রািধকারীগণ হািজরা 
িদেয় আেবদেনর িবষয়  
িনি ত করেল তা নিথেত 
উপ াপন করা হয় এবং 
উপপিরচালক (এে ট ও 

িম) মেহাদেয়র 
অ েমাদন শেষ 
নামজারীর েয়াজনীয় িফ 
জমাদােনর প  দান করা 
হয়। 
 
(গ) িফ জমা দােনর 
প া যায়ী িফ জমা হেল 

ক) র সনদ (ঢাকা িস  কেপােরশন/ 
রিজ াড ডা ার ক ক) 

খ) ওয়ািরশান সনদপ ( ওয়াড 
কিমশনার/সংি  ইউিপ চয়ার ান 

দ ।  
গ)সাকেসশন সা িফেকট (উপ  
আদালত ক ক দ । 
ঘ) েত েকর ০১(এক) কিপ কের 
সত ািয়ত ছিব। 
ঙ) ন না মাতােবক ৩০০/- টাকার নন-

িডিশয়াল াে  অ ীকারনামা 
চ) জাতীয় পিরচয় প / জ সনদ এর 
ফেটাকিপ সত ািয়ত। 

নামজারী িফ (আবািসক) 
টঃ টাঃ১০,০০০/- (টাঃ দশ 
হাজার) মা  রাজউেকর 

অ েমাদন পাওয়ার  পর প-
অডার এর মা েম সংি  

াংেক  জমা িদেত হয়। 

১৫ কাযিদবস আসমা 
উপ-পিরচালক (এে ট) 
মাবাঃ ০১৭৩০০৫৫৫২৬ 
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ড়া  প  দান করা হয়। 

২ ট হ া র/ 
দানপ / হবা 
দিলল/ব েনর 
অ মিত 

(ক) আেবদনপ  াি র 
পর আেবদেনর িবষয়  
িনি তকরেণর িনিম  
দাতা ও হীতােক অ  
অিফেস উপি ত হেয় 
হািজরা দােনর প  রণ 
করা হয়। 
 
(খ) পরবত েত দাতা ও 
হীতা হািজরা িদেয় 

আেবদেনর িবষয়  
িনি ত করেল তা নিথেত 
উপ াপন করা হয় এবং 
সদ  (এে ট ও িম) 
মেহাদেয়র ( েযাজ  ে  
চয়ার ান মেহাদেয়র) 

অ েমাদন শেষ দাতােক 
েয়াজনীয় িফ জমাদােনর 

প  দান করা হয়। 
(গ) িফ জমা দােনর 
প া যায়ী িফ জমা হেল 
দাতা ও হীতােক 
আেবদেনর িবষেয় ড়া  
প  দান করা হয়। 

ক) দাতা হীতার সত ািয়ত ছিব 
খ) আেবদনপ  ও ছিবেত দাতা ক ক 
িহতার া র সত ায়ন 

গ) ইমারেতর নকশার কিপ (যিদ থােক) 
ঘ)িলজ দিলেলর নকল( ল)/নামজারী 
পে র সত ািয়ত কিপ 
ঙ) ট/ াট ব ক থাকেল সংি   াংক 
হেত ঋণ পিরেশােধর ছাড়প /অনাপি  বা 
রেহন দিলল/দায়েমাচন দিলল। 

চ) দাতা ও িহতার জাতীয় পিরচয় প / 
জ সনদ এর ফেটাকিপ সত ািয়ত। 
ছ) দাতা ও িহতা/ িহতাগেণর আয়কর 
সনদ/ ই- আইএন এবং চলমান অথ 
বছেরর আয়কর িরটাণ দািখেলর 

াি ীকারপ । 

হ া র িফঃ 
১। িঝলিমল আবািসক ক  

িত কাঠা টাঃ ৮০,০০০/- 
(টাঃ আিশ 
হাজার)মা (ইমারতসহ) 

িত কাঠা টাঃ১,০০,০০০/-
(এক ল )মা  (খালী)। 
২। ড েমে শন িফঃ  
ক) টঃ  িত কাঠা টাঃ 
২,০০০/- ( ই হাজার) মা  
৩। দানপ / হবা িবষয়ক 
দিলল রিজি র ে  
হ া র িফ েযাজ  নয়( 

েযাজ  ে ) রাজউেকর 
অ েমাদন পাওয়ার  পর 
চয়ার ান , রাজউক 

বরাবের প-অডার এর 
মা েম জনতা াংক িলঃ 
রাজউক ভবন শাখায় জমা 
িদেত হয়। 

২৭ কাযিদবস আসমা 
উপ-পিরচালক (এে ট) 
মাবাঃ ০১৭৩০০৫৫৫২৬ 

 

৩ হ া র/দান 
( হবা)/ব ন ে  
নামজারী 

১। আেবদনকারীর িনকট 
হেত সরাসির া  আেবদন 
যাচাই বাছাই বক 

ট/ াট হ া েরর 
নীিতমালা অ যায়ী 

ক) হ া েরর আেবদনপ । 
খ) রিজি ত 
হ া র/দান( হবা)/ব ননামা দিলেলর 
নকল কিপ 
গ) ৩০০/- +৩০০/- = ৬০০/- টাকার নন-

নামজারী িফ (আবািসক) 
টঃ টাঃ১০,০০০/- (টাঃ দশ 
হাজার) মা  রাজউেকর 

অ েমাদন পাওয়ার  পর প-
অডার এর মা েম সংি  

৭ কাযিদবস আসমা 
উপ-পিরচালক (এে ট) 
মাবাঃ ০১৭৩০০৫৫৫২৬ 
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ি য়াকরণ; 
২। অ মিত দানপ  
সরকাির ডােক/ সরাসির 
আেবদনকারীর িনকট 

রণ। 

িডিশয়াল াে  অ ীকারনামা ও 
ি নামা 

ঘ) ১ (এক) কিপ সত ািয়ত ছিব। 
ঙ) জাতীয় পিরচয় প / জ সনদ এর 
ফেটাকিপ সত ািয়ত। 

াংেক  জমা িদেত হয়। 

৪ আম- মা ারনামা 
অ েমাদন/বািতল 
( ট) 

(ক) আেবদনপ  াি র 
পর আেবদেনর িবষয়  
িনি তকরেণর িনিম  
দাতা ও হীতােক অ  
অিফেস উপি ত হেয় 
হািজরা দােনর প  রণ 
করা হয়। 
 
(খ) পরবত েত দাতা ও 
হীতা হািজরা িদেয় 

আেবদেনর িবষয়  
িনি ত করেল তা নিথেত 
উপ াপন করা হয় এবং 
সদ  (এে ট ও িম) 
মেহাদেয়র ( েযাজ  ে  
চয়ার ান মেহাদেয়র) 

অ েমাদন শেষ দাতােক 
েয়াজনীয় িফ জমাদােনর 

প  দান করা হয়। 
 
(গ) িফ জমা দােনর 
প া যায়ী িফ জমা হেল 
দাতা ও হীতােক 
আেবদেনর িবষেয় ড়া  
প  দান করা হয়। 

ক) দাতা ও িহতার ১ (এক) কিপ কের 
সত ািয়ত ছিব। 
খ) আেবদনপ  ও ছিবেত দাতা ক ক 
িহতার া র সত ায়ন 

গ) ইমারেতর নকশার কিপ (যিদ থােক) 
ঘ)িলজ দিলেলর নকল( ল)/ নামজারী 
পে র  সত ািয়ত কিপ 
ঙ) ট/ াট ব ক থাকেল সংি   াংক 
হেত ঋণ পিরেশােধর ছাড়প /অনাপি  বা 
রেহন দিলল/দায়েমাচন দিলল। 

চ) আম- মা ার িহতা ( কা ানী হেল 
কা ানীর মেমাের াম এ  আ েকলস 

অফ এেসািসেয়শন, সা িফেকট ইন 
কেপােরশন এবং বাড সভার িস া ।  
ছ) আম- মা ার দাতা ও িহতার জাতীয় 
পিরচয় প / পাসেপােটর/ জ সনদ এর 
ফেটাকিপ সত ািয়ত। 
জ) আম- মা ার দাতা ও 
িহতা/ িহতাগেণর আয়কর সনদ/ ই-
আইএন এবং চলমান অথ বছেরর 

আয়কর িরটাণ দািখেলর াি ীকারপ । 

  আম- মা ার নামা িফ 
ক) িঝলিমল আ/এ িত 
কাঠা টাঃ ৩০০০/-(িতন 

হাজার) মা  
খ) নঃ আম- মা ার নামা 
অ েমাদেনর ে  ি ণ 
হাের িফ আদায় যা । 

চয়ার ান , রাজউক 
বরাবের প-অডার এর 

মা েম জনতা াংক িলঃ 
রাজউক ভবন শাখায় জমা 

িদেত হয়। 

২০ কাযিদবস আসমা 
উপ-পিরচালক (এে ট) 
মাবাঃ ০১৭৩০০৫৫৫২৬ 
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৫ উ রািধকার ে  
সংেশািধত বরা প  

(ক) আেবদনপ  াি র 
পর আেবদেনর িবষয়  
িনি তকরেণর িনিম  
উ রাধীকারীগণেক অ  
অিফেস উপি ত হেয় 
হািজরা দােনর প  রণ 
করা হয়। 
 
(খ) পরবত েত 
উ রাধীকারীগণ হািজরা 
িদেয় আেবদেনর িবষয়  
িনি ত করেল তা নিথেত 
উপ াপন করা হয় এবং 
চয়ার ান মেহাদেয়র 

অ েমাদন শেষ 
েয়াজনীয় িফ জমাদােনর 

প  দান করা হয়। 
(গ) িফ জমা দােনর 
প া যায়ী িফ জমা হেল 
ড়া  প  দান করা হয়। 

ক) র সনদ (ঢাকা িস  কেপােরশন/ 
রিজ াড ডা ার ক ক) 

খ) ওয়ািরশান সনদপ  (ওয়াড 
কিমশনার/সংি  ইউিপ চয়ার ান 

দ ত।  
গ) সাকেসশন সা িফেকট (উপ  
আদালত ক ক দ । 
ঘ) েত েকর ০১ (এক) কিপ কের 
সত ািয়ত ছিব। 
ঙ) ন না মাতােবক ৩০০/- টাকার নন-

িডিশয়াল াে  অ ীকারনামা 
চ) জামানত/িকি  পিরেশােধর রিসেদর 
ফেটাকিপ। 
ছ) সামিয়ক ও ড়া  বরা পে র 
ফেটাকিপ 
জ) জাতীয় পিরচয় প / জ সনদ/ 
পাসেপাট  এর ফেটাকিপ সত ািয়ত। 

বেকয়া কান িফ/চাজ 
থাকেল তা পিরেশাধ করেত 
হয় 

১৫ কাযিদবস। আসমা 
উপ-পিরচালক (এে ট) 
মাবাঃ ০১৭৩০০৫৫৫২৬ 
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উ রা এপাটেম  ক  (এে ট) শাখা 

ম সবার নাম সবা দান প িত েয়াজনী কাগজপ  এবং াি ান সবা  এবং পিরেশাধ 
প িত 

সবা 
দােনর 

সময়সীমা 

দািয় া  
কমকতা              

(নাম, পদিব, 
ফান ও ইেমইল) 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ 
১ ােটর দখল হণ সরাসির  ১। সাদা কাগেজ আেবদন,  

২। ইউ িল  ও কার পািকং এর মািন 
রিশদ (সত ািয়ত), 
৩। পাসেপাট/ ভাটার আইিডর’র কিপ 
(সত ািয়ত), 

ােটর দখল হেণর েব 
জামানতসহ ৪  িকি  এবং 
ইউ িল  ও কার পািকং এর 
িনধািরত অথ পিরেশাধ করেত 
হেব। 

৭  
কাযিদবস 

ির য়ান ছােয়দ 
উপ-পিরচালক 
(এে ট) 
মাবাঃ 

০১৯২১১৫৫১৬৫ 
 

২ লীজ দিলল 
রিজি করণ 

ক। আেবদনকারীর িনকট হেত 
সরাসির া  আেবদন যাচাই বাছাই 

বক নিথেত উপ াপন করা হয়। 
অতপর চয়ার ান মেহাদয় ক ক 
অ েমািদত হেল েয়াজনীয় িফ 
জমাদােনর প  রণ করা হয়।  
খ। িফ জমাদােনর প   অ যায়ী 
সংি  াংেক িফ জমা িদেয় 
চয়ার ান মেহাদেয়র া েরর 

তািরখ থেক পরবত  ০৩ (িতন) 
মােসর মে  হীতােক রিজি  স  
করেত হেব। 

 

 ১। সাদা কাগেজ আােবদন, 
২। ০৭ (সাত) কিপ সত ািয়ত ছািব। 
৩। ০৩ (িতন) কিপ লীজ দিলল বই ও উহা 

েয়র াংক রিশেদর ল কিপ। 
৪। ০৫ (পা ) কিপ আংিশক সাইট ান ও 
উহা েয়র াংক রিশেদও ল কিপ। 
৫। িকি স হ পিরেশােধর াংক রিশেদর 
সমথেন াংক টেম  ( ল কিপ)। 
৬। পাসেপাট/ ভাটার আইিডর’র কিপ 
(সত ািয়ত)। 
৭। সবেশষ দািখল ত আয়কর সনদপে র 
ফেটাকিপ (সত ািয়ত)। 

ড েমে শন িফঃ স ১৬৫৪ 
বগ ট আয়তেনর ােটর জ  
টাঃ ১৭০০/-(টাকা এক হাজার 
সাতশত) মা  ।  
রাজউেকর অ েমাদেনর পর 
চয়ার ান, রাজউক বরাবের 
সানালী/জনতা/অ নী াংক 

িলঃ, রাজউক ভবন শাখায় জমা 
িদেত হেব। 

৩০ 
কাযিদবস 

ির য়ান ছােয়দ 
উপ-পিরচালক 
(এে ট) 
মাবাঃ 

০১৯২১১৫৫১৬৫ 
 

৩ াট হ া র/িব েয়র 
অ মিত 

সরাসির ১। সাদা কাগেজ আেবদন।  
২। দাতা ও িহতার ২ ( ই) কিপ 

হ া র িফঃ 
স ১৬৫৪ বগ ট আয়তেনর 

২৭ 
কাযিদবস 

ির য়ান ছােয়দ 
উপ-পিরচালক 
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সত ািয়ত ছিব। 
৩। আেবদনপে  দাতা ক ক িহতার 
ন না র সত ায়ন এবং িহতার ছিবেত 
দাতা ক ক সত ায়ন করেত হেব। 
৪। িলজ দিলল/নামজারী পে র সত ািয়ত 
ফেটাকিপ। 
৫। দাতা ও হীতার পাসেপাট/ ভাটার 
আইিডর’র ফেটাকিপ (সত ািয়ত)। 
৬। াট  ব ক থাকেল সংি  াংক 
হেত ঋণ পিরেশােধর ছাড়প /অনাপিও বা 
রেহন দিলল/দায়েমাচন দিলল ( েযাজ  

ে )। 
৬। সবেশষ দািখল ত আয়কর সনদপে র 
ফেটাকিপ (সত ািয়ত)। 
িবঃ ঃ াট হ া েরর/িব েয়র িবষয় 
িনি ত করার লে  হািজরা দােনর 
সময় জাতীয় পিরচয়প /পাসেপােটর 

লকিপসহ াট সং া  সকল 
লকাগজপ  দশন করেত হেব। 

ােটর জ  টাঃ ১,৬৫,৪০০/- 
(এক ল  য়ষি  হাজার চারশত) 
মা  । 

(এে ট) 
মাবাঃ 

০১৯২১১৫৫১৬৫ 
 

৪ ােটর লীজ দিলল 
রিজি র পর দান/ হবা 

িবষয়ক ঘাষণাপ  
দিলল রিজি র 
অ মিত 

ক। আেবদনকারীর িনকট হেত 
সরাসির া  আেবদন যাচাই বাছাই 

বক নিথেত উপ াপন করা হয়। 
অতপর চয়ার ান মেহাদয় ক ক 
অ েমািদত হেল েয়াজনীয় িফ 
জমাদােনর প  রণ করা হয়।  
খ। িফ জমাদােনর প   অ যায়ী 
সংি  াংেক িফ জমা িদেয় 
চয়ার ান মেহাদেয়র া েরর 

তািরখ থেক পরবত  ০৩ (িতন) 
মােসর মে  হীতােক রিজি  স  

১। সাদা কাগেজ আেবদন। 
২। দাতা ও িহতার ২ ( ই) কিপ 
সত ািয়ত ছিব। 
৩। আেবদনপে  দাতা ক ক িহতার 
ন না র সত ায়ন এবং িহতার ছিবেত 
দাতা ক ক সত ায়ন করেত হেব।  
৪। দিলল/নামজারী পে র ফেটাকিপ 
(সত ািয়ত)।  
৫। দাতা ও হীতার পাসেপাট/ ভাটার 
আইিডর’র ফেটাকিপ (সত ািয়ত)। 
৬। াট  ব ক থাকেল সংি  াংক 
হেত ঋণ পিরেশােধর ছাড়প /অনাপিও বা 
রেহন দিলল/দায়েমাচন দিলল ( েযাজ  

ড েমে শন িফঃ স ১৬৫৪ 
বগ ট আয়তেনর ােটর জ  
টাঃ ১৭০০/-(টাকা এক হাজার 
সাতশত) মা  ।  
 
রাজউেকর অ েমাদেনর পর 
চয়ার ান, রাজউক বরাবের 
সানালী/জনতা/অ নী াংক 

িলঃ, রাজউক ভবন শাখায় জমা 
িদেত হেব। 

২৭   
কাযিদবস 

ির য়ান ছােয়দ 
উপ-পিরচালক 
(এে ট) 
মাবাঃ 

০১৯২১১৫৫১৬৫ 
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করেত হেব। ে )। 
িবঃ ঃ াট হবা/দােনর িবষয় িনি ত 
করার লে  হািজরা দােনর সময় জাতীয় 
পিরচয়প /পাসেপােটর লকিপসহ াট 
সং া  সকল লকাগজপ  দশন   
করেত হেব 

 
 

 
 

 
 

৫ ােটর লীজ দিলল 
রিজ ার েব বরা  
িহতার েত 

উওরাধীকার ে  
সংেশািধত বরা প  
জারী 

ক। আেবদনকারীর িনকট হেত 
সরাসির া  আেবদন যাচাই বাছাই 

বক নিথেত উপ াপন করা হয়। 
অতপর চয়ার ান মেহাদয় ক ক 
অ েমািদত হেল েয়াজনীয় িফ 
জমাদােনর প  রণ করা হয়।  
খ। িফ জমাদােনর প   অ যায়ী 
সংি  াংেক িফ জমা িদেয় 
চয়ার ান মেহাদেয়র া েরর 

তািরখ থেক পরবত  ০৩ (িতন) 
মােসর মে  হীতােক রিজি  স  
করেত হেব। 

১ । সাদা কাগেজ আেবদন।  
২ । ওয়ািরশগেনর ২ ( ই) কিপ কের ছিব 
(সত ািয়ত)। 
৩।  বরা  িহতার র সনদপ  ( ত 
িনব নপ   এবং ঢাকা িস  
কেপােরশন/হাসপাতাল ক ক  দ  )। 
৪ ।ওয়ািরশান সনদপ  ( ায়ী কানার 
সােথ সংি  ইউিপ চয়ার ান ক ক 

দও/ওয়াড কিমশনার দ )। 
৫। সংিল  কাট ক ক দও সাকেশসন 
সা িফেকট এর সিহেমাহর ত নকল।  
৬।  লীজ দিলেলর শতপালন িবষয়ক  
৩০০/- টাকার নন- িডিশয়াল াে  
অ ীকারনামা। 
৭। ওয়ািরশগেণর  জাতীয় পিরচয়প  
( ভাটার আইিড)/ জ  সনদ/পাসেপাট এর 
সত ািয়ত কিপ। 
৮।  জামানত/িকি  স হ পিরেশােধর 
রিসেদর সমথেন াংক টেম  এর ল 
কিপ। 
িবঃ ঃ ােটর উওরাধীকার িবষয় িনি ত 
করার লে  হািজরা দােনর সময় জাতীয় 
পিরচয়প /পাসেপােটর লকিপসহ াট 
সং া  সকল লকাগজপ  দশন   
করেত হেব। 

ড েমে শন িফঃ স ১৬৫৪ 
বগ ট আয়তেনর ােটর জ  
টাঃ ১৭০০/-(টাকা এক হাজার 
সাতশত) মা  ।  
 
রাজউেকর অ েমাদেনর পর 
চয়ার ান, রাজউক বরাবের 
সানালী/জনতা/অ নী াংক 

িলঃ, রাজউক ভবন শাখায় জমা 
িদেত হেব। 
বরা  িহতার  হেল ১ (এক) 
বৎসেরর মে  রাজউকেক 
অবিহত করেত হেব এবং 

ােটরিবপরীেত কান বেকয়া 
িফ/ চাজ থাকেল তা িনধািরত 
সমেয় পিরেশাধ করেত হেব 

২৭ 
কাযিদবস 

ির য়ান ছােয়দ 
উপ-পিরচালক 
(এে ট) 
মাবাঃ 

০১৯২১১৫৫১৬৫ 
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৬ ােটর লীজ দিলল 
রিজ ার পর লীজ 
হীতার েত 

উওরািধকার ে  
নামজারী 

ক। আেবদনকারীর িনকট হেত 
সরাসির া  আেবদন যাচাই বাছাই 

বক নিথেত উপ াপন করা হয়। 
অতপর চয়ার ান মেহাদয় ক ক 
অ েমািদত হেল েয়াজনীয় িফ 
জমাদােনর প  রণ করা হয়।  
খ। িফ জমাদােনর প   অ যায়ী 
সংি  াংেক িফ জমা িদেয় 
চয়ার ান মেহাদেয়র া েরর 

তািরখ থেক পরবত  ০৩ (িতন) 
মােসর মে  হীতােক রিজি  স  
করেত হেব। 

১।  সাদা কাগেজ আেবদন।  
২।  ওয়ািরশগেনর ২ ( ই) কিপ কের 
সত ািয়ত ছিব। 
৩।  বরা  িহতার র সনদপ  ( ত 
িনব নপ   এবং ঢাকা িস  
কেপােরশন/ রিজ াড ডা ার ক ক দও 
)। 
৪। ওয়ািরশান সনদপ  ( ায়ী কানার 
সােথ সংি  ইউিপ চয়ার ান ক ক 

দও/ওয়াড কিমশনার দ )। 
৫।  সংি  কাট ক ক দও সাকেশসন 
সা িফেকট এর সিহেমাহর ত নকল।  
৬।  লীজ দিলেলর শতপালন িবষয়ক  
৩০০/- টাকার নন- িডিশয়াল াে  
অ ীকারনামা। 
৭।  ওয়ািরশগেনর  জাতীয় পিরচয়প  
( ভাটার আইিড)/ জ  সনদ/পাসেপাট এর 
সত ািয়ত কিপ। 
িবঃ ঃ ােটর উওরাধীকার িবষয় 
িনি ত করার লে  হািজরা দােনর 
সময় জাতীয় পিরচয়প /পাসেপােটর 

লকিপসহ াট সং া  সকল 
লকাগজপ  দশন   করেত হেব। 

নামজারী িফঃ স ১৬৫৪ বগ ট 
আয়তেনর ােটর জ  টাঃ 
৭,০০০/- (টাকা সাত হাজার) 
মা ।  
রাজউেকর অ েমাদন পাওয়ার পর 
চয়ার ান, রাজউক বরাবের প-

অডার এর মা েম 
সানালী/জনতা/অ নী াংক 

িলঃ, রাজউক ভবন শাখায় জমা 
িদেত হেব। 

১৫ 
কাযিদবস 

ির য়ান ছােয়দ 
উপ-পিরচালক 
(এে ট) 
মাবাঃ 

০১৯২১১৫৫১৬৫ 
 

৭ হ া র/ হবা ে  
নামজারী 

(ক) উপপিরচালক (এ ট ও িম)  
বরাবর আেবদনপ  াি র পর 
আেবদেনর িবষয়  িনি তকরেণর 
িনিম  উ রািধকারীগণেক অ  
অিফেস উপি ত হেয় হািজরা দােনর 
প  রণ করা হয়। 
 
(খ) পরবত েত উ রািধকারীগণ 
হািজরা িদেয় আেবদেনর িবষয়  

১। সাদা কাগেজ আেবদন। 
২।  হ া র হীতার ১ (এক) কিপ 
সত ািয়ত ছিব। 
৩।  ন না মাতােবক ৩০০/- টাকা ে র 
নন িডিশয়াল াে  স ািদত 
অ ীকারনামা। 
৪।  ন না মাতােবক ৩০০/- টাকা ে র 
নন িডিশয়াল াে  স ািদত 
ি প । 

নামজারী িফঃ স ১৬৫৪ বগ ট 
আয়তেনর ােটর জ  টাঃ 
৭,০০০/- (টাকা সাত হাজার) 
মা ।  
রাজউেকর অ েমাদন পাওয়ার পর 
চয়ার ান, রাজউক বরাবের প-

অডার এর মা েম 
সানালী/জনতা/অ নী াংক 

িলঃ, রাজউক ভবন শাখায় জমা 

৭ কাযিদবস ির য়ান ছােয়দ 
উপ-পিরচালক 
(এে ট) 
মাবাঃ 

০১৯২১১৫৫১৬৫ 
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িনি ত করেল তা নিথেত উপ াপন 
করা হয় এবং উপপিরচালক (এে ট ও 

িম) মেহাদেয়র অ েমাদন শেষ 
নামজারীর েয়াজনীয় িফ জমাদােনর 
প  দান করা হয়। 
 
(গ) িফ জমা দােনর প া যায়ী িফ 
জমা হেল ড়া  প  দান করা হয়। 

৫। রিজি ত হ া র/ হবা (দান) 
দিলেলর সিহ মাহর ত নকল। 
৬।  সংি  সহকারী কিমশনার ( িম) এর 
অিফস ক ক দও নামজারী, হালনাগাদ 
খাজনা, িডিসআর সত ািয়ত ফেটাকিপ। 

িদেত হেব 
 

 
 
 
 
 

 

৮ ােটর আম-
মা ারনামা অ েমাদন 

(ক) আেবদনপ  াি র পর 
আেবদেনর িবষয়  িনি তকরেণর 
িনিম  দাতা ও হীতােক অ  অিফেস 
উপি ত হেয় হািজরা দােনর প  

রণ করা হয়। 
 
(খ) পরবত েত দাতা ও হীতা হািজরা 
িদেয় আেবদেনর িবষয়  িনি ত 
করেল তা নিথেত উপ াপন করা হয় 
এবং সদ  (এে ট ও িম) 
মেহাদেয়র ( েযাজ  ে  চয়ার ান 
মেহাদেয়র) অ েমাদন শেষ দাতােক 

েয়াজনীয় িফ জমাদােনর প  দান 
করা হয়। 
 

(গ) িফ জমা দােনর প া যায়ী িফ 
জমা হেল দাতা ও হীতােক 

আেবদেনর িবষেয় ড়া  প  দান 
করা হয়। 

১। সাদা কাগেজ আেবদন।  
২।দাতা ও িহতার ২ ( ই) কিপ সত ািয়ত 
ছিব।  
৩। িনধািরত ন না মাতােবক দাতা ও 
হীতা ক ক স িদত ৩০০/- টাকার নন- 
িডিশয়াল াে  স ািদত নাটারী ত 

হালফনামা। 
৪। লীজ দিলল রিজ ার পেব আম- 
মা ার ে  িকি স হ পিরেশােধর 
াংক রিশেদর সমথেন াংক টেম  

( ল কিপ)। 
৫। সংি  াট ব ক থাকেল সংি  

াংক হেত ঋণ পিরেশােধ 
ছাড়প /অনাপিও বা রেহন 
দিলল/দায়েমাচন দিলল ( েযাজ  ে )। 
৬। দাতা ও হীতার পাসেপাট/ ভাটার 
আইিডর’র ফেটাকিপ (সত ািয়ত)। 
৭। সবেশষ দািখল ত আয়কর সনদপে র 
ফেটাকিপ (সত ািয়ত)। 
িবঃ ঃ ােটর আম মা ারনামা 
অ েমাদন/ বািতল িবষয় িনি ত করার 
লে  হািজরা দােনর সময় জাতীয় 
পিরচয়প /পাসেপােটর লকিপসহ াট 
সং া  সকল লকাগজপ  দশন   

(ক) আম- মা ারনামা অ েমাদন 
িফঃ স ১৬৫৪ বগ ট আয়তেনর 

ােটর জ  টাঃ ১৬,৫৪০/- 
(টাকা ষাল হাজার প চশত 
চি শ) মা ।  
 (খ) নঃ আম- মা ারনামা 
অ েমাদেনর ে  ি ণ হাের িক 
পিরেশাধ করেত হেব। 
 
** রাজউেকর অ েমাদন পাওয়ার 
ও চয়ার ান, রাজউক বরাবের 
প-অডার এর মা েম 
সানালী/জনতা/অ নী াংক 

িলঃ, রাজউক ভবন শাখায় জমা 
িদেত হেব। 

২০ 
কাযিদবস 

ির য়ান ছােয়দ 
উপ-পিরচালক 
(এে ট) 
মাবাঃ 

০১৯২১১৫৫১৬৫ 
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করেত হেব। 

৯ ঋন হেণর 
অ মিত/ছাড়প  

ক। পিরচালক (এে ট ও িম) বরাবর 
সংি সহ আেবদন দািখল করার পের 
নিথেত উপ াপন করা হয়। 
খ। অত:পর নিথ যাচাইয়াে  স ক 
পাওয়া গেল পিরচালক পযােয় 
অ েমাদেনর পের ড়া  প  দান 
করা হয়। 

১।  সাদা কাগেজ আেবদন।  
২। বরা হীতা/ লীজ িহতা/আম-
মা ার হীতার ১ (এক) কিপ সত ািয়ত 

ছিব।  
৩। রাজউেকর িনধািরত ছেকর অ করেণ 
৩০০/- টাকার াে  িনজ ক ক 
স ািদত অ ীকারনামা এবং সংি  

াংক ক ক স ািদত অ ীকারনামা । 
৪। ব ঋণ দােনর অ মিত দান করা 
হেয় থাকেল তা পিরেশােধর 
ছাড়প / রেহন দিলল /দায়  
সনদ/অনাপিও ( েযাজ  ে )। 

ড েমে শন িফঃ স ১৬৫৪ 
বগ ট আয়তেনর ােটর জ  
টাঃ ১৭০০/-(টাকা এক হাজার 
সাতশত) মা  ।  
রাজউেকর অ েমাদেনর পর 
চয়ার ান, রাজউক বরাবের 
সানালী/জনতা/অ নী াংক 

িলঃ, রাজউক ভবন শাখায় জমা 
িদেত হেব। 

১০ 
কাযিদবস  

ির য়ান ছােয়দ 
উপ-পিরচালক 
(এে ট) 
মাবাঃ 

০১৯২১১৫৫১৬৫ 
 

১০ ােটর বরা প  
হারােনা গেল 
সত ািয়ত কিপ 
সরবরাহ 

(ক) আেবদনপ  াি র পর 
আেবদেনর িবষয়  িনি তকরেণর 
িনিম  হীতােক অ  অিফেস উপি ত 
হেয় হািজরা দােনর প  রণ করা 
হয়। 
 
(খ) পরবত েত হীতা হািজরা িদেয় 
আেবদেনর িবষয়  িনি ত করেল তা 
নিথেত উপ াপন করা হয় এবং সদ  
(এে ট ও িম) মেহাদেয়র ( েযাজ  

ে  চয়ার ান মেহাদেয়র) 
অ েমাদন শেষ হীতােক েয়াজনীয় 
িফ জমাদােনর প  দান করা হয়। 
 

(গ) িফ জমা দােনর প া যায়ী িফ 
জমা হেল হীতােক আেবদেনর িবষেয় 

ড়া  প  দান করা হয়। 

১। সাদা কাগেজ আেবদন। 
২। ১ (এক) কিপ সত ািয়ত ছিব। 
৩। সংি  থানার িজিড এি র কিপ। 
৪। ই  জাতীয় পি কায় হারােনার 
িব ি র কিপ। 
৫। রাজউেকর িনধািরত ছেকর অ করেণ 
৩০০/- টাকা ে র নন- িডিশয়াল 

াে  অ ীকারনামা। 

ড েমে শন িফঃ েত ক কিপর 
জ  ২,০০০/- (টাকা ই হাজার) 
মা । 

২০ 
কাযিদবস  

ির য়ান ছােয়দ 
উপ-পিরচালক 
(এে ট) 
মাবাঃ 

০১৯২১১৫৫১৬৫ 
 

১১ জামানত /জামানতসহ ক। উপ-পিরচালক এে ট ও িম ১। সাদা কাগেজ আেবদন। ---- ২৭ ির য়ান ছােয়দ 
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িকি র অথ ফরত বরাবর সংি  মাণকসহ আেবদন 
দািখল করেল নিথ ত উপ াপন করা 
হয় 
খ। নিথ যাচাইয়াে  স ক থাকেল 
চয়ার ান মেহাদেয়র অ েমাদন 
শেষ অথ ও িহসাব শাখায় রণ করা 

হয়। 
গ। অথ ও িহসাব শাখা চক 

ত বক আেবদনকারীেক তার া  
টাকা দান করা হয়। 

২। জামানত/জামানতসহ দ  িকি  
স েহর মািন রিসেদর ল কিপ। 
৩। সামািয়ক/ ড়া  বরা পে র ল কিপ।  
৪। জামানত/িকি  স হ পিরেশােধর 
রিসেদর সমথেন াংক টেম  এর ল 
কিপ। 
৫। দাতা ও হীতার পাসেপাট/ ভাটার 
আইিডর’র ফেটাকিপ (সত ািয়ত)। 
িবঃ ঃ ােটর ল কাগজপ  অথাৎ 
বরা প /িকি র মািন রিশেদর ল কিপ 
হািরেয় গেল সংি  থানার িজিড এি র 
কিপ, ই  জাতীয় পি কায় হারােনার 
িব ি  কােশর কিপ, এবং ৩০০/- টাকা 

ে র নন- িডিশয়াল াে  
অ ীকারনামা দািখল করেত হেব। 

কাযিদবস উপ-পিরচালক 
(এে ট) 
মাবাঃ 

০১৯২১১৫৫১৬৫ 
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উ য়ন িনয় ণ শাখা: 

িমক নং সবার নাম সবা দােনর 
িত 

েয়াজনীয় কাগজপ  এবং াি ান সবা  এবং 
পিরেশাধ প িত 

সবা দােনর 
সময়সীমা 

দািয় া  কমকতা (নাম, পদিব, 
মাবাইল ন র ও ই- মইল) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 
১। ইমারত িনমাণ 

অ েমাদন প  
 

ক। আেবদনকারী 
ক ক েয়াজনীয় 
সকল কাগজপ  
ও ছিবসহ ান 
কের ECPS 

িসে েম আেবদন 
কেরন। 

খ। আেবদন ত 
আেবদন  সংি  

অথরাইজড 
অিফসােরর িনকট 

জমা হয় 
গ। অথরাইজড 

অিফসার 
আেবদনকারীর 

আেবদন  
পযােলাচনা কের  

ািবত জিম 
স েক মাঠ 
পযােয় ত  

সং েহর জ  
ইমারত পিরদশক 

বরাবর রণ 
কেরন। 

ঘ। ইমারত 

১। মািলকানা সং া  ল দিলেলর কিপ। 
২। নামজারী ও জমাভােগর াবপ । 
৩। হালনাগাদ িম উ য়ন কর রিশেদর 
কিপ। 
৪। ি েকট কাবন রিশেদর (িডিসআর) 
কিপ। 
৫। নামজারী পচা, িস.এস পচা, আর.এস 
পচা ও িস  জরীপ/মহানগর পচা। 
৬। জাতীয় পিরচয়পে র কিপ ও পাসেপাট 
সাইেজর সা িতক সমেয়র ০১ কিপ ছিব। 
 

ঢাকা মহানগর ইমারত 
(িনমাণ, উ য়ন, সংর ণ 
ও অপসারণ) িবিধমালা, 
২০০৮ এর পরিশ -৪ এ 
বিণত ছক অ যায়ী 
(সং )। 

৪৫ িদন ১। শ ফতা শারিমন আশরাফ 
অথরাইজড অিফসার 
 ( জান-১/১ ও ১/২) 
মাবা: ০১৭৩০০১৩৯২৪  

 
২। মাহা দ র আলম 
অথরাইজড অিফসার 
 ( জান- ১/৩) 
মাবা: ০১৭৩০০৩৪০১৫ 

 
৩। পলাশ িসকদার 
অথরাইজড অিফসার 
( জান-২/১) 
মাবা: ০১৭১৬২৩৫৩৮৭ 

 
৪। মাঃ শাহিরয়ার িসি কী 
অথরাইজড অিফসার 
 ( জান-২/২ ও ২/৩) 
মাবা: ০১৮১৫৪৪৮৮১৪ 

 
৫। শখ মাহা ীর রিন 
অথরাইজড অিফসার 
 ( জান-৩/১) 
মাবা: ০১৭৩৯১৭৬৮১৬ 
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পিরদশক নিথ 
এবং একই সােথ 

সেরজিমেন 
আেবদনকারীর 

ািবত ট 
পিরমাপ কিরয়া 
তাহার মতামত 

দন। 
 

ঙ। একইভােব 
ধান ইমারত 

পিরদশক এবং 
সহকারী 

অথরাইজড 
অিফসার নিথ 

পযােলাচনা কের 
তাহােদর মতামত 

দান কেরন 
চ। পরবত েত 

নিথ  অথরাইজড 
অিফসােরর িনকট 

আেস এবং 
অথরাইজড 

অিফসার নিথ 
এবং একই সােথ 
ইমারত পিরদশক, 

ধান ইমারত 
পিরদশক ও 

সহকারী 
অথরাইজড 
অিফসার এর 

মতামেতর উপর 

 
৬। মাহা দ কায়সার পারেভজ 
অথরাইজড অিফসার 
 ( জান-৩/২) 
মাবা: ০১৭৪২৫৭৬৯০৩, ০১৯২৬৬৮৮৭৮৪ 
 
৭। মাঃ আিবল আয়াম 
অথরাইজড অিফসার 
 ( জান-৩/৩) 
মাবা: ০১৭৩০০১৩৯২৯ 

 
৮। ইম ল হাসান 
অথরাইজড অিফসার ( জান-৪/১ ও৪/২) 
মাবা: ০১৭৫৭০০১৫৬১ 

  
৯। মাঃ হাসা ামান 
অথরাইজড অিফসার 
 ( জান-৪/৩) 
মাবা: ০১৭৭২৮৫৫৮১ 

 
১০। আ াহ আল মা ন 
অথরাইজড অিফসার ( জান-৫/১) 
মাবা: ০১৭১২৩৮১৬৭৯ 

 
১১। সাঈদা ইসলাম 
অথরাইজড অিফসার ( জান-৫/২) 
মাবা: ০১৬৪২১১০০১৭ 

১২। শখ হা দ এহসা ল ইমাম 
অথরাইজড অিফসার ( জান-৫/৩) 
মাবা: ০১৯৮২৩৫৮০৩৯ 

  
১৩। জাটন দবনাথ 
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িভি  কের নিথ  
নকশা অ েমাদন 

কিম েত 
উপ াপন কেরন। 
ছ। িবিস কিম  
উপ  সকল 

কমকতার 
মতামত এবং 
িবিধ অ যায়ী 
সবস িত েম 
আেবদনকারীর 
আেবদন ত 

নকশা  
অ েমাদন কেরন। 

অথরাইজড অিফসার ( জান-৬/১) 
মাবা: ০১৭১২১৮১৪৩৫ 

  
১৪। জা া ল মাওয়া 
অথরাইজড অিফসার ( জান-৬/২) 
মাবা: ০১৬১৩০৪৮২৫০ 

 
১৫। মাঃ রািজ ল ইসলাম 
অথরাইজড অিফসার ( জান-৬/৩) 
মাবা: ০১৭১৯৬১৮৩৬৪ 

 
১৬। রংগন ম ল 
অথরাইজড অিফসার ( জান-৭/১ ও ৭/৩) 
মাবা: ০১৫৩৪৫০৪২১৭ 

 
১৭। মাঃ মেহদী হাসান খান 
অথরাইজড অিফসার ( জান-৭/২) 
মাবা: ০১৭১২৬৭৮৬২২ 

 
১৮। মাঃ ইিলয়াস 
অথরাইজড অিফসার ( জান-৮/১) 
মাবা:০১৭১৪০৭০৯৮৩ 

   
১৯। মাঃ সাই ল ইসলাম 
অথরাইজড অিফসার ( জান-৮/২) 
মাবা:০১৭৪৪৬১১৬৯৭ 

 
২০। এফ আর আিশক আহেমদ 
অথরাইজড অিফসার ( জান-৮/৩) 
মাবা: ০১৭১২৬৩৫৬৩০ 
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২। িবেশষ ক  
ছাড়প  
 

ক। আেবদনকারী 
ক ক েয়াজনীয় 
সকল কাগজপ  
ও ছিবসহ ান 
কের ECPS 

িসে েম আেবদন 
কেরন। 

খ। আেবদন ত 
আেবদন  সংি  

পিরচালক এর 
িনকট জমা হয় 
গ। পিরচালক 
আেবদনকারীর 

আেবদন  
পযােলাচনা কের  

ািবত জিম 
স েক মাঠ 
পযােয় ত  

সং হ কেরন। 
 

ঘ। পরবত েত 
নিথ  িবেশষ 
ক  কিম েত 

উপ াপন কেরন। 
 

১। মািলকানা সং া  ল দিলেলর কিপ। 
২। নামজারী ও জমাভােগর াবপ । 
৩। হালনাগাদ িম উ য়ন কর রিশেদর 
কিপ। 
৪। ি েকট কাবন রিশেদর (িডিসআর) 
কিপ। 
৫। নামজারী পচা, িস.এস পচা, আর.এস 
পচা ও িস  জরীপ/মহানগর পচা। 
৬। জাতীয় পিরচয়পে র কিপ ও পাসেপাট 
সাইেজর সা িতক সমেয়র ০১ কিপ ছিব। 

 

১০,০০০/- ৪৫ িদন ১। আ াহ আল মা ন 
       উপ-পিরচালক (উ য়ন িনয় ণ-১) 
মাবা: ০১৭১২৩৮১৬৭৯ 

 
 
২। জা া ল মাওয়া 
উপ-পিরচালক (উ য়ন িনয় ণ-২) 
মাবা: ০১৬১৩০৪৮২৫০ 

 

৩। বসবাস বা 
বহার 

সনদপ  

ক। আেবদনকারী 
ক ক েয়াজনীয় 
সকল কাগজপ  
ও ছিবসহ ান 
কের ECPS 

িসে েম আেবদন 

https://rajuk.ecps.gov.bd 
এবং  
(ক) অ নী াংক িলিমেটড, রাজউক ভবন 
শাখা 
(খ) জনতা াংক িলিমেটড, মহাখালী শাখা 
(গ) জনতা াংক িলিমেটড, উ রা শাখা 
(ঘ) জনতা াংক িলিমেটড, নারায়নগ  

১,০০০/- ১৫ িদন ১। শ ফতা শারিমন আশরাফ 
অথরাইজড অিফসার 
 ( জান-১/১ ও ১/২) 
মাবা: ০১৭৩০০১৩৯২৪  

 
২। মাহা দ র আলম 
অথরাইজড অিফসার 
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কেরন। 
খ। আেবদন ত 

আেবদন  সংি  
অথরাইজড 

অিফসােরর িনকট 
জমা হয় 

গ। অথরাইজড 
অিফসার 

আেবদনকারীর 
আেবদন  

পযােলাচনা কের  
ািবত জিম 

স েক মাঠ 
পযােয় ত  

সং েহর জ  
ইমারত পিরদশক 

বরাবর রণ 
কেরন। 

ঘ। ইমারত 
পিরদশক নিথ 

এবং একই সােথ 
সেরজিমেন 

আেবদনকারীর 
ািবত ট 

পিরমাপ কিরয়া 
তাহার মতামত 

দন। 
 

ঙ। একইভােব 
ধান ইমারত 

পিরদশক এবং 
সহকারী 

শাখা   ( জান- ১/৩) 
মাবা: ০১৭৩০০৩৪০১৫ 

 
৩। পলাশ িসকদার 
অথরাইজড অিফসার 
( জান-২/১) 
মাবা: ০১৭১৬২৩৫৩৮৭ 

 
৪। মাঃ শাহিরয়ার িসি কী 
অথরাইজড অিফসার 
 ( জান-২/২ ও ২/৩) 
মাবা: ০১৮১৫৪৪৮৮১৪ 

 
৫। শখ মাহা ীর রিন 
অথরাইজড অিফসার 
 ( জান-৩/১) 
মাবা: ০১৭৩৯১৭৬৮১৬ 

 
৬। মাহা দ কায়সার পারেভজ 
অথরাইজড অিফসার 
 ( জান-৩/২) 
মাবা:  
 
৭। মাঃ আিবল আয়াম 
              অথরাইজড অিফসার 
 ( জান-৩/৩) 
মাবা: ০১৭৩০০১৩৯২৯ 

 
৮। ইম ল হাসান 
অথরাইজড অিফসার ( জান-৪/১ ও৪/২) 
মাবা: ০১৭৫৭০০১৫৬১ 
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অথরাইজড 
অিফসার নিথ 

পযােলাচনা কের 
তাহােদর মতামত 

দান কেরন 
চ। পরবত েত 
নিথ  অথরাইজড 
অিফসােরর িনকট 
আেস এবং 

অথরাইজড 
অিফসার নিথ 
এবং একই সােথ 
ইমারত পিরদশক, 

ধান ইমারত 
পিরদশক ও 

সহকারী 
অথরাইজড 

অিফসার এর 
মতামেতর উপর 
িভি  কের 
ভবন র বসবাস 

সনদ/অ েপ ী 
সা িফেকট 
দান/ ত া ান 

কেরন।  

৯। মাঃ হাসা ামান 
অথরাইজড অিফসার 
 ( জান-৪/৩) 
মাবা: ০১৭৭২৮৫৫৮১ 

 
১০। আ াহ আল মা ন 
অথরাইজড অিফসার ( জান-৫/১) 
মাবা: ০১৭১২৩৮১৬৭৯ 

 
১১। সাঈদা ইসলাম 
অথরাইজড অিফসার ( জান-৫/২) 
মাবা: ০১৬৪২১১০০১৭ 

  
 
১২। শখ হা দ এহসা ল ইমাম 
অথরাইজড অিফসার ( জান-৫/৩) 
মাবা: ০১৯৮২৩৫৮০৩৯ 

  
১৩। জাটন দবনাথ 
অথরাইজড অিফসার ( জান-৬/১) 
মাবা: ০১৭১২১৮১৪৩৫ 

  
১৪। জা া ল মাওয়া 
অথরাইজড অিফসার ( জান-৬/২) 
মাবা: ০১৬১৩০৪৮২৫০ 

 
১৫। মাঃ রািজ ল ইসলাম 
অথরাইজড অিফসার ( জান-৬/৩) 
মাবা: ০১৭১৯৬১৮৩৬৪ 

 
১৬। রংগন ম ল 
অথরাইজড অিফসার ( জান-৭/১ ও ৭/৩) 
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মাবা: ০১৫৩৪৫০৪২১৭ 
 
১৭। মাঃ মেহদী হাসান খান 
অথরাইজড অিফসার ( জান-৭/২) 
মাবা: ০১৭১২৬৭৮৬২২ 

 
১৮। মাঃ ইিলয়াস 
অথরাইজড অিফসার ( জান-৮/১) 
মাবা:০১৭১৪০৭০৯৮৩ 

   
১৯। মাঃ সাই ল ইসলাম 
অথরাইজড অিফসার ( জান-৮/২) 
মাবা:০১৭৪৪৬১১৬৯৭ 

 
২০। এফ আর আিশক আহেমদ 
অথরাইজড অিফসার ( জান-৮/৩) 
মাবা: ০১৭১২৬৩৫৬৩০ 
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২.২) ািত ািনক সবা: 

শাসন শাখা: 

ম সবার নাম সবা 
দােনর 
প িত  

েয়াজনীয় কাগজপ  এবং 
াি ান 

সবা  
এবং 

পিরেশাধ 
প িত 

সবা 
দােনর 

সময়সীমা 

দািয় া  কমকতার (নাম, 
পদবী, ন র ও ই- মইল) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 
০১. িনেয়াগ সং া  অনলাইন ১. অনলাইন আেবদন ফরম রণ 

ও ক প  ক ক চািহত 
েয়াজনীয় কাগজপ ।  

পরী ার 
িনধািরত  িফ 

--- মাঃ িদদা ল আলম 
উপ-পিরচালক ( শাসন-১) 
মাবাঃ ০১৬১৫৪৯৬৭২২ 
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পিরক না ণয়ন শাখা: 

ম সবার নাম সবা 
দােনর 
প িত  

েয়াজনী
য় 

কাগজপ  
এবং 
াি ান 

সবা  এবং 
পিরেশাধ 
প িত 

সবা দােনর সময়সীমা দািয় া  কমকতার (নাম, পদবী, 
ন র ও ই- মইল) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 
০১. িবশদ অ ল 

পিরক না (ড াপ) 
সং া  িবিভ  ত  

দান। 

আেবদনকারী 
তাহার জিমর 
আরএস/িস  
জরীপ দাগ, 
মৗজা, ওয়াড 

ন রসহ সংি  
শাখায় 

যাগােযাগ 
করেত হেব।  

েযাজ  নয় েযাজ  নয় সরাসির সবা হেণর জ  রিববার থেক 
হঃ িতবার সকাল ৯:০০ থেক িবকাল ৪:০০ 

পয  (সরকাির র িদন তীত) 
 
অনলাইন সবা হেণর জ - ০৭ (সাত) িদন। 

মাঃ মা ািফ র রহমান 
উপনগর পিরক নািবদ,  
ফান: ০১৯১৩৬২৯১৩০ 

 
মাঃ আ  বকর িসি ক 

িজআইএস অপােরটর 
 
 
অনলাইন সবার জ : 
dirpp@rajukdhaka.gov.bd 

০২. িবিভ  আইন ও 
িবিধমালার খসড়া 

তকরণ ও 
অ া  সং ার 

ত ত আইন, 
িবিধ, নীিতমালা ও 
িরেপােটর িবষেয় 
মতামত দান 

িবিভ  দ র 
থেক চািহদার 
ি েত সমেয় 

সমেয় গ ত 
িবিভ  কিম র 

মা েম 
ত ত 

িতেবদন 
চয়ার ান 

েযাজ  নয় েযাজ  নয় ক প  ও সং া ক ক িনধািরত সময়সীমা 
অ যায়ী 

মাহ জা আ ার  
নগর পিরক নািবদ 
মাবা: ০১৭৩০০৩৪০১৯ 
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(রাজউক) এর 
অ েমাদন িনেয় 

দান করা হয়। 

০৩. ন ন ক  
াব/িডিপিপ 

তকরণ 

িনধািরত 
িবিধমালা 

অ যায়ী ত 
করা হয়। 

েযাজ  নয় েযাজ  নয় েযাজ  নয় মাহ জা আ ার  
নগর পিরক নািবদ 
মাবা: ০১৭৩০০৩৪০১৯ 

 

০৪. রাজধানী উ য়ন 
ক পে র 
পিরক না সংি  
িজআইএস 
ডাটােবইস তির, 
সংর ণ এবং এ 
সং া  ত  দান  

দা িরক েযাজ  নয় েযাজ  নয় ক প  ক ক িনধািরত সময়সীমা অ যায়ী মাহ জা আ ার  
নগর পিরক নািবদ 
মাবা: ০১৭৩০০৩৪০১৯ 

 

০৫. িবিভ  
িরেপাট/ িতেবদন 

তকরণ ও 
মতামত দান 

দা িরক েযাজ  নয় েযাজ  নয় ক প  ক ক িনধািরত সময়সীমা অ যায়ী রওনক জাহান  
উপ নগর পিরক নািবদ 
মাবা: ০১৮১৬৩৭৭৮৪৬ 

 

০৬. রাজধানী উ য়ন 
ক প  ক ক 

ত ত 
মহাপিরক না 

িরেপাট এবং াপ 
িব য়করণ 

সরাসির ক প  
ক ক 

িনধািরত 
াংক ও 

পিরক না 
ণয়ন শাখা 

ক প  ক ক 
িনধািরত এবং 

াংক 

০১ (এক) িদন নােয়দ ইবেন শরীফ 
িজআইএস অপােরটর 
 

নােয়দ ইবেন শরীফ 
সহকারী িজআইএস এনািল  
মাবা: ০১৯১৪৭৩১৪২০ 
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উ য়ন িনয় ণ শাখা: 

িমক 
নং 

সবার নাম সবা দােনর 
িত 

েয়াজনীয় কাগজপ  এবং াি ান সবা  এবং পিরেশাধ প িত সবা 
দােনর 

সময়সীমা 

দািয় া  কমকতা 
(নাম, পদিব, মাবাইল 
ন র ও ই- মইল) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 
১. ডেভলপার 

িনব ন 
অফলাইন (ক) অ নী াংক িলিমেটড, রাজউক 

ভবন শাখা 
(খ) জনতা াংক িলিমেটড, মহাখালী 
শাখা 
(গ) জনতা াংক িলিমেটড, উ রা 
রাজল ী শাখা 
(ঘ) জনতা াংক িলিমেটড, 
নারায়নগ  শাখা 

৫০,০০০/- ৯০ িদন আ াহ আল-মা ন 
উপ-পিরচালক (উ য়ন 
িনয় ণ-১)  
মাবা: ০১৭১২৩৮১৬৭৯ 
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িনরী া ও বােজট শাখাঃ 

িমক 
নং 

সবার নাম সবা দােনর 
িত 

েয়াজনীয় 
কাগজপ  এবং 

াি ান 

সবা  এবং 
পিরেশাধ প িত 

সবা দােনর 
সময়সীমা 

দািয় া  কমকতা (নাম, 
পদিব, মাবাইল ন র ও ই-

মইল) 
(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 
১. ািত ািনক সবা: 

সরকাির 
িনরী াদল ক ক 
উ ািপত অিডট 
আপি  িন ি র 
সহেযাগীতা করা  
 
 

 
প  রেণর 

মা েম 

ডশীট জবাব, অিডট 
আপি  া  শাখা 

 
 
 

েযাজ   নয় 

ম ণালয় ও ত 
অিডট অিধদ র 
ক ক উে িখত 

সময় 

ইিলয়াস মা া 
উপ-পিরচালক (িনরী া ও বােজট) 
মাবাইল: ০১৭১২৭৬৯৮৮০ 
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আইন শাখা 

ঃ 
নং 

সবার নাম সবা দােনর প িত েয়াজনীয় কাগজপ  
এবং াি  ান 

সবা  এবং 
পিরেশাধ প িত 

সবা দােনর 
সময়সীমা 

দািয় া  কমকতার 
(নাম, পদবী,  ন র ও ই- মইল) 

০১. মামলা পিরচালনা রাজউেকর াথ সংি  হেল 
যথাযথ ক পে র 
অ েমাদন েম ােনল / 

ােনল বিহ ত িব  আইনজীবী 
িনেয়াগ দান 

১। িব  আদালেতর সমন/ 
না সসহ ও আরজী/িব  

আদালেতর আেদশ 
( েযাজ  ে ) 

িবনা ে  ১০ কমিদবস  সাঈদ ইবেন যােয়দ 
আইন কমকতা 
ফান: ০১৯১৩২৯৫৯৪৬ 

 

০২. আপীল/িমস 
আপীল/িরিভউ/ 
িরিভশন দােয়র 

ল মামলার রায়/আেদেশর নকল 
কিপ সংি  আদালত হেত 
সং হ বক যথাযথ ক পে র 
অ েমাদন িনেয় দ  রায়/ 
আেদেশর িব ে  

ােনল / ােনল বিহ ত িব  
আইনজীবী িনেয়াগ দান 

১। ল মামলা 
( দওয়ানী/ ফৗজদারী  
আরিবে শন/ রীট/িসিভল 
িরিভশন) এর রায়/আেদশ 
এর অ িলিপ াি র পর 

িবনা ে  আইন িনধািরত 
সমেয়র মে   

সাঈদ ইবেন যােয়দ 
আইন কমকতা 
ফান: ০১৯১৩২৯৫৯৪৬ 

 

০৩. MOU/ ি /ন ন 
আইন নয়েন মতামত 

দান 

MOU/ ি /সংিশ  ম নালয় 
ক ক িরত আইেনর খসড়ার 
কিপ াি  সােপে  ােনল  
িব  আইন উপেদ া/ িব  আইন 
পরামশক/সংি  িবষেয় অিভ  
কান িসিনয়র আইনজীবী/ 

Consultant ারা মতামত 
হন বক েয়াজনীয় সংেশাধনী 
িতত/সহকাের  পািরশ/ াব। 

MOU/ ি /সংি  
ম নালয় ক ক িরত 
আইেনর খসড়ার কিপ 

িবনা ে  ২০ কমিদবস  
মাহ র রহমান 

আইন কমকতা  
ফান: ০১৭৩০০১৩৯১৮ 
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০৪. িব  আইনজীবী, আইন 
উপেদ া, আইন 

পরামশক  িনেয়াগ 
সং া  ( ি িভি ক)  

গ ত কিম  ক ক হীত িস া  
অ যায়ী ক পে র বাড সভায় 
উপ াপন। 

১। িব ি  কাশ। 
২। িশ গত, পশাগত ও 
অিভ তার সকল 
সনদপ । 
৩। নাগিরক সনদপ । 

গ ত কিম  ক ক 
হীত িস াে র 

আেলােক িনধািরত 
মােনর প-

অডার হেণর 
মা েম। 

িব ি েত উে িখত 
আেবদনপ  

জমাদােনর শষ 
তািরখ হেত 

পরবত  ০২ ( ই) 
মাস। 

সাঈদ ইবেন যােয়দ 
আইন কমকতা 
ফান: ০১৯১৩২৯৫৯৪৬ 
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২.৩) অভ রীণ সবা: 

শাসন শাখা: 

ম সবার নাম সবা দােনর 
প িত  

েয়াজনীয় 
কাগজপ  এবং 

াি ান 

সবা  
এবং 

পিরেশাধ 
প িত 

সবা 
দােনর 

সময়সীমা 

দািয় া  কমকতার (নাম, পদবী, ন র ও 
ই- মইল) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 
০১. চা রী ায়ীকরণ  সরাসির  ১. িলিখত আেবদনপ  

২. ায়ন িরেপাট 
    িবনা  ৩০ 

কাযিদবস 
মাঃ িদদা ল আলম 

উপ-পিরচালক ( শাসন-১) 
মাবাঃ ০১৬১৫৪৯৬৭২২ 

 
০২. সকল কার  

দান (অভ রীণ) 
অনলাইন   পািরবািরক কারেন 

 
১. িলিখত আেবদনপ  
 অিজত   
১. িলিখত আেবদনপ  
(িনয় ণকারী  
   কমকতার 

পািরশসহ) 
 অ তার কারেন 

অিজত  
১. িলিখত আেবদনপ  
(িনয় ণকারী  
    কমকতার 

পািরশসহ)। 
 ২. ডা ােরর 

    িবনা  ০৭ কাযিদবস মাঃ িদদা ল আলম 
উপ-পিরচালক ( শাসন-১) 
মাবাঃ ০১৬১৫৪৯৬৭২২ 
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সি পশন। 
 ৩. কালীন সমেয় 

িতক ।  
 মা কালীন  
১. িলিখত আেবদনপ । 

 ২. EDD সহ 
ডা ােরর 

সি পশন। 
০৩. বিহ: বাংলােদশ  

অ েমাদন  
অনলাইন ১. িলিখত আেবদনপ  

(িনয় ণকারী 
কমকতার 

পািরশসহ)। 
 ২. িনধািরত িবেদশ 

মেনর ফরম। 
 ৩. কালীন সমেয় 

িতক । 
 ৪. পাসেপােটর কিপ। 
 ৫. াংক টেম । 
 ৬. আয়কর দািখেলর 

সা িফেকট। 
 ৭. ডা ােরর 

সি পশন 
(অ তার কারেন)  

    িবনা  ১০ কাযিদবস মাঃ িদদা ল আলম 
উপ-পিরচালক ( শাসন-১) 
মাবাঃ ০১৬১৫৪৯৬৭২২ 

 

০৪. অবসর িত   সরাসির ১. িলিখত আেবদনপ । 
২. অবসর িত র 
প । 

 

    িবনা  ১০ কাযিদবস মাঃ িদদা ল আলম 
উপ-পিরচালক ( শাসন-১) 
মাবাঃ ০১৬১৫৪৯৬৭২২ 

 
 

০৫. পনশন সরাসির ১. িলিখত আেবদনপ । 
২. য সকল 
দ র/শাখায় কমরত 

    িবনা  ২৫ 
কাযিদবস 

মাঃ িদদা ল আলম 
উপ-পিরচালক ( শাসন-১) 
মাবাঃ ০১৬১৫৪৯৬৭২২ 
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িছেলন স সকল 
দ র/শাখার দনা-
পাওনা সং া  
ছাড়প । 

 
 

০৬. িজ.িপ.এফ িহসাব 
খালা  

সরাসির ১. িলিখত আেবদনপ । 
২. িনধািরত ছক 
মাতােবক ত  দান। 

৩. আেবদনকারীর 
পাসেপাট সাইেজর ই 
কিপ ছিব।  

    িবনা  ২০ কাযিদবস মাঃ িদদা ল আলম 
উপ-পিরচালক ( শাসন-১) 
মাবাঃ ০১৬১৫৪৯৬৭২২ 

 

০৭. হ িনমাণ অি ম 
দান/ িজিপএফ 

অি ম দান  

সরাসির ১. িনধািরত ফরেম 
িলিখত আেবদনপ । 
 
 

    িবনা  ১৫ কাযিদবস মাঃ িদদা ল আলম 
উপ-পিরচালক ( শাসন-১) 
মাবাঃ ০১৬১৫৪৯৬৭২২ 

 
০৮. সভা/ সিমনার বা 

অ  কান মেনানয়ন 
দান  

সরাসির ১.সংি  িত ান 
থেক মেনানয়ন 

/ িতিনিধ রেণর 
চািহদা প  

    িবনা  ০৩ 
কাযিদবস 

মাঃ িদদা ল আলম 
উপ-পিরচালক ( শাসন-১) 
মাবাঃ ০১৬১৫৪৯৬৭২২ 

 
০৯. অভ রীণ িশ েণ 

মেনানয়ন  
সংি  প  ১. শাসন শাখার 

িশ ণ সল ক ক 
ত ত তািলকা।   

    িবনা  ০৩ 
কাযিদবস 

মাঃ িদদা ল আলম 
উপ-পিরচালক ( শাসন-১) 
মাবাঃ ০১৬১৫৪৯৬৭২২ 

 
১০. বেদিশক িশ ণ 

ি য়া ও মেনানয়ন  
ক পে র িনেদশনা ১. বেদিশক িশ ণ 

ি য়া ও মেনানয়ন 
সং া  কিম র 

পািরশ 

    িবনা  ৪৫ কাযিদবস মাঃ িদদা ল আলম 
উপ-পিরচালক ( শাসন-১) 
মাবাঃ ০১৬১৫৪৯৬৭২২ 

 
১১. বাসা বরা /পিরবতন  সরাসির ১. িলিখত আেবদনপ ।     িবনা  ১৫ কাযিদবস মাঃ িদদা ল আলম 

উপ-পিরচালক ( শাসন-১) 
মাবাঃ ০১৬১৫৪৯৬৭২২ 

১২. পাসেপাট ই র 
অনাপি  অ ায়ণ  

সরাসির ১. িলিখত 
আেবদনপ র। 

    িবনা  ০৭ কাযিদবস মাঃ িদদা ল আলম 
উপ-পিরচালক ( শাসন-১) 
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২. িনধািরত ফরম 
রণ। 

৩. আেবদনকারীর 
অিফেসর পিরচয়প       
    ও জাতীয় 
পিরচয়প । 

মাবাঃ ০১৬১৫৪৯৬৭২২ 
 

১৩. টাইম ল/উ তর 
বতন 

ল/িসেলকশন ড 
দান  

ায়ন িরেপাট ১. িলিখত আেবদনপ  
(জারী ত াপন 
সহ)। 
  

    িবনা  ১৫ কাযিদবস মাঃ িদদা ল আলম 
উপ-পিরচালক ( শাসন-১) 
মাবাঃ ০১৬১৫৪৯৬৭২২ 

 
 

১৪. বািষক বতন ি   সরাসির কান আেবদেনর 
েয়াজন নই 

    িবনা  ১৫ কাযিদবস মাঃ িদদা ল আলম 
উপ-পিরচালক ( শাসন-১) 
মাবাঃ ০১৬১৫৪৯৬৭২২ 

 
১৫. মাবাইল িবধা 

দান  
সরাসির ১. িলিখত আেবদনপ  

(উপপিরচালক বা 
সমপদমযাদা স  
কমকতা এবং ত  
কমকতা  পয )। 

িবনা  ০৭ কাযিদবস মাঃ িদদা ল আলম 
উপ-পিরচালক ( শাসন-১) 
মাবাঃ ০১৬১৫৪৯৬৭২২ 

 
 

১৬. াি  ও িবেনাদন 
ভাতা দান  

সরাসির ১. িনধািরত ফরেম 
িলিখত আেবদনপ । 
২. েবর ভাগ ত 

াি  ও িবেনাদন ভাতা 
সং া  ম রীপ । 

িবনা  ১০ কাযিদবস মাঃ িদদা ল আলম 
উপ-পিরচালক ( শাসন-১) 
মাবাঃ ০১৬১৫৪৯৬৭২২ 

 

১৭. প-িফে সন/ বতন 
িনধারণ  

সংি  িজও ১. সরকার ক ক 
জারী ত াপন।  

িবনা  ০২ কাযিদবস মাঃ িদদা ল আলম 
উপ-পিরচালক ( শাসন-১) 
মাবাঃ ০১৬১৫৪৯৬৭২২ 

১৮. উ তর িশ ার 
অ িমত াদন 

সরাসির/অনলাইন ১. িলিখত আেবদনপ   
২. সংি  িশ া 

িত ােনর াস ন 

িবনা  ১০ কাযিদবস মাঃ িদদা ল আলম 
উপ-পিরচালক ( শাসন-১) 
মাবাঃ ০১৬১৫৪৯৬৭২২ 
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ও সেপ াস।  
১৯. িবিভ  আদালত ও 

দেক হািজরা 
সং া  অ মিত 

সরাসির/অনলাইন ১. হািজরা সং া  
সংি  দ েরর প । 

িবনা  ০৩ 
কাযিদবস 

মাঃ িদদা ল আলম 
উপ-পিরচালক ( শাসন-১) 
মাবাঃ ০১৬১৫৪৯৬৭২২ 

 
২০. সরকারী িনেদশনা 

অ যায়ী অিফস 
আেদশ জারীকরণ 

সরাসির/অনলাইন ১. সরকার ক ক 
জারী ত াপন।  

 

িবনা  ০৩ 
কাযিদবস 

মাঃ িদদা ল আলম 
উপ-পিরচালক ( শাসন-১) 
মাবাঃ ০১৬১৫৪৯৬৭২২ 

 
২১. িবিভ  শাখা/িবভাগীয় 

কিম  গঠন 
সরাসির/অনলাইন ১. কিম  গঠেনর 

অ েমাদন প ।  
িবনা  ০৩ 

কাযিদবস 
মাঃ িদদা ল আলম 

উপ-পিরচালক ( শাসন-১) 
মাবাঃ ০১৬১৫৪৯৬৭২২ 

 

 

িনরী া ও বােজট শাখাঃ 

িমক 
নং 

সবার নাম সবা 
দােনর 

িত 

েয়াজনীয় কাগজপ  এবং 
াি ান 

সবা  
এবং 

পিরেশাধ 
প িত 

সবা দােনর 
সময়সীমা 

দািয় া  কমকতা (নাম, 
পদিব, মাবাইল ন র ও ই-

মইল) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 
৩। ক) ি গত 

নিথ 
খ) ড়া  িবেলর 
নিথ 

 
নিথ 

পযেব ণ 

িফে শন, ইনি েম , অ া  
ি গত ত । 
া লন, ি প , কাযােদশ, 

NOA ইত ািদ। 

 
 

েযাজ   নয় 

 
 

৭২ ঘ া 

ইিলয়াস মা া 
উপ-পিরচালক (িনরী া ও বােজট) 
মাবাইল: ০১৭১২৭৬৯৮৮০ 
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আইন শাখা 

ঃ 
নং 

সবার নাম সবা দােনর প িত েয়াজনীয় 
কাগজপ  এবং 

াি  ান 

সবা  এবং 

পিরেশাধ 
প িত 

সবা দােনর 
সময়সীমা 

দািয় া  কমকতার 

(নাম, পদবী,  ন র ও ই- মইল) 

০১. S.F-সহ মামলা 
সং াম  েয়াজনীয় 
ত /উপা  িনেয়ািজত 
িব  আইনজীবীেক 

সরবরাহকরণ। 

পিরচালক (আইন) এর 
অ েমাদন েম িনেয়ািজত 
িব  আইনজীবীেক 
সরবারাহকরণ 

১। সংিশ  শাখা 
ক ক ত ত এবং 

া িরত S.F 

২। S.F-এর সমথেন 
েয়াজনীয় কাগজপ   

িবনা ে  S.F াি  
সােপে  ০৭ 
কমিদবস 

১। মাঃ মাহ ল কিরম 
আইন কমকতা-১ 
ফানঃ 01730013918 

২। মাঃ সাইদ ইবেন জােয়দ 
আইন কমকতা-২ 
ফানঃ 01913-295946 

 
৩। র-ই-তামা া 
আইন কমকতা-৩ 
ফানঃ 01930926584 

৪। ব াল হাসাইন 
সহকারী আইন কমকতা-১ 
ফানঃ 01727506470 

Email:  
৫। মাঃ আশরা ল আলম 
সহকারী আইন কমকতা-২ 
ফানঃ 01712347784 
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ঃ 
নং 

সবার 
নাম 

সবা দােনর প িত েয়াজনীয় কাগজপ  
এবং াি  ান 

সবা  এবং 
পিরেশাধ প িত 

সবা দােনর সময়সীমা দািয় া  কমকতার 
(নাম, পদবী,  ন র ও ই- মইল) 

০৩ িবল 
দান/অ
ীম িবল 

সংি  িহসাব সহকারী ক ক িবল 
Schedule অ যায়ী িবেলর 
স কতা  যাচাই বক যথাযথ 
ক পে র অ েমাদন বক ড়া  
িবল দান।  

১। মামলার রােয়র 
কিপ 
২। অ ীম িবেলর 

ে  িনেয়ািজত 
িব  আইনজীবীর 
প ।  

িবনা ে  ২০ কমিদবস ১। মাঃ মাহ ল কিরম 
আইন কমকতা-১ 
ফানঃ 01730013918 

২। মাঃ সাইদ ইবেন জােয়দ 
আইন কমকতা-২ 
ফানঃ 01913-295946 

৩। র-ই-তামা া 
আইন কমকতা-৩ 
ফানঃ 01930926584 

০৪. মতামত 
দান 

মামলার সবেশষ ত /অব া এবং 
নিথেত রি ত েয়াজনীয় কাগজপ  
িব  আইন কমকতা/িব  আইন 
উপেদ া/িব  পরামশক এর মতামত 
হন বক নিথ িন ি র িবষেয় 

সহায়তাকরণ। 

১। সংি  শাখা হেত 
িরত নিথ 

িবনা ে  ১। ২০ কমিদবস (িব  
আইন কমকতা পযায়) 

২। িব  আইন 
উপেদ াগণ/আইন 

পরামশক হেত নিথ াি র 
পর হেত অিতির  আেরা 

৭ কমিদবস। 

শীলা ত কমকার 
পিরচালক (আইন) 
ফান: ০১৮১৯৪৭৮৮৪৭ 

 

০৫. মামলা 
সং া  
ত  
দান   

চয়ার ান, রাজউক এর  
অ েমাদন েম সংি  ম ণালেয় 
মািসক/ মািসক /সরকারী াথ 
সংি  ণ মামলা রণ। 

মামলা সং া  ত  
সং হ 

িবনা ে  মি  পিরষদ িবভাগ এবং 
শাসিনক ম ণালেয়র 
িনেদশনা অ যায়ী। 

১।  পিরচালক (আইন) 
রাজধানী উ য়ন ক প , ঢাকা। 
২। মাঃ মাহ ল কিরম 
আইন কমকতা-১ 
ফানঃ 01730013918 

৩। মাঃ সাইদ ইবেন জােয়দ 
আইন কমকতা-২ 
ফানঃ 01913-295946 

৪। র-ই-তামা া 
আইন কমকতা-৩ 
ফানঃ 01930926584 
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অিভেযাগ ব াপনা প িত GRS
সবা াি েত অস  হেল দািয় া  কমকতার সে  যাগােযাগ ক ন। তার কাছ থেক সমাধান পাওয়া না গেল িনে া  প িতেত যাগােযাগ কের আপনার সম া অবিহত ক ন। 

ঃ 
নং 

সবার নাম সবা দােনর প িত েয়াজনীয় কাগজপ  এবং 
াি  ান 

সবা  এবং 
পিরেশাধ প িত 

সবা 
দােনর 

সময়সীমা 

দািয় া  কমকতার 
(নাম, পদবী,  ন র ও ই- মইল) 

১ অিভেযাগ িন ি  
সং া  

অনলাইন 
 

অিভেযাগ সং া  মাণক 
অিভেযাগকারী ক ক সং হ করেত 
হেব। 

িবনা ে  

৩০ 
কাযিদবস 

জনাব শামীমা মামেন  
পিরচালক ( বাড, জনসংেযাগ ও 

েটাকল), রাজধানী উ য়ন ক প , 
ঢাকা। 
ফান: ০১৭৩০০৩৪০৪০ 
ওেয়ব পাটাল: 
www.rajukdhaka.gov.bd 

২ অিভেযাগ িন ি  
কমকতা িনিদ  
সমেয় সমাধান 
িদেত থ হেল 

 
আিপল কমকতা 

হায়ন ও গণ ত ম ণালয় 
 

িবনা ে  

২০ 
কাযিদবস 

মাঃ জিহ ল ইসলাম খান  
সিচব (উ য়ন অিধশাখা-১৪), হায়ন 

ও গণ ত ম ণালয়। 
ফান : ০১৭১২৬০১৫৯৫ 
ইেমইল: 
section14@gmail.com 

ওেয়ব পাটাল: 
www.mohpw.gov.bd 

৩ আিপল কমকতা 
িনিদ  সমেয় 

সমাধান িদেত থ 
হেল 

 
মি পিরষদ িবভােগর 
অিভেযাগ ব াপনা 

সল 

 
মি পিরষদ িবভাগ 

িবনা ে  

৬০ 
কাযিদবস 
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আপনার কােছ আমােদর ত াশা: 
 

িমক নং িত ত/কাি ত সবা াি র জ  করনীয় 
১ িনধািরত ফরেম স ণভােব রণ ত আেবদনপ  জমা দান 
২ স ক মা েম েয়াজনীয় সবা  পিরেশাধ করা 
৩ সা ােতর জ  িনধািরত সমেয়র েবই উপি ত থাকা 
৪ স ক ত  দান 
৫ আেবদনকারীেক অব ই ব ত মাবাইল ন র আেবদনপে  উে খ করেত হেব 
৬  সময় পয  অেপ া করা 
৭ আেবদনকারীেক সরাসির /সরকাির ডাক পাে র মা েম আেবদনপ  দািখল কর ত হেব 

৮ সবা াি র পর আপনার বান মতামত দান করা 

 

 

 

 

 


