
মˈণালয়/িবভাগ/অিধদ˖র/সং̝ারনাম:রাজধানী উˑয়ন কҸȟপɻ,ঢাকা 
 

১। নাগিরক ǯসবার তািলকা  

Ɉম ǯসবার নাম 

১ ӏিম Εবহার ছাড়পɖ ɛদান 

২ ǯবসরকারী অӂেমািদত আবািসক ɛকে˾র ˚ট একিɖকরন / িবভাজন  

৩ ǯবসরকারী আবািসক ɛকে˾র ӏিম উˑয়ন িবিধমালা ২০০৪ ( সংেশািধত ২০১২ ও ২০১৫) এর আওতায়  ঊেΑɳা িনবːীকরন । 

৪ ӏিম অিধɊহেন অনাপিʯ ɛদান 

Ӎহদায়তন বা িবেশষ ɛক˾ ছাড়পɖ ɛদান 

িনম ȟাণ অӂেমাদন 

Εবহার সনদ ɛদান 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

২। সহিজҍত ǯসবার নাম: ɛািত̎ািনক ও উʯরা এপাট ȟেম˂ ɛকে˾র ǯɻেɖ জামানত ǯফরত সহজীকরণ 

৩। ǯসবাɪ সহিজকরেণর ӆেব ȟর ɛেসস Ζাপ এবং পেরর ɛেসস Ζাপ (পাশাপািশ রাখা) 

ɛািত̎ািনক ও উʯরা এপাট ȟেম˂ ɛকে˾র ǯɻেɖ 
জামানত ǯফরত জΓ ӆেব ȟর ɛেসস Ζাপ 

সময়  ɛািত̎ািনক ও উʯরা এপাট ȟেম˂ ɛকে˾র 
ǯɻেɖ জামানত ǯফরত সহজীকরেণর জΓ 
পেরর ɛেসস Ζাপ 

সময় 

জামানেতর টাকা উেʯালেনর জΓ আেবদনকারী উপ-
পিরচালক (এে̙ট) এর বরাবর আেবদন কেরন। 

  জামানেতর টাকা উেʯালেনর জΓ আেবদনকারী 
উপ-পিরচালক (এে̙ট)এর বরাবর আেবদন কেরন 

 

     

সংি̈̌ নিথ উপ̝াপনকারীর িনকট 
[ টাকা জমা হেয়েছ িকনা তা জানার জΓ নিথ উপ̝াপন 

কেরন] 

৪  সংি̈̌ নিথ উপ̝াপনকারী Εাংক এে̙টΖা˂ 
যাচাই ও পরীɻা কের নিথ উপ̝াপন করেবন। 

৩ 

     

সহকারী পিরচালক (এে̙ট) ১/২  সহকারী পিরচালক (এে̙ট) ১/২ 
     

উপ-পিরচালক (এে̙ট) ১/২  উপ-পিরচালক (এে̙ট) ১/২ 



     
পিরচালক (এে̙ট) ১  পিরচালক (এে̙ট) ১ 

     
পিরচালক (অথ ȟ ও িহসাব) ১  সদΝ (এে̙ট ও ӏিম) ১ 

     
অথ ȟ ও িহসাব শাখা’র সংি̈̌ নিথ উপ̝াপনকারীর 

িনকট 
[টাকা জমা’র সɬকতা যাচাই কের নিথ উপ̝াপন 

কেরন] 

৩  ǯচয়ারΖান মেহাদয় ২ 

     

িহসাবরɻক (Ӓলধন) ১/২  সদΝ (এে̙ট ও ӏিম) ১ 
     

সহকারী পিরচালক (Ӓলধন) ১/২  পিরচালক (এে̙ট) ১/২ 
     

উপ-পিরচালক (িহসাব) ১  সংি̈̌ নিথ উপ̝াপনকারী কি˂েজ˓ী িবল ɛͼত 
কের অথ ȟ ও িহসাব শাখায় ǯɛরণ করেবন 

১ 

     

পিরচালক (অথ ȟ ও িহসাব) ১  উপ-পিরচালক (এে̙ট) ১/২ 
     

পিরচালক (এে̙ট) ১/২  পিরচালক (এে̙ট) ১/২ 
     

উপ-পিরচালক (এে̙ট) ১/২  পিরচালক (অথ ȟ ও িহসাব) ১/২ 
     

সহকারী পিরচালক (এে̙ট) ১/২  অথ ȟ ও িহসাব শাখা’র সংি̈̌ নিথ উপ̝াপনকারী 
ǯপ-অড ȟার ɛͼত কের ·াɻেরর জΓ উপ̝াপন 

করেবন 

১ 

     
সংি̈̌ নিথ উপ̝াপনকারীর িনকট 

[ ǯচয়ারΖান মেহাদেয়র সদয় অӂেমাদেনর জΓ নিথ 
উপ̝াপন কেরন] 

৩  িহসাবরɻক (Ӓলধন) ১ 

     
সহকারী পিরচালক (এে̙ট) ১/২  সহকারী পিরচালক (Ӓলধন) ১/২ 
     

উপ-পিরচালক (এে̙ট) ১  উপ-পিরচালক (িহসাব) ১/২ 
     

পিরচালক (এে̙ট) ১  পিরচালক (অথ ȟ ও িহসাব) ১ 
     

সদΝ (এে̙ট ও ӏিম) ২  সদΝ (ɛশাসন ও অথ ȟ) ২ 
     

ǯচয়ারΖান মেহাদয় ২  পিরচালক (অথ ȟ ও িহসাব) ১/২ 
     

সদΝ (এে̙ট ও ӏিম) ১  কɇাশ 
[েচক ɛͼত কের ·াɻর করােবন] 

১ 

     
পিরচালক (এে̙ট) ১  উপ-পিরচালক (িহসাব)/ পিরচালক (অথ ȟ ও 

িহসাব)/ সদΝ (ɛশাসন ও অথ ȟ) 
১ 

     



উপ-পিরচালক (এে̙ট) ১/২  আেবদনকারীেক ǯচক হ̜াˉর  
     

সহকারী পিরচালক (এে̙ট) ১/২    
     

সংি̈̌ নিথ উপ̝াপনকারীর িনকট 
[টাকা ɛদােনর জΓ অথ ȟ ও িহসাব শাখা বরাবর নিথ 

উপ̝াপন কেরন] 

৩    

     
সহকারী পিরচালক (এে̙ট) ১/২    

     
উপ-পিরচালক (এে̙ট) ১/২    

     
পিরচালক (এে̙ট) ১    

     
পিরচালক (অথ ȟ ও িহসাব) ১/২    

     
অথ ȟ ও িহসাব শাখা’র সংি̈̌ নিথ উপ̝াপনকারীর 

িনকট 
[টাকা ɛদােনর জΓ নিথ উপ̝াপন কেরন] 

১    

     
িহসাবরɻক (Ӓলধন) ১/২    

     
সহকারী পিরচালক (Ӓলধন) ১/২    

     
উপ-পিরচালক (িহসাব) ১/২    

     
পিরচালক (অথ ȟ ও িহসাব) ১    

     
সদΝ (ɛশাসন ও অথ ȟ) ১    

     
পিরচালক (অথ ȟ ও িহসাব) ১/২    

     
কɇাশ 

[েচক ɛͼত কের নিথ উপ̝াপন কেরন] 
১    

     
উপ-পিরচালক (িহসাব)/ পিরচালক (অথ ȟ ও িহসাব)/ 

সদΝ (ɛশাসন ও অথ ȟ) 
[ǯচেক ·াɻর] 

১/২    

     

আেবদনকারীেক ǯচক হ̜াˉর     

ǯমাট ৩৯  ǯমাট ২০ 

 

 

 

 

৪। ǯসবাɪ সহিজকরেণর ӆেব ȟর ও পেরর TCV এনালাইিসস তথা (Time, Cost & Visit) এর Ҷলনা 



 
 সহিজকরেণরӆেব ȟরপʺিত সহিজকরেণরপেররপʺিত 

সময় (িদন/ঘ˂া) ৩৯ (িদন) ২০ (িদন) 
খরচ (নাগিরকওঅিফেসর) ২,০০০.০০ টাকা ৫০০.০০ টাকা 
যাতায়াত ৬ বার ২ বার 
ধাপ ৩৭ ɪ ২১ ɪ 
জনবল পিরবতȟন হয়িন পিরবতȟন হয়িন 
দািখলীয় কাগজপɖ আেবদনপɖ ও Ӓল মািন িরিসট আেবদনপɖ ও Ӓল মািন িরিসট 

 

৫। ǯকান ধরেনর এবং কত সং΋ক ǯ̙কেহা˹ার/ǯবিনিফিসয়াির ǯসবাɪ Ɋহণ কের থােক?  

ɛিতমােস উʯরা (৩য় পব ȟ) ɛক˾, ӆব ȟাচল নҶন শহর ɛক˾, উʯরা এপাট ȟেম˂ ɛক˾, হািতরিঝল এপাট ȟেম˂ ɛক˾ এবং 
̶লশান ɛক˾সহ গেড় ৫০ ǯথেক ৬০ জামানত ǯফরেতর ফাইল িন̑িʯ করা হয়। ǯস িহেসেব বছের ৬০০ ǯথেক ৭০০ 
জামানেতর ফাইল িন̑ˑ করা হয়। 
 

৬। ǯসবাɪ বা̜বায়েনর চɇােলʛ এবং তা িনরসেন Ғহীত ǯকৗশল/Εব̝াসӒহ: 

ǯসবাɪ বা̜বায়েনর চɇােলʛ িহেসেব ӆেব ȟর ɛেসস Ζাপ এবং পেরর ɛেসস Ζাপɪ কҸপɻেক Ӌঝােত সɻম হওয়ায় 
কҸȟপেɻর িসʺাˉ ǯমাতােবক অিফস আেদশ জাির করা হয়। যাহা বতȟমােন চলমান । 
 

৭। ǯসবাɪর ɛচারণা ও ǯটকসইকরেণর কম ȟপিরক˾না এবং তা বা̜বায়েন Ғহীত Εব̝াসӒহ: 

ǯযেহҶ ǯসবাɪ রাজউেকর এে̙ট ও ӏিম শাখা এবং িহসাব শাখার মেΒ িবΑমান ǯসেহҶ অিফস আেদেশর মাΒেম ǯটকসই 
করেণ কম ȟপিরক˾না Ɋহণ করা হয়। 
 

 

 


